Smernica o zabezpecovani
kvality vzdelavacich
programaov veducich k
ziskaniu mikroosvedcenia
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§1

Uvodné ustanovenie

V stlade:

a) so zakonom ¢. 300,/2025 Z. z. o vysokych skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov,

b) so zakonom €. 292/2024 Z. z. o vzdelavani dospelych a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov,

¢) so zakonom ¢. 269,/2018 Z. z. o zabezpecovani kvality vysokoskolského vzdelavania a o zmene
a doplneni zakona ¢. 343 /2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

d) svyhlaskou Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ¢. 405 /2024
Z. z., ktorou sa vykonavaji niektoré ustanovenia zakona o vzdelavani dospelych,

e) so Standardmi pre vnitorny systém zabezpecovania kvality vysokoskolského vzdelavania,
vzdelavacich programov vedtcich k ziskaniu mikroosved¢enia a kratkych Studijnych
programov,

f) s Vnutornym systémom kvality vysokoSkolského vzdelavania na Univerzite sv. Cyrila a Metoda
v Trnave (dalej len ,,VSK*),

g) so StatGtom Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave,

vydava Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,UCM") vnatorny predpis Smernica o
zabezpecovani kvality vzdelavacich programov veducich k ziskaniu mikroosvedcenia (dalej len
Lsmernica“).

Na acely tejto smernice sa pojmy oznacujice osoby uvedené v muzskom gramatickom rode
pouzivaji ako rodovo neutralne a vztahuju sa na vSetky osoby bez ohladu na pohlavie alebo rod,
pokial z kontextu nevyplyva inak.

Tato smernica je sucastou vnutorného systému zabezpecovania kvality UCM.

§2

Predmet upravy

Tato smernica upravuje pravidla vytvarania, schvalovania, uskuto¢novania, periodického
hodnotenia, periodického schvalovania, ipravy a zruSovania vzdelavacich programov vedtcich k
ziskaniu mikroosvedcenia na UCM.

Smernica zaroven upravuje kompetencie a zodpovednosti jednotlivych organov, sacasti a 0sob
podielajacich sa na zabezpecovani kvality vzdelavacich programov veducich k ziskaniu
mikroosvedcenia.

Smernica vytvara ramec pre zabezpecovanie kvality vzdelavacich programov veducich k ziskaniu
mikroosved¢enia v sulade s VSK UCM, Standardmi vydavanymi Slovenskou akredita¢nou
agenttrou pre vysoké Skolstvo a vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Ustanovenia tejto smernice sa vztahuji na vSetky vzdelavacie programy vedace k ziskaniu
mikroosvedc¢enia uskutoc¢nované UCM prostrednictvom fakulty/instititu alebo v spolupraci s
certifikovanou vzdelavacou institaciou (dalej len ,CVI).

§3
Zakladné pojmy



(1) Mikroosvedcenie je verejna listina vydavand UCM ako doklad o vzdelavacich vystupoch, ktoré
ucastnik vzdelavania na UCM ziskal GspeSnym absolvovanim vzdelavacieho programu vediceho k
ziskaniu mikroosvedcenia. Mikroosved¢enie mozno vyuzivat samostatne alebo v kombinacii s
inymi dokladmi o vzdelani a kvalifikacii. UCM moze mikroosved¢éenie uznat ako ¢ast Stidia v stlade
s osobitnym predpisom.

(2) Vzdelavacim programom sa rozumie vzdelavanie vedtGce k ziskaniu mikroosvedcenia s
minimalnym rozsahom 25 vyucovacich hodin. Rozsah jedného kreditu zodpoveda 25 vyucovacim
hodinam, pri¢om jedna vyucovacia hodina trva 45 mindat.

(3) Vzdelavacie vystupy predstavuji vedomosti, zru¢nosti a kompetencie, ktoré t¢astnik vzdelavania
nadobudne a preukdZe po absolvovani vzdelavacieho programu vedtaceho k ziskaniu
mikroosvedcenia.

(4) Profil absolventa vymedzuje ciele vzdelavania a vzdelavacie vystupy, ktoré tc¢astnik nadobudne
uspeSnym absolvovanim vzdelavacieho programu, najmd konkrétne a overitelné vedomosti,
zrucénosti a prenositelné zrucnosti.

(5) Ucastnik vzdelavania je fyzicka osoba prijata alebo zapisana do vzdelavacieho programu vediceho
k ziskaniu mikroosvedcenia, ktora dovfSila najmenej 16 rokov a splia dalSie podmienky prijatia
urc¢ené vzdelavacim programom.

(6) Odborny garant vzdelavacieho programu je fyzicka osoba, zodpovedna za vzdelavaci program, za
jeho kvalitu, koordinaciu uskutoc¢niovanie vzdelavacich ¢innosti vzdelavacieho program.

(7) Lektor je fyzicka osoba, ktord zabezpecuje vzdelavacie cinnosti vo vzdelavacom programe
vedacom k ziskaniu mikroosved¢enia v sulade s jeho obsahom, cielmi a podmienkami
uskutocrnovania.

(8) Kredit je ¢iselnd hodnota vyjadrujica pracovnt zataz potrebnti na dosiahnutie stanovenych
vzdelavacich vystupov.

(9) Certifikovana vzdelavacia institacia (dalej len ,,CVI“) je vzdelavacia instittcia certifikovana podla §
10 zakona ¢. 292 /2024 7. z. a zapisana v registri certifikovanych vzdelavacich instittcii.

(10)Zainteresovana strana je fyzicka osoba alebo pravnicka osoba, ktora ma zaujem na kvalite, obsahu,
realizacii alebo vzdelavacich vystupoch vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu
mikroosvedc¢enia, najma UcCastnik vzdelavania, absolvent, zamestnavatel, zastupca profesijnej
praxe, zastupca cielovej skupiny alebo iny externy subjekt relevantny pre vzdelavaci program.

§4
Kompetencie a zodpovednosti pri zabezpeéovani kvality vzdelavacich programov veducich k
ziskaniu mikroosvedéenia
() Rada pre vnutorné hodnotenie kvality UCM (dalej len ,RVHK"):
a) schvaluje nové vzdelavacie programy veduce k ziskaniu mikroosvedcenia;

b) rozhoduje o zruSeni vzdelavacieho programu alebo odnimani stthlasu s poskytovanim
vzdelavacich programov;

¢) prerokuva podnety tykajice sa kvality vzdelavacich programov;
d) vykonava dalSie ¢innosti podla tejto smernice.
(2) Prorektor pre vzdelavanie a kvalitu:

a) vykonava predbezné posudenie navrhov vzdelavacich programov z hladiska ich stladu s
touto smernicou, VSK UCM a ostatnymi vnutornymi predpismi UCM,;

b) usmerniuje a koordinuje proces zabezpecovania kvality vzdelavacich programov veducich k
ziskaniu mikroosvedcenia;



<)

spolupracuje s Oddelenim celozivotného vzdelavania (dalej len ,OCV*) pri monitorovani
kvality vzdelavacich programov.

(3) OCV UCM:

g

h)

zabezpecuje administrativne, organizacné, propagacné a eviden¢né cinnosti suvisiace s
realizaciou vzdelavacich programov;

vykonava kontrolu formalnych nalezitosti predlozenych ziadosti (Priloha €. 1);

vedie vnuatornt evidenciu vzdelavacich programov UCM a zabezpecuje plnenie
registra¢nych a oznamovacich povinnosti UCM podla zakona ¢. 292 /2024 Z. z.;

zabezpecuje evidenciu ucastnikov programov poskytovanych UCM, evidenciu vydanych
mikroosvedceni a poskytovanie tdajov do registra absolventov v rozsahu ustanovenom
zakonom;

zabezpecuje priebezné zhromazdovanie, spractvanie, analyzu a vyhodnocovanie tdajov
potrebnych na zabezpecovanie kvality;

zabezpecuje prijimacie konanie a vydavanie mikroosvedceni;

vykonava priebezné monitorovanie stiladu uskutoc¢iiovania vzdelavacich programov s touto
smernicou a vedie evidenciu tdajov o ich realizacii;

zabezpecuje metodickd podporu a komunikaciu so vSetkymi sticastami UCM, odbornymi
garantmi, CVI a dal§imi subjektmi vo veciach pripravy, realizacie, evidencie a
zabezpecovania kvality vzdelavacich programov.

(4) Rada kvality fakulty/institatu UCM:

a)
b)
<)
d)

vykonava periodické hodnotenia a periodické schvalovanie vzdelavacich programov;
rozhoduje o Gpravach vzdelavacich programov v rozsahu ustanovenom touto smernicou;
prerokuva periodické spravy o realizacii vzdelavacich programov;

prijima odportcania na zlepSovanie kvality vzdelavacich programov.

(5) Dekan fakulty /riaditel inStitatu UCM:

zabezpecuje predkladanie navrhov vzdelavacich programov, ich Uprav, periodického
schvalovania a zruSenia;

vytvara podmienky na uskuto¢iiovanie a rozvoj vzdelavacich programov;

zodpoveda za plnenie povinnosti fakulty /institatu UCM podla tejto smernice.

(6) Odborny garant vzdelavacieho programu:

a)

b)

<)
d)

koordinuje obsahov(i pripravu vzdelavacieho programu vedaceho k ziskaniu
mikroosvedcenia;

vypracuva navrhy vzdelavacich programov, ich Gprav, periodickych sprav a podklady na
zruSenie vzdelavacieho program;

dohliada na sdlad vzdelavacieho programu s platnou legislativou a s VSK UCM;

zodpoveda za kvalitu, koordinaciu a uskuto¢niovanie vzdelavacich c¢innosti, odborne
monitoruje uskuto¢riovanie vzdeladvacieho programu a navrhuje opatrenia na jeho
zlepSovanie;

dohliada na =zverejiiovanie uplnych, aktudlnych a lahko dostupnych informacii o
vzdelavacom programe pre vSetky zainteresované strany a Siroka verejnost na webovom
sidle UCM,;



f) spracuje Ro¢nt spravu o uskuto¢novani a hodnoteni vzdelavacieho programu vediceho k
ziskaniu mikroosvedcenia (Priloha ¢. 2) najneskdér do 31. januara nasledujiceho
kalendarneho roka a predklada ju OCV.

(7) Lektor vzdelavacieho programu:

a) zabezpecuje odbornu realizaciu vzdelavacich aktivit, vedie prednasky, seminare, cvicenia,
workshopy alebo iné formy vyucby podla schvaleného vzdelavacieho programu;

b) pripravuje Studijné a metodické materialy a poskytuje i¢astnikom vzdelavania podporu pri
plneni vzdelavacich tloh;

c) podiela sa na overovani nadobudnutych vedomosti a zru¢nosti tc¢astnikov;

d) poskytuje stcinnost pri organiza¢nom a administrativhom zabezpeceni vzdelavacieho
programu.

(8) CVI:

a) uskutocénuje vzdelavaci program veduci k ziskaniu mikroosvedcenia (dalej len ,vzdelavaci
program®) v sdlade so schvalenym opisom vzdelavacieho programu a podmienkami
udeleného sthlasu;

b) poskytuje UCM potrebnt stc¢innost pri monitorovani a hodnoteni kvality vzdelavacieho
programu;

c) predkladd OCV pozadované informacie a podklady suavisiace s uskutoénovanim
vzdelavacieho programu;

d) dodrZiava vlastny systém zabezpecCovania kvality a podmienky stthlasu vydaného UCM,;
e) umozni UCM vykon kontroly v rozsahu podla § 29 az 31 zakona ¢. 292 /2024 Z. z.;

f) bezodkladne oznamuje UCM skutocnosti, ktoré moéZzu mat vplyv na podmienky, za ktorych
bol sthlas udeleny.
(9) Ucastnici vzdelavacieho programu sa podielaji na zabezpe&ovani kvality najmi poskytovanim
spatnej viazby o obsahu, organizacii, vyucujucich, podpornych sluzbach a dosahovani vzdelavacich
vystupov.

(10)Zamestnavatelia, absolventi, zastupcovia cielovych skupin a dalSie relevantné zainteresované
strany sa primerane zapajaji do tvorby, monitorovania, periodického hodnotenia, Gprav a
periodického schvalovania vzdelavacich programov.

(11) Podrobnosti o pdsobnosti jednotlivych organov a oséb pri jednotlivych procesoch upravuja
prislusné ustanovenia tejto smernice.

§5

Tvorba a personalne zabezpecenie vzdelavacieho programu veduceho k ziskaniu mikroosvedéenia

(1) Vzdelavaci program musi byt navrhnuty tak, aby jeho spesné absolvovanie umoZnilo dosiahnutie
jasne definovanych vzdelavacich vystupov, ktoré st preukazované vydanim mikroosvedcenia.

(2) Vzdelavaci program mozno na UCM vytvorit a uskutoc¢iiovat len v rozsahu, ktory zodpoveda
akreditovanému Studijnému programu UCM alebo jeho casti. V nadvrhu vzdelavacieho programu sa
uvedie nazov, stupenl a forma S$tadia Studijného programu, ku ktorému je vzdelavaci program
priradeny.

(3) Vzdelavaci program moze byt:
a) nemodulovy (necleneny na moduly);

b) modulovy (¢leneny na moduly).



(4) V podmienkach UCM sa vzdelavaci program uskutociiuje:

a)

b)

prostrednictvom fakulty/institatu UCM v sucinnosti s OCV. Fakulta/inStitait UCM
zodpoveda za odbornti Groven, obsahové zabezpecenie, kvalitu a uskutocnovanie
vzdelavacieho programu. OCV zabezpecuje jeho administrativne, organizacné a technické
zabezpecenie;

prostrednictvom CVI na zaklade rozhodnutia rektora o schvaleni.

(5) Vzdelavaci program:

a)

d)

g

ma zavedené, zverejnené a lahko pristupné konzistentné pravidla pre vSetky fazy
vzdelavacieho programu, najmd podmienky prijatia na vzdelavaci program, sadzobnik
poplatkov, spdsob a kritérid overovania vzdelavacich vystupov, kritéria na ziskanie
mikroosvedcenia a vydavanie dokladov o dosiahnutych vzdelavacich vystupov;

ma jasne vymedzeny profil absolventa obsahujici ciele vzdelavania a vzdelavacie vystupy vo
forme konkrétnych a overitelnych vedomosti, zru¢nosti a prenositelnych sposobilosti
zodpovedajtcich potrebam trhu prace a spoloCnosti, vratane sektorovo-Specifickych a
geograficky Specifickych potrieb, ak st relevantné;

ma odborného garanta a primerané persondlne zabezpecenie zodpovedajice obsahu
vzdelavacieho program;

ma zabezpecCené dostatocné finan¢éné zdroje a primerané priestorové, materialne,
technické, infrastruktirne a inStituciondlne zabezpecenie potrebné na dosiahnutie
vzdelavacich vystupov, vratane primeraného zabezpecenia pri poskytovani programu v
diStancnej alebo kombinovanej forme alebo prostrednictvom komunika¢nych prostriedkov
zalozenych na vyuzivani pocitacovych sieti;

pri jeho tvorbe a realizacii s dosledne dodrziavané zasady akademickej etiky a
predchadzania akademickému podvodu a inym formam neetického spravania;

ma jasne definované cielové skupiny a je koncipovany s ohladom na ich potreby rozvoja
vedomosti, zru¢nosti a kompetencii, najma vo vztahu k vykonu povolania a rozvoju
odbornych, socialnych, kultarnych a obc¢ianskych kompetencii;

poskytuje sa na tirovni subramca vysokoskolskych kvalifikacii.

(6) Formular Opis vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu mikroosved¢enia a blizsia
charakteristika jeho jednotlivych Casti tvoria Prilohu €. 3 tejto smernice a obsahuju:

a)
b)

<)
d)
€)
f)

g
h)

nazov vzdelavacieho programu a nazvy modulov, ak sa vzdelavaci program ¢leni na moduly;

nazov, kod, stupen a forma Sttdia akreditovaného Studijného programu, ku ktorému sa
vzdelavaci program veduci k mikroosvedceniu priraduje;

poziadavky na zaradenie uc¢astnika vzdelavania do vzdelavacieho programu;
udaje o odbornom garantovi vzdelavacieho programu;

udaje o lektoroch vzdelavacieho programu;

rozsah vzdelavacieho programu v hodinach;

formu vzdelavania;

metddy vzdelavania;

vyucovaci jazyk;

predpokladana zataz v kreditoch;

urcenie cielovej skupiny vzdelavacieho programu;

profil absolventa vzdelavacieho programu;



m) ucebny plan a u¢ebné osnovy vzdelavacieho programu;

n) kritéria na ziskanie mikroosvedcenia a forma hodnotenia;

0) udaje o materialnom, technickom a priestorovom zabezpeceni vzdelavacieho programu;
p) spoOsob ukoncenia vzdelavania;

q) typ vzdelavacieho programu;

r) vedecko-pedagogicku charakteristiku alebo zivotopis (europass) odborného garanta.

(7) Odborny garant musi mat kvalifikdciu zodpovedajacu Grovni kvalifikacného rdmca a obsahu
vzdelavacieho programu a odborna sposobilost umoznujicu zabezpedit jeho kvalitu, koordinaciu
a uskutocnovanie. Odborny garant musi mat najmenej dva roky odbornej praxe v oblasti, ktorej sa
vzdelavaci program tyka. Poziadavka odbornej praxe sa neuplatiiuje, ak vzdelavaci program
smeruje k ziskaniu mikroosved¢enia v inovativnej profesijnej kvalifikacii.

(8) Dalsi lektori musia mat kvalifikiciu a odborni spdsobilost zodpovedajicu obsahu vzdelavacich
¢innosti, ktoré zabezpecuju.

§6
Ziadost o postdenie a schvalovanie vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu
mikroosvedéenia poskytovaného fakultami a inStitatom UCM

(1) Ziadost o postdenie vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu mikroosved¢enia (dalej len
“Ziadost”) vypractva odborny garant a prostrednictvom dekana fakulty /riaditela inStitatu UCM ho
predklada OCV (Priloha €. 1 smernice).

(2) Sucastou ziadosti je Opis vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu mikroosvedcenia (Priloha
¢. 3) a vedecko pedagogicka charakteristika (europass) odborného garanta.

(3) OCV zabezpecuje administraciu ziadosti a vykonava kontrolu jej formalnych nalezitosti a Gplnosti.
Celkova lehota na postdenie Ziadosti vratane odborného postdenia a rozhodnutia RVHK je 90
pracovnych dni odo dna dorucenia Uplnej zZiadosti. Do tejto lehoty sa nezapocitava ¢as urceny na
odstranovanie nedostatkov ziadosti.

(4) Ak Ziadost nespifia ustanovené naleZitosti alebo nie je iplna, OCV vyzve dekana fakulty /riaditela
inStittu UCM na odstranenie nedostatkov alebo doplnenie chybajicich nalezitosti a urci lehotu
30 pracovnych dni odo diia dorucenia vyzvy. Po odstraneni nedostatkov alebo doplneni zZiadosti,
sa v posudzovani ziadosti pokracuje. Ak nedostatky nie st v stanovenej lehote odstranené alebo
Ziadost nie je doplnend, Ziadost sa odmietne a proces posudzovania sa zastavi. O odmietnuti
ziadosti OCV informuje pisomne dekana fakulty /riaditela institatu.

(5) Ak Ziadost spifia vietky ustanovené naleZitosti, OCV ju elektronicky predloZi prorektorovi pre
vzdelavanie a kvalitu vratane vSetkych priloh.

(6) Prorektor pre vzdelavanie a kvalitu posudi Ziadost z hladiska jeho formalneho stladu s touto
smernicou, VSK UCM a ostatnymi vnatornymi predpismi UCM. Postdenie navrhu vzdelavacieho
programu vykona do 15 pracovnych dni od jeho dorucenia.

(7) Ak prorektor pre vzdelavanie a kvalitu zisti nedostatky, prostrednictvom OCV vrati ziadost
dekanovi fakulty/riaditelovi inStititu UCM a uré¢i primerana lehotu na ich odstranenie. Po
odstraneni nedostatkov sa navrh opatovne predklada prorektorovi pre vzdelavanie a kvalitu na
posudenie.

(8) Ak prorektor pre vzdelavanie a kvalitu nezisti nedostatky, predlozi ziadost predsedovi RVHK, ktory
ho zaradi na najblizSie rokovanie RVHK.

(9) Predseda RVHK menuje trojélennti pracovntt skupinu na posudenie vzdelavacieho programu.
Clenmi pracovnej skupiny st spravidla akademicky zamestnanec, zastupca praxe a Student, ktory

7



dosiahol najmenej prvy stupeni vysokokolského vzdelania. Clen pracovnej skupiny nesmie byt
zapojeny do pripravy alebo uskutoc¢iiovania posudzovaného vzdelavacieho programu.

(10)Navrh zlozZenia pracovnej skupiny zasle tajomnik RVHK dekanovi fakulty /riaditel'ovi inStititu UCM,
ktory sa vyjadri do 5 pracovnych dni. Odévodnent namietku zaujatosti voci ¢lenovi pracovnej
skupiny predlozi tajomnik RVHK predsedovi RVHK na rozhodnutie. Ak predseda RVHK uzna
namietku za opravnend, zabezpe¢i zmenu c¢lena pracovnej skupiny. Upraveny navrh zloZenia
pracovnej skupiny opatovne zasle dekanovi fakulty /riaditelovi inStitatu UCM na vyjadrenie. Po
odsthlaseni zlozenia pracovnej skupiny predseda RVHK vymenuje jej Clenov a poveri ich
vypracovanim hodnotiacej spravy.

(11) Pracovna skupina vypracuje hodnotiacu spravu najneskor do 30 dni od svojho menovania, v ktore;
posudi sulad vzdelavacieho programu s touto smernicou, jej prilohami a VSK UCM. Hodnotiaca
sprava moze obsahovat aj odporucania na zlepSenie kvality vzdelavacieho programu.

(12) Ak hodnotiaca sprava obsahuje zistené nedostatky alebo nestlad s poziadavkami tejto smernice, jej
prilohami alebo VSK UCM, RVHK ur¢i lehotu na ich odstranenie. Dekan fakulty /riaditel inStitatu
UCM zabezpeci odstranenie nedostatkov a prostrednictvom OCV predlozi upraveny navrh na
opatovné posudenie RVHK.

(13)Po odstraneni nedostatkov pracovna skupina RVHK opatovne posudi upraveny navrh
vzdelavacieho programu a predlozi predsedovi RVHK aktualizovant hodnotiacu spravu.

(14) Ak nedostatky nie st odstranené v stanovenej lehote alebo pretrvava nestlad s touto smernicou,
jej prilohami alebo VSK UCM, RVHK navrh zamietne. Podla § 8 ods. 4 zakona ¢. 292 /2024 Z. z. o
vzdelavani dospelych a o zmene a doplneni niektorych zakonov vysoka Skola zamietne aj takt
ziadost, ktorej obsah vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu mikroosvedcenia nezodpoveda
ziadnemu akreditovanému Studijnému programu vysokej skoly.

(15) Opatovnu ziadost o schvalenie zamietnutého vzdelavacieho programu mozno podat najskor po 6
mesiacoch od zamietnutia.

(16)Ak su splnené poziadavky tejto smernice, jej priloh a VSK UCM, RVHK prijme uznesenie, ktorym
odporudi rektorovi vzdelavaci program schvalit, schvalit s pripomienkami alebo neschvalit. OCV
pripravi navrh rozhodnutia o schvaleni vzdelavacieho programu, ktory podpisuje rektor UCM.

(17) Schvaleny vzdelavaci program zaeviduje povereny zamestnanec OCV v Registri vzdelavacich
programov UCM a nasledne zabezpeci jeho registraciu v Registri institacii, ktoré poskytuja
vzdelavacie programy veduce k ziskaniu mikroosved¢enia vedenom Ministerstvom S$kolstva,
vyskumu, vyvoja a mladeZe Slovenskej republiky najneskor do 15 dni od jeho schvalenia.

(18) OCV zabezpeci zverejnenie Gplnych a aktualnych informacii o schvalenom vzdelavacom programe
vratane podmienok prijatia, poplatkov, sposobu a kritérii overovania vzdelavacich vystupov a
kritérii na ziskanie mikroosvedcenia.

(19)Rozhodnutie o schvaleni vzdelavacieho programu je platné pat rokov odo dna jeho vydania.

§7
Periodické hodnotenie a periodické schvalovanie vzdelavacieho programu vedaceho k ziskaniu
mikroosvedéenia poskytovaného fakultami a inStitatom UCM

(1) Periodické schvalovanie vzdelavacieho programu sa vykonava na trovni fakulty /inStitatu UCM
prostrednictvom Rady kvality fakulty /institatu UCM.

(2) Najneskor 90 dni pred uplynutim lehoty, na ktor bol vzdelavaci program schvaleny, odborny
garant vypracuje ziadost o periodické schvalenie (Priloha ¢. 4) vzdelavacieho programu a predlozi
ju dekanovi fakulty/riaditelovi inStititu UCM. Dekan fakulty/riaditel inStititu UCM predklada
Ziadost prostrednictvom OCV na dalSie konanie.



(3) OCV najneskdr 90 dni pred uplynutim platnosti schvalenia vzdelavacieho programu pisomne
upozorni dekana fakulty/riaditela institatu UCM na bliziaci sa koniec platnosti schvalenia
vzdelavacieho programu. Upozornenie ma informativny charakter a nezbavuje odborného garanta
ani dekana fakulty /riaditela inStititu UCM zodpovednosti za v¢asné predloZenie Ziadosti.

(4) Stcastou ziadosti je Hodnotiaca sprava k periodickému schvaleniu vzdelavacieho programu
vedtceho k mikroosvedceniu (Priloha €. 5), na zaklade ktorej sa posudzuje kvalita, aktualnost a
dalSie uskuto¢novanie vzdelavacieho programu.

(5) Periodickym schvalenim sa platnost programu predlzuje o dalSich pat rokov.

(6) OCV zabezpecuje administraciu ziadosti a vykonava kontrolu jej formalnych nalezitosti a Gplnosti.
Ak Ziadost nespliia ustanovené nalezitosti alebo nie je tiplna, OCV vyzve dekana fakulty /riaditela
institGtu UCM na odstranenie nedostatkov alebo doplnenie chybajiucich nalezitosti a urci jej
primerant lehotu na Gpravu. Ak nedostatky nie st v stanovenej lehote odstranené alebo ziadost
nie je doplnena, zZiadost sa odmietne a proces posudzovania sa zastavi. O odmietnuti ziadosti OCV
informuje pisomne dekana fakulty /riaditela inStitatu.

(7) Po odstraneni nedostatkov alebo doplneni sa v posudzovani ziadosti pokracuje.

8) Ak ziadost spitia vietky formalne nalezitosti, OCV ju bezodkladne predloZi predsedovi Rady kvalit
p y J p p y y
fakulty /insStitatu UCM na prerokovanie. Predseda Rady kvality fakulty/institatu UCM zabezpeci
prerokovanie ziadosti najneskor do 60 dni od jej dorucenia.

(9) V pripade, ak odborny garant nepredlozi v stanovenej lehote Ziadost o periodické schvalenie
vzdelavacieho programu, vzdelavaci program skon¢i uplynutim lehoty jeho platnosti.

(10)Rada kvality fakulty /inStitatu UCM o Ziadosti o periodické schvalenie rozhoduje tak, Ze:
a) vzdelavaci program schvali;

b) vrati ziadost na dopracovanie a urci lehotu na odstranenie nedostatkov, pricom odborny
garant je povinny zapracovat pripomienky v stanovenej lehote a Ziadost znovu predlozit na
Radu kvality fakulty /inStitatu UCM,;

¢) vzdelavaci program neschvali.

(1) OCV pripravi navrh rozhodnutia o periodickom schvaleni vzdelavacieho programu, ktory
podpisuje dekan v pripade fakulty alebo rektor v pripade inStitatu UCM.

(12) Predseda Rady kvality fakulty/inStitatu UCM informuje predsedu RVHK o vysledku periodického
schvalenia vzdelavacieho programu. RVHK berie vysledok periodického schvalenia na vedomie
uznesenim. RVHK vysledok periodického schvalenia potvrdi alebo v odévodnenych pripadoch vrati
na opatovné prerokovanie.

(13)Ak vzdelavaci program skonc¢i uplynutim lehoty jeho platnosti, OCV bezodkladne zabezpeci
aktualizaciu tdajov v Registri vzdelavacich programov vedtcich k ziskaniu mikroosvedcenia,
zverejnenie tejto skutoc¢nosti na webovom sidle UCM.

§8
Uprava vzdelavacieho programu vedticeho k ziskaniu mikroosvedéenia poskytovaného fakultami a
inStitatom UCM v Trnave

(1) Pod Gipravami vzdelavacieho programu sa rozumie:

a) Uprava vzdelavacich vystupov vymedzenych tpravou profilu absolventa a obsahom
vzdelavania;

b) Uprava podmienok na ukoncenie vzdelavacieho programu;

¢) Uprava rozsahu vzdelavania vyjadreného v kreditoch.



(2) Navrh na tpravu vzdelavacieho programu vedaceho k mikroosved¢éeniu vypractva odborny garant
a prostrednictvom dekana fakulty /riaditela institGtu UCM ho predklada OCV.

(3) OCV zabezpecuje administraciu ziadosti o Gpravu vzdelavacieho programu (Priloha €. 6) a vykonava
kontrolu jej formalnych naleZitosti a Giplnosti. Ak Ziadost nesplifia ustanovené naleZitosti alebo nie
je uplna, OCV vyzve dekana fakulty /riaditela institGtu UCM na odstranenie nedostatkov alebo
doplnenie chybajicich nalezitosti a urci jej primerana lehotu na ich pravu. Ak nedostatky nie st v
stanovenej lehote odstranené, ziadost sa odmietne. Po odstraneni nedostatkov alebo doplneni sa
v posudzovani ziadosti pokracuje. O odmietnuti ziadosti o upravu OCV informuje dekana
fakulty /riaditela inStitttu.

(4) Ak Ziadost na tGpravu vzdelavacieho programu spifia véetky formalne naleZitosti, OCV ju
bezodkladne predlozi predsedovi Rady kvality fakulty /inStitGitu UCM na prerokovanie. Predseda
Rady kvality fakulty/inStitatu UCM zabezpeci prerokovanie navrhu najneskor do 60 dni od jeho
dorucenia.

(5) Rada kvality fakulty /institatu UCM o ziadosti o ipravu vzdelavacieho programu rozhoduje tak, ze:
a) Upravu vzdelavacieho programu schvali;

b) Upravu vzdelavacieho programu schvali s pripomienkami, pricom odborny garant je povinny
zapracovat pripomienky v stanovenej lehote a Ziadost znovu predlozit na Radu kvality
fakulty /institatu UCM,;

¢) Gpravu vzdelavacieho programu neschvali.

(6) OCV pripravi navrh rozhodnutia o schvaleni Upravy vzdelavacieho programu, ktory podpisuje
dekan v pripade fakulty alebo rektor v pripade institatu UCM.

(7) Na zmenu odborného garanta a ostatnych lektorov nie je potrebné Ziadat o ipravu vzdelavacieho
programu. Navrh na zmenu odborného garanta predklada osoba poverena riadenim vzdelavace;j
¢innosti fakulty/institatu UCM dekanovi fakulty/riaditelovi institatu UCM, ktory o zmene
rozhoduje. O zmene odborného garanta sa bezodkladne informuje predseda RVHK a zamestnanec
OCV. Novy odborny garant musi spifiat kvalifikatné poZiadavky ustanovené touto smernicou.

(8) Navrh na zmenu lektorov predklada odborny garant dekanovi fakulty /riaditelovi institatu, ktory o
zmene rozhoduje. Novy lektor musi splniat kvalifika¢né poziadavky ustanovené touto smernicou.

(9) Predseda Rady kvality fakulty /institGtu UCM bezodkladne informuje OCV o schvalenych Gpravach
vzdelavacieho programu. OCV zabezpeci evidenciu zmien v Registri vzdelavacich programov
veducich k mikroosvedceniu a ich zverejnenie na webovom sidle UCM.

§9
ZruSenie vzdelavacieho programu veduceho k ziskaniu mikroosvedcenia poskytovaného fakultami
a inStitaitom UCM v Trnave

(1) Vzdelavaci program sa zrusi:

a) uplynutim lehoty, na ktora bol vzdelavaci program schvaleny, ak sa nepredlozi Ziadost o
periodické schvalenie;

b) uplynutim lehoty, na ktort bol vzdelavaci program schvaleny, ak nebola schvalena ziadost
o jeho periodické schvalenie;

¢) schvalenim navrhu na zruSenie;

d) uplynutim troch kalendarnych mesiacov odo dra smrti alebo vyhlasenia odborného garanta
za mrtveho, ak v tejto lehote nebola predlozena Ziadost o schvalenie nového odborného
garanta.
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(2) Navrh na zruSenie vzdelavacieho programu predklada predsedovi RVHK dekan fakulty/riaditel
institatu UCM (Priloha €. 7).

(3) Ak st splnené poziadavky tejto smernice na zruSenie vzdelavacieho programu, jej priloh a VSK
UCM, RVHK prijme uznesenie, ktorym odporuci rektorovi vzdelavaci program zrus$it. Navrh na
zruSenie vzdelavacieho programu podpisuje rektor. OCV pisomne informuje dekana
fakulty /riaditela inStititu o zruSeni vzdelavacieho programu.

(4) Po zruSeni vzdelavacieho programu zabezpeci OCV aktualizaciu Gdajov v Registri vzdelavacich
programov veducich k mikroosvedceniu a zverejnenie zmeny na webovom sidle UCM.

(5) Po zruSeni vzdelavacieho programu nie je mozné prijimat novych ucastnikov do vzdelavania.
Ucastnikom, ktori zacali vzdelavanie pred zruSenim vzdelavacieho programu, UCM umozni jeho
riadne ukoncenie podla podmienok platnych v ¢ase ich prijatia.

(6) Ak bol vzdelavaci program zruSeny, opatovnu ziadost o jeho schvalenie je mozné podat najskor po
uplynuti jedného roka od jeho zruSenia.

§10
Ziadost o postidenie a schvalovanie vzdelavacich programov vediceho k ziskaniu
mikroosvedéenia poskytovaného certifikovanou vzdelavacou institaciou
(1) Osoba zodpovedna za CVI predklada UCM prostrednictvom OCV v elektronickej podobe Ziadost o
posudenie vzdelavacieho programu veduceho k ziskaniu mikroosved¢éenia (Priloha €. 1).

(2) OCV pred zacatim posudzovania overi, ¢i je Ziadatel certifikovanou vzdelavacou institiciou podla
§ 10 zakona ¢&. 292/2024 Z. z. Ak ziadatel tGito podmienku nesplia, ziadost sa odmietne v
elektronickej podobe.

(3) Ziadost CVI obsahuje:

a) Opis vzdelavacieho programu vedtceho k ziskaniu mikroosvedcenia (Priloha €. 3) a vedecko
pedagogicka charakteristika (europass) odborného garanta.

b) Systém zabezpecCovania kvality CVI a dokumenty preukazujice sulad vzdelavacieho
programu so Standardmi podla § 10 ods. 2 zakona ¢. 292 /2024 Z. z.

(4) Ak ziadost neobsahuje vSetky nalezitosti OCV vyzve ziadatela na ich doplnenie do 30 pracovnych
dni odo dna dorucenia vyzvy. Ak ziadatel chybajtce nalezitosti v tejto lehote nedoplni, UCM ziadost
odmietne v elektronickej podobe.

(5) CVI je povinna v Ziadosti preukazat splnenie podmienok ustanovenych touto smernicou a uviest
akreditovany Studijny program UCM alebo jeho ¢ast, ku ktorému je navrhovany vzdelavaci program
obsahovo priradeny.

(6) Na schvalovanie vzdelavacieho programu poskytovaného CVI sa primerane vztahuja ustanovenia
§ 6 ods. 2 az 18 tejto smernice.

(7) Ak RVHK vzdelavaci program schvali, rektor UCM vyda rozhodnutie o udeleni sahlasu CVI na jeho
uskutoc¢niovanie. Do 15 pracovnych dni odo dna schvalenia vzdelavacieho programu, OCV posle CVI
pisomné rozhodnutie o udeleni sthlasu s poskytovanim vzdelavacieho program vedtceho k
ziskaniu mikroosvedcenia.

(8) Pri posudzovani vzdelavacieho programu CVI pracovna skupina posudzuje najma:
a) sulad programu s akreditovanym $tudijnym programom alebo jeho ¢astou;
b) sudlad programu s aktualnymi potrebami trhu prace;

¢) sulad programu so systémom zabezpecovania kvality CVL.
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§11
Periodické hodnotenie a periodické schvalovanie vzdelavacieho programu veduceho k ziskaniu
mikroosvedéenia poskytovaného certifikovanou vzdelavacou institaciou

(1) Na periodické hodnotenie a periodické schvalovanie vzdelavacieho programu poskytovaného CVI
sa vztahuji ustanovenia § 7 tejto smernice.

(2) Predseda Rady kvality fakulty /inStitatu UCM informuje predsedu RVHK o vysledku periodického
schvalenia vzdelavacieho programu poskytovaného CVI. RVHK berie vysledok periodického
schvalenia na vedomie uznesenim.

(3) RVHK moze prostrednictvom poverenych osob vykonavat kontrolu uskuto¢novania vzdelavacieho
programu CVI v rozsahu ustanovenom osobitnym predpisom. Ak sa zistia odstranitelné
nedostatky, urc¢i sa lehota na ich odstranenie.

(4) CVI predklada OCV najneskdr do 31. januara nasledujiceho roka Ro¢na spravu o uskutociiovani a
hodnoteni vzdelavacieho programu vedtceho k =ziskaniu mikroosvedcenia. OCV vykonava
priebezné monitorovanie uskutocnovania vzdelavacieho programu a v pripade zistenia
nedostatkov informuje prorektora pre vzdelavanie a kvalitu a predsedu RVHK.

§12
Uprava vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu mikroosvedéenia poskytovaného
certifikovanou vzdelavacou inStitaciou
(1) Na tpravu vzdelavacieho programu poskytovaného CVI sa vztahuju ustanovenia § 8 tejto smernice.

(2) V pripade zmeny odborného garanta predklada navrh osoba zodpovedna za CVI prostrednictvom
OCV. O zmene odborného garanta rozhoduje dekan fakulty /riaditel inStitatu UCM.

(3) Predseda Rady kvality fakulty/institaitu UCM informuje RVHK o schvalenych tpravach
vzdelavacieho programu. RVHK berie schvalené Upravy vzdelavacieho programu na vedomie
uznesenim.

§13
Zanik a odnimanie suhlasu s poskytovanim vzdelavacieho programu veduceho k ziskaniu
mikroosvedéenia poskytovaného certifikovanou vzdelavacou inStitaciou
(1) Sthlas s poskytovanim vzdelavacieho programu zanika:

a) uplynutim lehoty, na ktort bol vzdelavaci program schvaleny, ak sa nepredlozila ziadost o
periodické schvalenie;

b) uplynutim lehoty, na ktort bol vzdelavaci program schvaleny, ak nebola schvalena Ziadost
o jeho periodické schvalenie;

¢) uplynutim troch kalendarnych mesiacov odo dna smrti alebo vyhlasenia odborného garanta
za mrtveho, ak v tejto lehote nebola predloZena Ziadost o schvalenie nového odborného
garanta;

d) vymazom z registra CVI alebo uplynuti doby zapisu v registri CVI;
e) zruSenim CVL

(2) Navrh na zruSenie vzdelavacieho programu predklada na RVHK prostrednictvom OCV osoba
zodpovedna za CVI.

(3) RVHK prijima odovodneny neanonymny podnet na odfatie sthlasu CVI s poskytovanim
vzdelavacieho programu. Odoévodneny podnet musi obsahovat opis a dokazy nestladu
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uskuto¢niovaného vzdelavacieho programu so vSeobecne zaviaznymi pravnymi predpismi,
Standardami SAAVS a vnatornymi predpismi UCM.

(4) V pripade podania odovodneného podnetu, menuje predseda RVHK ¢lenov trojc¢lennej pracovnej
skupiny, ktori vykonaji mimoriadny dohlad. Zaverom mimoriadneho dohladu méze byt, Ze RVHK:

a)
b)

<)

odnime stihlas CVI s poskytovanim vzdelavacieho programu;
ponecha sthlas CVI s poskytovanim vzdelavacieho programu;

ponecha stihlas CVI s poskytovanim vzdelavacieho programu po odstraneni nedostatkov v
urcenej lehote, po nedodrzani ktorej sa stthlas odnime. O odnati stthlasu po nedodrzani
lehoty rozhoduje RVHK.

(5) Rozhodnutie o odnati vzdelavacieho programu podpisuje rektor. O odnati sthlasu OCV informuje
Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky.

(6) CVI moze opatovne ziadat o sthlas s poskytovanim vzdelavacieho programu v lehote nie kratSej
ako jeden rok.

§ 14
Zaveredéné ustanovenia

(1) Tato smernica bola prerokovana v Kolégiu rektorky UCM dna 25. augusta 2026.

(2) ZaleZitosti tykajice sa vzdelavacich programov veducich k ziskaniu mikroosvedéeni sa riadia
prisluSnymi ustanoveniami vyhlasky Ministerstva Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej
republiky ¢. 405/2024 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona ¢. 292/2024 o
vzdelavani dospelych a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
zakona ¢. 292 /2024 Z. z. o vzdelavani dospelych a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov a akreditacnymi Standardmi Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké
Skolstvo.

(3) Neoddelitelnou stcastou tejto smernice st prilohy ¢.1az 7:

g

Priloha & 1 - Ziadost o postdenie vzdelavacieho programu vedtceho k ziskaniu
mikroosvedcenia

Priloha €. 2 - Ro¢na sprava o uskutoc¢iiovani a hodnoteni vzdelavacieho programu vedaceho
k ziskaniu mikroosvedcenia

Priloha ¢. 3 - Opis vzdelavacieho programu vedtceho k ziskaniu mikroosvedcenia

Priloha &. 4 - Ziadost o periodické schvalenie vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu
mikroosvedcenia

Priloha ¢. 5 - Hodnotiaca sprava k periodickému schvaleniu vzdelavacieho programu
vedtceho k ziskaniu mikroosvedcenia

Priloha ¢ 6 - Navrh na upravu vzdelavacieho programu vedaceho k ziskaniu
mikroosvedcenia
Priloha ¢. 7 - Navrh na zruSenie vzdelavacieho programu vedtceho k ziskaniu
mikroosvedcenia

(4) Tato smernica nadobtda platnost driom jej podpisu rektorom UCM.

(5) Tato smernica nadobtda Gc¢innost 1. septembra 2026.
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V Trnave 31. augusta 2026

doc. RNDr. Iveta Dirgova Luptakova, PhD.
rektorka UCM
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Priloha ¢. 1

Ziadost o postdenie vzdelavacieho programu veduceho k ziskaniu mikroosvedcenia

15



Priloha ¢. 2

Roc¢na sprava o uskutoc¢novani a hodnoteni vzdelavacieho programu vedaceho k ziskaniu
mikroosvedcenia
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Priloha ¢. 3

Opis vzdelavacieho programu vediceho k ziskaniu mikroosvedcéenia
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Priloha ¢. 4

Ziadost o periodické schvalenie vzdelavacieho programu vedtceho k ziskaniu
mikroosvedcenia
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Priloha ¢. 5

Hodnotiaca sprava k periodickému schvaleniu vzdelavacieho programu vedaceho k ziskaniu
mikroosvedcenia
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Priloha ¢. 6

Navrh na tGpravu vzdelavacieho programu vedtceho k ziskaniu mikroosvedcenia
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Priloha ¢. 7

Navrh na zruSenie vzdelavacieho programu vedtceho k ziskaniu mikroosvedcenia
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