Rokovaci poriadok
Rady pre vnutorne
hodnotenie kvality
Univerzity sv. Cyrila a
Metoda v Trnave



§1

Uvodné ustanovenia

(1) Tento rokovaci poriadok upravuje pravidla zvolavania, pripravy, priebehu a ukoncenia zasadnuti
Rady pre vnutorné hodnotenie kvality Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,,UCM®),
sposob jej hlasovania a prijimania uzneseni, postup pri hlasovani osobitnou pisomnou formou (dale;
len ,per rollam*), spdsob vyhotovovania zapisnic a zverejiiovania informacii o rokovani.

(2) Rada pre vnutorné hodnotenie kvality Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,RVHK")
vykonava svoju posobnost podla Statitu RVHK, Vniatorného systému zabezpecovania kvality UCM
a ostatnych v§eobecne zavaznych pravnych predpisov a vnatornych predpisov UCM.

(3) RVHK preroktva veci Studijnych programov, vzdelavacich programov veducich k ziskaniu
mikroosvedcenia, kratkych Studijnych programov, habilitaénych konani a inaugura¢nych konani,
vnutorného systému zabezpecovania kvality a dalSie veci. V tychto veciach rozhoduje, schvaluje,
prijima stanoviska alebo odporti¢acie uznesenia vylu¢ne v rozsahu ustanovenom Statitom RVHK,
VSK UCM a prislu§nymi osobitnymi vnttornymi predpismi UCM.

(4) Na ucely tohto rokovacieho poriadku sa pojmy oznacujice osoby uvedené v muzskom
gramatickom rode pouzivaju ako rodovo neutralne a vztahuju sa na vSetky osoby bez ohladu na
pohlavie alebo rod, pokial z kontextu nevyplyva inak.

§2

Zakladné pravidla rokovania

1) Cinnost a rokovanie RVHK st transparentné, systematické, kontinualne, odborné, objektivne,
nezavislé, nezaujaté a efektivne.

(2) RVHK rokuje na riadnych alebo mimoriadnych zasadnutiach.

(3) Riadne zasadnutia sa konaju spravidla dvakrat do roka v stilade s Harmonogramom ¢innosti RVHK
na prislusny kalendarny rok a navrhovanym programom zasadnutia.

(4) RVHK je uznasaniaschopna, ak je pritomna najmenej nadpolovi¢na vacsina vSetkych jej ¢lenov.

(5) Clenstvo v RVHK je nezastupitelné. Clen, ktorému bol vykon ¢lenstva pozastaveny podla Statttu
RVHK, sa na Gcely posudzovania uznasaniaschopnosti a vysledkov hlasovania nepovazuje za ¢lena
RVHK.

§3
Predseda, podpredseda a tajomnik RVHK

(1) Postavenie, sposob volby, vymenovania a odvolania predsedu, podpredsedu a tajomnika RVHK
upravuje Statut RVHK.

(2) Predseda RVHK zvolava a riadi zasadnutia RVHK, urcuje navrh programu zasadnutia a rozhoduje o
forme zasadnutia.

(3) V nepritomnosti predsedu RVHK ho zastupuje podpredseda RVHK v rozsahu uréenom Stattom
RVHK, predsedom alebo prisluSnymi vnatornymi predpismi UCM.

(4) V pripade, Ze RVHK nema predsedu, ani podpredsedu, ani poverent osobu vedenim RVHK,
zasadnutie zvolava a do¢asne riadi rektor.

(5) Tajomnik RVHK organizacne, administrativne a technicky zabezpecCuje pripravu a priebeh
zasadnuti, distribaciu materialov, evidenciu hlasovania, vyhotovenie zapisnice, komunikaciu
rozhodnuti a archivaciu dokumentacie v rozsahu ustanovenom Stattitom RVHK a tymto rokovacim
poriadkom.



(6) Tajomnik RVHK nie je ¢lenom RVHK a nema hlasovacie pravo.

§4

Zvolavanie zasadnutia a forma rokovania

(1) Riadne zasadnutie zvolava predseda RVHK spravidla najmenej sedem kalendarnych dni pred diiom
jeho konania pisomnou pozvankou dorucenou elektronicky ¢lenom RVHK.

(2) Pozvanka obsahuje najma datum, cas, miesto konania, formu zasadnutia a navrh programu. Pri
elektronickom alebo kombinovanom zasadnuti obsahuje aj daje potrebné na pripojenie. Materialy
potrebné na prerokovanie jednotlivych bodov programu sa ¢lenom spristupnia spravidla najneskor
sedem kalendarnych dni pred zasadnutim prostrednictvom tloziska uréeného UCM.

(3) Mimoriadne zasadnutie sa kond, ak onl poziada rektor UCM, predseda RVHK alebo aspon jedna
tretina ¢clenov RVHK. Predseda ho zvola bez zbyto¢ného odkladu, najneskdr do 21 dni od dorucenia
pisomne;j ziadosti.

(4) Pri mimoriadnom zasadnuti mozno lehotu na dorucenie pozvanky a materidlov skratit podla
naliehavosti veci. Spravidla sa materidly dorucia najmenej dva pracovné dni pred zasadnutim, ak
povaha veci umoznuje dodrZanie tejto lehoty.

(5) Zasadnutie sa mozZe uskutocnit prezencne, elektronicky alebo kombinovanou formou. O forme
zasadnutia rozhoduje predseda RVHK tak, aby bola zachovanid moznost riadneho rokovania,
jednoznacnej identifikacie i€astnikov a spolahlivost hlasovania.

(6) Oznamenie o konani riadneho zasadnutia RVHK vratane datumu, ¢asu, formy zasadnutia a navrhu
programu sa zverejiiuje na webovom sidle UCM, ak povaha prerokavanych veci nevyzaduje
obmedzenie zverejnenych informacii.

(7) Oznamenie o konani mimoriadneho zasadnutia sa zverejiiuje obvyklym sposobom ako pri riadnom
zasadnuti.

§5

Priebeh zasadnutia

(1) Zasadnutie otvara a vedie predseda RVHK alebo osoba, ktora ho podla Statatu RVHK a tohto
rokovacieho poriadku zastupuje (dalej len ,predsedajuci®).

(2) Predsedajuci po otvoreni zasadnutia overi uznasaniaschopnost RVHK a predloZzi navrh programu.

(3) Clen RVHK je povinny oznamit svoju netcast na zasadnuti vopred tajomnikovi RVHK bez
zbyto¢ného odkladu, ak mu je znama prekazka Gcasti.

(4) Ucast na prezen¢nom zasadnuti sa zaznamenava v prezenc¢nej listine. Pri elektronickej alebo
kombinovanej forme sa Gcast preukazuje spdsobom umoziujicim jednoznac¢ne urcit pritomnych
¢lenov a zaznamena sa v zapisnici.

(5) Zasadnutia RVHK su spravidla neverejné. Predsedajaci moZe vzhladom na povahu prerokavaného
bodu prizvat rektora, dekana fakulty/riaditela inStitatu UCM, osoby zodpovedné za hodnoteny
program alebo konanie, predsedu alebo ¢lenov docasnej pracovnej skupiny, pracovnej skupiny,
externych hodnotitelov, odbornikov alebo dalSie osoby, ktorych Gcast je potrebna na objasnenie
preroktvanej veci.

(6) Prizvana osoba sa zlcCastiiuje rokovania bez hlasovacieho prava a iba v rozsahu potrebnom na
poskytnutie informacii, odborného stanoviska alebo vysvetlenia k bodu, ku ktorému bola prizvana.
Pred zavere¢nou rozpravou ¢lenov RVHK a hlasovanim o prislusnej veci prizvana osoba rokovanie
opusti. Tym nie je dotknuté pravo RVHK opitovne ju prizvat na poskytnutie dopliujiceho
vysvetlenia.



(7) Prizvana osoba sa zucastiiuje rokovania bez hlasovacieho prava a iba v rozsahu bodu, ku ktorému
bola prizvana, ak predsedajici nerozhodne inak.

§6

Hlasovaci poriadok

() RVHK prijima svoje rozhodnutia vo forme uzneseni. Kazdy ¢len RVHK ma jeden hlas.
(2) Uznesenie je RVHK prijaté, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vac¢sina vSetkych ¢lenov RVHK.

(3) Prirovnosti hlasov alebo ak navrh neziska pozadovanti nadpolovi¢nt vac¢sinu, navrh uznesenia nie
je prijaty. Predsedajiici nema rozhodujuci, ani dodato¢ny hlas.

(4) RVHK hlasuje verejne. Volba predsedu a podpredsedu RVHK sa uskutocniuje tajnym hlasovanim.
(5) Verejne sa hlasuje:

a) v pripade prezen¢ného zasadnutia zdvihnutim ruky, z ktorého bez pochybnosti vyplyva
stanovisko ¢lena RVHK;

b) v pripade elektronického zasadnutia prostrednictvom funkcie zdvihnutia ruky v rozhrani
pouzitého softvéru, pouZitim elektronického hlasovania alebo inym spésobom, z ktorého
bez pochybnosti vyplyva stanovisko ¢lena RVHK;

c) v pripade kombinovaného zasadnutia zdvihnutim ruky clena pritomného prezencne,
prostrednictvom funkcie zdvihnutia ruky v rozhrani pouzitého softvéru, pouzitim
elektronického hlasovania alebo inym sposobom, z ktorého bez pochybnosti vyplyva
stanovisko ¢lena RVHK.

(6) Tajne sa hlasuje:
a) v pripade prezen¢ného zasadnutia vhodenim hlasovacich listkov do hlasovacej schranky;

b) v pripade elektronického zasadnutia pouzitim elektronického prostriedku, ktory
zabezpecuje utajenie hlasovania bez moznosti identifikacie hlasujaceho.

c) pripade kombinovaného zasadnutia pouzitim jednotného elektronického hlasovacieho
prostriedku pre vSetkych ¢lenov RVHK, ktory umoziiuje overit opravnenie ¢lena hlasovat a
zabranuje opakovanému hlasovaniu, pricom neumozmuje zistit, ako konkrétny ¢len hlasoval.

(7) Clen RVHK je vylti¢eny z posudzovania, prerokovania a hlasovania v konkrétnej veci, ak sa podielal
na priprave alebo predloZeni hodnoteného navrhu, rozhodoval o iom v predchadzajiicom stupni
vnutorného schvalovania alebo je v skuto¢nom alebo potencialnom konflikte zaujmov.

(8) Clen je povinny tato skutocnost oznamit predsedajicemu a tajomnikovi RVHK bezodkladne po
tom, ako sa o nej dozvie, najneskor pred zacatim prerokovania prislu$ného bodu. Vylic¢eny ¢len sa
nezUcastiuje rozpravy ani hlasovania v predmetnej veci. Konflikt zaujmov a vylG¢enie ¢lena sa
zaznamenajl v zapisnici.

(9) Na tcely postidenia uznasaniaschopnosti a uréenia poc¢tu hlasov potrebnych na prijatie uznesenia
v konkrétnej zalezitosti sa pocet vSetkych ¢lenov RVHK zniZuje o pocet Clenov vylucenych z
hlasovania z dévodu konfliktu zaujmov.

§7

Hlasovanie per rollam

(1) V naliehavom pripade alebo v pripade, ak podla povahy veci, ktora ma byt predmetom uznesenia
RVHK, sa nevyzaduje prezenc¢né zasadnutie, moZe byt uznesenie prijaté per rollam. O pouziti
hlasovania per rollam na prijatie uznesenia rozhoduje predseda RVHK.



(2) Per rollam sa spravidla neprijimaji konec¢né vecné rozhodnutia alebo odporucacie uznesenia o
vytvoreni, zru$eni alebo periodickom schvaleni §tudijného programu, kratkeho S$tudijného
programu, habilita¢ného konania alebo inaugura¢ného konania ani rozhodnutia o schvaleni VSK
UCM alebo jeho zasadnej zmene.

(3) RVHK hlasovanim per rollam méze prijat uznesenie najméa o schvaleni zloZenia docasne;
pracovnej skupiny Studijného programu, o schvaleni zloZenia doc¢asnej pracovnej skupiny
habilita¢ného a inaugura¢ného konania, o zmenach v zlozeni do¢asnych pracovnych skupin, o
schvaleni spravodajcu pre SP, o schvaleni spravodajcu pre habilitaéné konanie a inauguraéné
konania, o zmene spravodajcu, o schvaleni zloZenia pracovnych skupin vzdelavacich programov
veducich k ziskaniu mikroosvedéenia a kratkych Studijnych programov, o zmenach v zlozeni
pracovnych skupin, o zapise a vyradeni 0s6b zo zoznamu posudzovatelov pri RVHK na zaklade
vlastnej Ziadosti.

(4) Rozhodnutie predsedu RVHK o pouZiti hlasovania per rollam doru¢i tajomnik RVHK ¢lenom
RVHK, pri¢om zaroven uvedie den a hodinu, do ktorej moze ¢len RVHK platne dorudit v
elektronickej podobe svoje rozhodnutie o hlasovani.

(5) Lehota na hlasovanie per rollam je najmene;j tri pracovné dni od spristupnenia navrhu uznesenia a
vSetkych podkladov. V mimoriadne naliehavom a odovodnenom pripade moze predseda RVHK
urcit kratSiu lehotu, nie vSak kratsiu ako jeden pracovny dem. 6vod skratenia lehoty sa uvedie v
zapisnici o hlasovani per rollam.

(6) Hlas ¢lena musi jednoznacne vyjadrovat, ¢i hlasuje ,za“, ,proti* alebo ,zdrzal sa“. Hlas doruceny
po uplynuti urcenej lehoty sa nezapocitava. Ak Clen v lehote nehlasuje, povaZuje sa za
nepritomného pri hlasovani. Tym nie je dotknuta poziadavka na pocet hlasov potrebnych na
prijatie uznesenia.

(7) Na prijatie uznesenia pouzitim hlasovania per rollam sa vyZaduje stthlas nadpolovi¢nej vacsiny
vSetkych ¢lenov RVHK s predlozenym navrhom uznesenia.

(8) Po ukonceni hlasovania per rollam tajomnik RVHK vyhodnoti vysledky hlasovania a o hlasovani o
navrhu uznesenia vypracuje zapisnicu, ktort schvaluje svojim podpisom predseda RVHK.
Zapisnicu o vysledkoch hlasovania pouzitim procedury per rollam, spolu s uznesenim, doruci
tajomnik ¢lenom RVHK najneskor do 7 pracovnych dni odo diia ukoncenia hlasovania.

(9) Uznesenia RVHK prijaté pouzitim hlasovania per rollam majt rovnaka zavaznost ako uznesenia
prijaté na zasadnuti RVHK.

§8

Prijimanie a evidencia uzneseni

(1) Zavery z rokovania formuluje predsedajici do navrhov uzneseni, pricom prihliada na vysledok
diskusie, predloZené podklady a stanoviska.

(2) Uznesenie obsahuje najma ¢islo, datum prijatia, presné znenie rozhodnutia alebo stanoviska a, ak
je to potrebné, uloZené ulohy, zodpovednt osobu alebo fakultu/institat a lehotu na splnenie.

(3) Uznesenia prijaté na zasadnuti st si¢astou zapisnice. Uznesenia prijaté per rollam sa eviduji spolu
so zaznamom o hlasovani.

(4) Tajomnik RVHK zabezpecuje dorucenie prijatych uzneseni osobam a organom, ktorych sa tykaji, a
plnenie organiza¢nych a administrativnych tloh vyplyvajicich z uzneseni.

§9

Zapisnica, zverejiiovanie a archivacia
(1) Zo zasadnutia RVHK sa vyhotovuje pisomna zapisnica.
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(2) Zapisnica obsahuje najma:
a) den, miesto, Cas a formu zasadnutia;
b) zoznam pritomnych, nepritomnych a prizvanych osob;
¢) Udaj o uznasaniaschopnosti;
d) schvaleny program;
e) priebeh prerokovania jednotlivych bodov;
f) oznamené konflikty zaujmov a vylic¢enie z hlasovania;
g) znenie prijatych a neprijatych navrhov uzneseni;

h) vysledok kazdého hlasovania s uvedenim poctu hlasov ,za’, ,proti‘ a ,zdrZal sa‘, poctu ¢lenov,
ktori nehlasovali, a poctu ¢lenov vylic¢enych z prerokovania a hlasovania z dovodu konfliktu
zaujmov; pri tajnom hlasovani sa uvadza iba sthrnny vysledok hlasovania;

i) odlisné stanovisko ¢lena RVHK, ak ¢len poziada o jeho uvedenie do zapisnice alebo ho v
primeranej lehote predlozi pisomne.

(3) Zapisnicu vyhotovuje tajomnik RVHK a podpisuje predsedajici. Zapisnica sa vyhotovi a ¢lenom
RVHK doruci bez zbyto¢ného odkladu, spravidla do desiatich pracovnych dni od zasadnutia.

(4) Neoddelitelnou stacastou zapisnice je prezenc¢na listina. Pri elektronickom alebo kombinovanom
zasadnuti ju mozno nahradit evidenciou Gcasti uvedenou v zapisnici alebo vytvorenou pouzitym
elektronickym systémom.

(5) Zapisnica a prijaté uznesenia RVHK sa zverejiiuja na webovom sidle UCM bez zbyto¢ného odkladu
po ich vyhotoveni, spravidla do 15 pracovnych dni od zasadnutia. Hodnotiace spravy, vyro¢na
sprava RVHK a dalSie informéacie o ¢innosti RVHK sa zverejiiuju v rozsahu ustanovenom pravnymi
a vnutornymi predpismi UCM. Pred zverejnenim sa z dokumentov odstrania alebo anonymizuja
osobné tdaje a dalSie informacie, ktorych zverejnenie je obmedzené osobitnym predpisom,
povinnostou ml¢anlivosti alebo ochranou prav a pravom chranenych zaujmov tretich osob.

(6) Tajomnik zabezpecuje archivaciu dokumentacie RVHK podla registratarneho poriadku UCM.

§ 10
Zaverecné ustanovenia

(1) Tento Rokovaci poriadok bol na navrh predsedu RVHK prerokovany v Kolégiu rektorky UCM dnia
25. augusta 2026.

(2) Nadobudnutim ucinnosti tohto Stattu sa zrusuje Vnutorny predpis UCM €. 8 /2026 - Rokovaci
poriadok Rady pre vnatorné hodnotenie kvality UCM, ktory nadobudol G¢innost 2. marca 2026, v
zneni neskorsich zmien a doplneni.

(3) Tento Statt nadobtida platnost dilom jej podpisu rektorom UCM.
(4) Tento Statt nadobtida Gc¢innost 1. septembra 2026.

V Trnave 31. augusta 2026

doc. PhDr. Michal Luka¢, PhD., Ed.D doc. RNDr. Iveta Dirgova Luptakova, PhD.
predseda RVHK UCM rektorka UCM



