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§1

Uvodné ustanovenia

1) Smernica o pravidlach edi¢nej ¢innosti pri vydavani publikacii (dalej len ,,smernica“) je
vydana podla § 15 ods. 1 pism. n) zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych §kolach a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o vysokych
§kolach“), § 52 ods. 2 Statatu Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave a 15 ods. 1 pism. b),
Organizac¢ného poriadku Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

2) Tato smernica sa vydava na vykonanie ustanoveni v zmysle zakona ¢. 185/2015 Z. z.
Autorského zakona v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,,autorsky zakon“) za c¢elom
vydania rukopisu diela autora, na usmernenie procesu vydania publikacii v ramci edi¢nej
¢innosti na Univerzite sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,,UCM") v stlade so Zakonom
¢. 265/2022 o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (dalejlen ,zakon o publikaciach.

3) Na zabezpecenie edi¢nej ¢innosti na UCM spolupracuju autor /autorka (dalej len autor) -
katedry - fakulty (inStitGtu) — univerzity - tlaCiarne.

4) Autori (podla § 2 tejto smernice) a vydavatel st povinni dodrziavat postup pri edi¢nej
¢innosti UCM v zmysle tejto smernice.

5) Za vytvorenie podmienok na realizaciu tejto smernice a za jej dodrziavanie zodpovedaju
veduci katedier fakult (resp. institatov), prodekani zodpovedni za edi¢nu ¢innost, dekani
fakult UCM, riaditelia institatov, tajomnici fakult, technicko-administrativni zamestnanci
institatov, zodpovedny prorektor a referent vydavatel'skych sluzieb.

§2

Posobnost

Smernica je zavdzna pre zamestnankyne a zamestnancov UCM, ktori vykonavaji pracu na
ustanoveny tyzdenny pracovny cas', doktorandky a doktorandov, ako aj v§etkych uchadzacov
a uchadzacky o vedecko-pedagogické tituly na UCM.

§3

Predmet edi¢nej Cinnosti

1) Predmetom edi¢nej cinnosti je vydavanie neperiodickych publikacii (vysokoskolské
ucebnice, skripta, vedecké monografie, konferen¢né a nekonferen¢né zborniky, odborné
knizné publikacie, prirucky, brozary, informa¢né a propagac¢né materidly o UCM,
Studijnych programoch atd.) a periodickych publikacii (odborné, vedecké a Studentské
casopisy).

2) Zaradenie do publikacnej kategérie definuje Vyhlaska ¢. 397/2020 Z. z.> a usmernuje
vnutorny predpis UCM?.

§4

Ciele edi¢nej Cinnosti

Cielom edi¢nej ¢innosti je zabezpecit:
a) naplanie potrieb vychovno-vzdelavacieho procesu univerzity,
b) realizaciu publikovania vystupov vysledkov planovanej vedecko-vyskumnej tlohy rieSitelov
grantov, ako aj publikovanie odbornych ¢i inych univerzitnych casopisov a zbornikov,

! podla § 85 ods. 5 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskors$ich predpisov

2 Vyhlaska Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢. 397,/2020 Z. z. o centralnom registri evidencie
publikacnej ¢innosti a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti
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¢) vydanie publikacii, ktoré autor vyuzije v procese kvalifikacného rastu (obhajoba PhD.,
docentska habilitacia, profesorska inauguracia),

d) podporné sluzby pre periodika vydavané UCM (zaskolenie a podpora pri ziskavani DOI
z Crossref, komunikacia s inymi vydavatel'mi, databazami a pod.),

e) prispievat k propagacii a Sireniu dobrého mena univerzity, rozvijat vedecko-publika¢na
¢innost na UCM.

§5

Edi¢na rada

1) Edi¢na rada (dalej,,ER") je najvy$sim schvalovacim organom univerzity pre edi¢nu ¢innost.

2) Clenov edi¢nej rady navrhujti jednotlivé fakulty (resp. institaty) v celkovom pocéte max. 2 za
kazdu stcast univerzity (z nich jeden spravidla prodekan/prodekanka za vedu a vyskum
alebo vzdelavanie). Navrhy adresuji pisomne predsedovi ER.

3) Hlasovacie pravo ma len jeden z navrhnutych ztGc¢astnenych ¢lenov ER za fakultu (resp.
institat), ktory bude vopred urceny pred hlasovanim.

4) Predsedom ER je prislusSny prorektor delegovany podla organizacnej Struktary UCM
a Organizacného poriadku UCM. Predseda ER urcuje termin zasadania, program zasadania
ER a zaroven zvolava ER minimalne raz v priebehu kalendarneho roka, pripadne podla
potreby.

§6

Kritéria zarad'ovania publikacii do edi¢ného planu

Edi¢na rada UCM pri zaradovani publikacii do edi¢ného planu (dalej ,EP“) prihliada na tieto
kritéria:
a) skuto¢nt potrebu vydania z hladiska zabezpecenia vychovno-vzdelavacieho a vedecko-
vyskumného ciela,
b) finan¢né krytie vydania a tla¢e navrhovanych publikacii,
¢) vyuzitel'nost vydanych publikacii a prospesnost pre propagaciu univerzity.

§7

Postup pri zarad'ovani publikacii do edi¢ného planu

1) Namety do EP na kalendarny rok davaja autori formou Ndmetového listu prostrednictvom
prodekanov za prislusna sacast UCM, najneskér do konca marca daného kalendarneho
roka. Stihlas s vydanim vyjadri autor (pripadne veduci autorského kolektivu), veduci katedry
a dekan fakulty (riaditel inStitatu) svojim podpisom.

2) Vnametovom liste musi autor zddvodnit potrebu vydania. Zaroven upresnuje vSetky
identifikacné tdaje o vydani a predpokladany termin odovzdania rukopisu. Pokial termin
neuvedie, bude automaticky zaradeny podla prac na referate pre vydavatelské sluzby
Centra informacénych zdrojov UCM (dalej ,,RVS“) asam si musi dany termin overit
v schvalenom EP na kalendarny rok. Tento bude zverejneny na web stranke UCM. V pripade
nedodrzania terminu odovzdania rukopisu diela je v kompetencii predsedu ER vyradenie
rukopisu z EP.

3) Pridotlaci, druhom a dalS§om vydani diela autor postupuje podla ods. 1a 2., podmienkou pre
zaradenie do EP je vSak vypredanie nakladu prvého (predoslého) vydania.



1)

3)

§8

Schval'ovanie edi¢ného planu

Edi¢ny plan univerzity schvaluje ER. ER zasada po schvaleni rozpoc¢tu univerzity na dany
kalendarny rok, spravidla do konca aprila. Schvaleny EP je zavazny.

Autor moZe v priebehu roka pisomne poziadat predsedu ER o dodato¢né zaradenie titulu
do EP postupom uvedenym v § 7. K zZiadosti prilozi vyplneny a schvaleny Nametovy list. Pre
dodato¢ne schvalené tituly platia vSetky zaviazné terminy pre vrocenie diela (§ 9 tejto
smernice). Naplanované avSak nevydané tituly (autor nedodal rukopis, neboli finan¢né
prostriedky atd.) mézu byt presunuté do nasledujiceho edi¢ného planu len v pripade, zZe
budt opatovne navrhnuté fakultou (resp. institatom).

§9

Rukopis - odovzdavanie

Autor (povereny autor, zostavovatel /zostavovatelka, Séfredaktor/Séfredaktorka)
odovzdava rukopis s technickymi parametrami (§ 14 tejto smernice) a v planovanom
termine podla EP tak, aby mohlo byt dodrzané spravne vrocenie publikacie. Z dovodu
plynulosti prac je potrebné, aby autor odovzdal rukopis diela aspor mesiac pred jeho
vydanim vzhladom na zaclenenie do harmonogramu prac RVS a tlaciarne. Pri tlacenych
dielach, ktoré maja byt vydané vdanom kalendarnom roku, autor odovzda rukopis
najneskor do konca septembra daného kalendarneho roku.

Autor najneskor tyzden pred odovzdanim rukopisu na RVS, ho elektronicky zasle
referentovi/referentke Akademickej kniZznice zodpovednej za informacné sluzby resp.
evidenciu publika¢nej ¢innosti. Konzultuje atribaty rukopisu z hladiska zaradenia do
publikacnej kategorie podla platnej smernice evidencie publikacnej ¢innosti. Ak rukopis
spifia naleZitosti planovaného typu publikaéného vystupu, referent(ka) AK vyjadri RVS
sthlas s vydanim diela e-mailom. V opa¢nom pripade autor rukopis nalezite upravi, kym
nenaplni pozadované atribaty areferent(ka) AK vydanie diela odsthlasi. Rozsah
odovzdavaného rukopisu je podmieneny zaradenim do publikac¢nej kategérie v zmysle
vnutorného predpisu UCM ¢. 61/2021*. Vedecka monografia, vysokoSkolska uéebnica
i skripta ma mat spravidla najmenej 3 autorské harky (1 AH je 20 normalizovanych stran,
jedna normalizovana strana ma 1800 znakov, teda 36 000 znakov (aj s medzislovnymi
medzerami), pri basniach 620 verSov a pri obrazkoch 2 300 cm?).

Elektronicky vydavané rukopisy je potrebné odovzdat na RVS najneskdr do 31. oktobra
kalendarneho roku.

Rukopisy neperiodickych publikacii vydavané v tlacenej podobe je potrebné odovzdat na
RVS vcas vzhladom na predpokladany zdroj financovania a vydavatelsky proces, najneskor
vSak do 30. septembra daného roku.

Pozadovanu technick $pecifikaciu vydavaného diela je potrebné dékladne zvazit najneskor
pri odovzdani rukopisu pred zadanim do verejného obstaravania tlaciarenskej sluzby.
Nakolko po vysttazeni sa automaticky generuje zmluva, nasledne nie je mozné menit
poziadavku na format, vazbu, pocet stran a obrazkov, farebnost vnutra a obalky.

Rukopisy periodickych publikacii (publikacii verejne rozsirovanych alebo spristupriovanych
verejnosti vzmysle zakona o publikaciach®) je potrebné odovzdavat v¢as vzhladom na
nastavenu periodicitu vydania. Pri nedodrzani deklarovanych terminov vydavania
Ministerstvo kulttry Slovenskej republiky (dalej len ,MK SR ) ma opravnenie zrusit
pridelené evidencné cislo ¢asopisu a tento vyradit zo zoznamu periodik.

4 Smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikaénej ¢innosti, umeleckej &innosti a ohlasov na UCM
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7)

3)

Rukopis odovzdava zodpovedny resp. ostatnymi spoluautormi povereny autor, pripadne
zostavovatel /zostavovatelka zbornika,  $éfredaktor /§éfredaktorka  Casopisu.  RVS
komunikuje nalezitosti vydavatelského procesu s touto poverenou osobou. S fiou referent
RVS zabezpeci uzavretie licencnej zmluvy na vydanie diela.

Pri ostatnej tlaci (propaga¢né materialy, Studijné programy, atd.) podklady k tlaci

odovzdava ziadatel /ziadatelka o tlac.

Autor vyplni a odovzda na RVS nasledovné tlaciva potrebné pre vydanie titulu v zmysle

vyhlagky MSVVa$ SR® a vnatorného predpisu UCM”:

a) Nametovy list (priloha ¢. 1) - ¢o najskor po schvaleni katedrou a fakultou o zaradeni do
edi¢ného planu, najneskdér do zasadania edi¢nej rady na RVS (bod 2 tohto paragrafu).
Autor v tlacive uvedie planované zaradenie titulu do publikacnej kategorie. Od zaradenia
sa odvija aj dalsi postup pri vydavani publikacie; prilohou je anotdcia diela (10-15 viet v
jazyku vydavanej publikacie a v slovenskom jazyku elektronicky do mailu na RVS).
Anotaciu zasielat len pri monografii, u¢ebnici, odbornej kniznej publikacii; prilohou je
technicka Specifikdcia (dohodnuta osobne na RVS pri odovzdavani rukopisu a podpisana).

b) Nametovy list — Ziadost o inu tlac - tesne pred tlaCou (napr. tla¢ kariet Studenta a pod.)
(priloha ¢. 2);

c) Udaje k uzavretiu licenc¢nej zmluvy na vydanie diela - pri odovzdavani rukopisu (priloha
¢. 3);

d) Dva recenzné posudky (priloha ¢. 4) - pri odovzdavani rukopisu (vid' § 10 tejto smernice);

e) Plnomocenstvo - pri odovzdavani rukopisu (ak relevantné) -splnomocnenie jedného
autora z kolektivu autorov/zostavovatelov k uzatvoreniu licencnej zmluvy na vydanie
diela (priloha ¢. 5).

§10
Recenzné posudky

Pred samotnym vydanim resp. publikovanim dielo/rukopis postdia najmenej dvaja
uznavani odbornici v danej oblasti zexterného prostredia alebo odbornici z praxe.
Recenzentov navrhuje autor, schvaluje veduci katedry a dekan prislusnej fakulty (riaditel
inStitGtu) podpisom na nametovy list.

Rukopis odovzda autor (resp. zostavovatel, dalej len autor) na RVS az po zapracovani
pripomienok recenzentov spolu srecenznymi posudkami. Akceptované buda len
podpisané recenzné posudky. V pripade, Ze autor nesthlasi s pripomienkami alebo
postojom recenzenta, vypracuje a odovzda na RVS pisomné stanovisko spolu s recenznym
posudkom. O vydani/nevydani diela rozhodne ER.

Recenzent okrem odborného a didakticko-pedagogického hladiska hodnoti rukopis
pohladom ucitela, resp. v pripade ucebnych textov aj pohladom S$tudenta. V posudku
upozorni na nedostatky rukopisu aj ilustracii (najma v ucebnici a skriptach). Vyjadruje sa
k vhodnosti nazvu diela, pripadne navrhuje zmenu, zhodnocuje obsah a povodnost textu,
vhodnost metody spracovania a prinos diela, tmernost rozsahu prace a vyznamu, jazykova
a Stylistickua troven, tplnost zoznamu zdrojov resp. bibliografickych referencii a spravnost
odkazovania na informaéné zdroje. Recenzent moéze odporucit publikovanie diela,
odporucit jeho publikovanie po prepracovani, neodporucit publikovanie, pripadne
odporudit publikovanie aj v cudzom jazyku.

Odmena recenzentovi je zavislad od finanénych moznosti prislusnej fakulty, institatu. Po
pisomnej dohode s dekanom fakulty /riaditelom inStitatu moZe byt externym recenzentom
vyplatend odmena za vypracovanie recenzného posudku. Tajomnik fakulty/institatu

6 Vyhlaska Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky ¢. 397/2020 Z. z. o centralnom registri evidencie
publikacnej ¢innosti a centralnom registri evidencie umeleckej ¢innosti
" Smernica o bibliografickej registracii a kategorizacii publikacnej ¢innosti, umeleckej ¢innosti a ohlasov na UCM
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1

oznami pisomne na RVS vysku vyplatenej sumy pre pripadné vycislenie predajnej ceny
publikacie.

Ak st vrozpocCte UCM vyclenené finan¢né prostriedky urcené na edi¢nu c¢innost, po
prideleni ich spravuje tajomnik fakulty /hospodarsko-spravny pracovnik institatu.
Finan¢né prostriedky uréené na edi¢na ¢innost je mozné pouzit na:

a) odmenu externym recenzentom za vypracovanie posudku,

b) jazykovu korektaru rukopisu,

¢) pripravu rukopisu v elektronickej podobe (doc, docx, PDF) pre umiestnenie na web,

d) tla¢ publikacie.

Stanovenie finanénych limitov je v kompetencii ER UCM. Stanovenie honoraru v ramci
limitov je v kompetencii dekana fakulty /riaditela institatu.

§11

Licen¢na zmluva o dielo /Copyright/

Autor prostrednictvom RVS uzatvara licenén@t zmluvu za tcelom vydania rukopisu diela
vsulade s autorskym zakonom. Vlicenénej zmluve autor udeluje vydavatelovi (UCM)
vyhradna, nevyhradnt, pripadné int licenciu na vydanie diela.

Vydavatel (UCM) prostrednictvom RVS je povinny autorovi odovzdat dohodnuté autorskeé
vytlacky, zabezpecit ISBN (vid § 12 tejto smernice), ISSN (vid § 13 tejto smernice) a rozposlat
deponaty (povinné vytlacky) zakonom stanovenym institiciam.

Autorska odmena (honorar) za postipenie prava vydat dielo sa stanovuje na zaklade dohody
zmluvnych stran. Odmena sa stanovuje v zavislosti od zdroja finan¢nych prostriedkov za
1AH bez obmedzenia vpocte autorskych harkov. O vyS8ke honorara rozhodne
fakulta/institat podla finan¢nych moZnosti. Organiza¢né zabezpecenie financovania je
uvedené v § 16 tejto smernice.

Pri financovani podla variantu a), c) ad) § 16 ods. 2 tejto smernice o vyske honorara
rozhodne dekan fakulty/riaditel inStitatu. V pripade viacerych spoluautorov sa tento
rozdeli medzi v§etkych pomernym dielom, v zavislosti od rozsahu podielu na diele.

Pri financovani podla variantu b) § 16 ods. 2 tejto smernice bude honorar stanoveny
dekanom fakulty /riaditelom in§titatu, pokial nebude darovacou zmluvou upraveny iny tcel
ako predaj publikacie. V pripade viacerych spoluautorov sa tento rozdeli medzi v§etkych
pomernym dielom, v zavislosti od rozsahu podielu na diele.

Pri financovani podla variantu e) § 16 ods. 2 tohto predpisu o vyske honoraru rozhoduje
vylucne nositel grantu v stlade so zmluvnymi podmienkami grantu.

V pripade vyplacania honoraru pri dotla¢i do 3 rokov od vydania diela autor nema narok na
honorar. Pri reedicii po 3 rokoch od jeho prvého vydania sa autorovi prizna honorar podla
finan¢nych moznosti fakulty /inStitatu.

§12
Pridelenie ISBN neperiodiku

Cislo ISBN® vyziadava RVS a prideluje sa rukopisu pred zadanim do tla¢e. Na zaklade
odovzdania rukopisu po uskuto¢neni recenzného konania, odovzdania vyplnenych tlaciv
k vydaniu diela a recenznych posudkov referent vydavatelskych sluzieb vyZiada ¢islo ISBN
pre neperiodické publikacie z Narodnej agenttry ISBN.

Ak autor poziada o pridelenie ISBN na RVS a tlac diela zabezpecuje priamo fakulta /institat,
autor je povinny poskytnat deponaty (povinné vytlacky) a tieto dorudit na RVS ihned po
vytlaceni (vydani) diela, pred jeho distribaciou (§ 18 tejto smernice). Autor zaroven

8 International Standard Book Number - medzinarodné Standardné ¢islo knih
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2)

zabezpeci, aby boli na vydanom diele uvedené vsSetky povinné udaje neperiodickej

publikacie:

a) nazov neperiodickej publikacie,

b) nazov vydavatela a miesto vydania,

¢) rok vydania a poradie vydania,

d) nazov originalu a poradie vydania publikacie, z ktorého bol vyhotoveny preklad (ak ide
o prelozent publikaciu),

e) oznacCenie nositela autorskych prav (copyright) v rozsahu: meno, priezvisko alebo

pseudonym,

f) medzinarodné Standardné cislo knihy (ISBN), alebo identifikator digitalneho objektu

(DO,

g) vtirdzi mena autorov arecenzentov, redaktorov, pripadne jazykovych korektorov
a autora navrhu sacasti obalky (ak bol pouzity), poradie vydania, rok vydania, ISBN.

VysSie uvedené plati aj pre vydanie elektronickej verzie rukopisu na webe UCM, CD-ROM,

DVD, pricom naklad vydania (CD-ROM, DVD) musi byt najmenej 50 ks. Nosi¢ musi

obsahovat ucelent textova verziu ako dokument PDF a povrch nosi¢a musi byt tiez

potlaceny.

Technické poziadavky na digitalnu képiu deponatu publikacie upravuje Vyhlaska MK SR

332,/2022 Z.z. k zakonu o publikaciach®.

Pred vydanim /zverejnenim diela na webe UCM mu referent vydavatelskych sluzieb prideli

ISBN. Deponaty doda autor s rukopisom v dokumente PDF s nalezitostami uvedenymi

vods. 2.a3.

ISBN pri dotlaci publikacie v tom istom roku vydania sa nemeni. V pripade druhého a

dalSieho doplneného vydania publikacie sa vyziadava nové ISBN.

§13
Pridelenie ISSN periodiku

Proces registracie periodika zahfna registraciu na MK SR (pridelenie eviden¢ného ¢isla EV)
a vyziadanie medzinarodného Standardného ¢isla serialu ISSN'® z Narodnej agenttry ISSN
pri Slovenskej narodnej kniZnici v Martine. Na zaklade podkladov §éfredaktora periodika
(nazov periodika, nazov regionalneho vydania, jazykového vydania, datum zaciatku
vydavania, tzemny rozsah rozsirovania, jazyk vydavania, periodicita, obsahové zameranie,
prilohy a obsahové zameranie priloh) RVS pri tlacenych i elektronickych periodikach
vykona registraciu na MK SR - zapis do zoznamu periodickych publikacii alebo
elektronickej periodickej tla¢e podla ,zakona o publikiciach“ a nasledne vyziada ISSN. Cislo
ISSN je potrebné vyziadat aspon mesiac pred planovanym zaciatkom vydavania.

Kazda periodicka publikacia (tlacena i elektronicka) ma mat podla zakona o publikaciach

nasledovné povinné udaje:

a) nazov periodickej publikacie,

b) nazov regionalnej alebo jazykovej mutacie periodickej publikacie a oznacenie, Ze ide
o regionalne alebo jazykové vydanie periodickej publikacie, ak je periodicka publikacia
vydavana alebo spristupriovana verejnosti v zmenenej podobe z hladiska izemného
rozsahu alebo jazyka vydavania,

¢) periodicitu,

d) tdaje o vydavatelovi periodickej publikacie, a to: nazov, sidlo a ICO, ak je vydavatel
periodickej publikacie pravnickou osobou,

e) datum vydania, poradové ¢islo v kalendarnom roku aroc¢nik vydania periodickej
publikacie,

9 Zakon ¢. 265 /2022 o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
10 ISSN- International Standard Serial Number (medzinarodné $tandardné ¢islo serialovej publikacie)
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3)

4)

5)

6)

)

f) cenu vytlacku alebo inej kopie periodickej publikacie,

g) medzinarodné Standardné ¢islo serialu (ISSN), ak bolo pridelené,

h) evidenc¢né ¢islo periodickej publikacie (neplati pocas konania o zapis do zoznamu podla
§ 3 ,zakona o publikaciach"),

i) Informacie podla odsekov a)az h) musia byt uvedené v sprievodnom texte, ktory je
s elektronickou periodickou publikaciou spojeny a lahko pristupny verejnosti.

Za tGplnost vSetkych potrebnych nalezitosti periodika zodpoveda redakéna rada prislusného

periodika. Referent RVS je povinny pred vydanim prvého cisla periodika upozornit na tieto

nalezitosti $éfredaktora.

Zmenu evidovanych tdajov alebo ukoncenie vydavania alebo spristuprniovania periodicke;j

publikacie verejnosti musi vydavatel nahlasit MK SR do 30 dni odo dna, kedy tato

skuto¢nost nastala. Séfredaktor periodika je preto povinny pisomne informovat RVS

o nasledovnych zmenach vo vydavani periodickej publikacie:

a) Zmeny, ktoré sa nahlasuju agenture ISSN a MK SR, ale nevyzaduju si pridelenie nového
ISSN: zmena ndzvu vydavatelstva alebo adresy vydavatelstva, zmena periodicity a
ukoncenie vydavania (vymaz zo zoznamu - MK SR).

b) Zmeny, ktoré si vyzaduju pridelenie nového ISSN: zmena nazvu publikacie, publikovanie
nového vydania (verzie) publikacie (elektronického, tlaceného, vydania na CD-ROM
alebo vydania v inom jazyku) je potrebné zaslat novt Ziadost a podklady na pridelenie.

c) Zmeny, ktoré nie je potrebné nahlasovat agenture: zmena tlaciarne, zmena formatu,
zmena mien Séfredaktorov, redaktorov, zmena evidenc¢ného cisla MK SR, zmena poctu
stran, zmena ceny a pod.

d) Zmeny, ktoré je potrebné mahlasit a nevyZaduji si nove pridelenie: presun vydavania
publikacie do inej krajiny (t. j. mimo Gzemia SR) za predpokladu, Ze nazov publikacie
zostava rovnaky.

Nakolko v pripade nenahlasenia zmien sa vydavatel dopusti spravneho deliktu (§ 23 ods. 4

zakona o publikaciach), prislachajaci finanény postih hradi osoba, ktora o zmene vo

vydavani vydavatela neinformovala.

ISSN sa tlac¢i na vyraznom mieste (predna strana obalky, titulna strana, hlavné zahlavie, tiraz

a pod.). Na periodiku sa ISSN prednostne tlaci v pravom hornom rohu prednej strany

obalky. Ak sa na tomto mieste kvdli viazbe alebo grafickej Gprave nemodze vytlacit, umiestni

sa na inom vyraznom mieste a tieZ vo vydavatelskych tdajoch. Cislo ISSN sa uvadza spolu

s tvodnymi pismenami v tvare ISSN 1234-5678. Medzi pismenami ISSN a Cislom sa

vynechava jedna medzera, pismena a Cisla musia byt v jednom riadku.

Registraciu periodika (zapis/ukoncenie vydavania periodika) za vydavatela (UCM) realizuje

len RVS.

Technické poziadavky na digitalnu képiu deponatu publikacie upravuje Vyhlaska MK SR

332/2022 Z. z. k zakonu o publikaciach". V zaujme evidencie, resp. v€asného odoslania

deponatov v zmysle tohto zakona, $éfredaktori periodickych publikacii ihned po zverejneni

aktuadlneho c¢isla zaSla emailom na RVS webové adresy (linky) ako aj komplet PDF
aktualneho ¢isla.

§ 14
Technické parametre odovzdavaného rukopisu

Rukopis publikacie odovzda autor (resp. zostavovatel, redaktor, dalej len autor) v
elektronickej forme (na CD, e-mailom). Rukopis musi byt kompletny so v§etkymi prilohami

1 Zakon €. 265 /2022 o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a o zmene a doplneni niektorych zakonov



a doplnkami. Autor pri odovzdavani rukopisu na RVS oznami poziadavku na obalkuy,

pripadne doda jej navrh alebo sa dohodne o navrhu od dodavatela tlac¢iarenskych sluzieb.

Formaty knih a ¢asopisov a zakladné technické poziadavky stanovuje norma STN 88 4301.

Edi¢né série knih a ¢asopisov musia byt vyrabané a vydavané v rovnakom formate.

Obalka skript musi koreSpondovat s internou smernicou UCMY. Pri obalkach ucebnic,

monografii a inych publikacii sa stlad s danou smernicou nevyzaduje.

Font pisma v tirazach vSetkych vydavanych publikacii musi koreSpondovat s internou

smernicou UCM®™. Font pisma vnutri diela je v kompetencii autorov.

Rukopis na zalomenie ma byt:

a) v textovom editore Microsoft Word (pre Windows) ako stbor .rtf, doc, docx.

b) bez formatovacich pravidiel,

c) v ramci textu sa vyzaduje nepouzivat klavesu Enter, ale plynule pisat az po ukoncenie
odstavca. Poznamky budu vloZené pod text az pri technickej Gprave (zalamovani); vlastny
text spravne ¢islovanych a oznac¢enych poznamok ma byt uvedeny na konci prispevku.

6) Autor moOze odovzdat rukopis aj zalomeny strankovo a na pozadovany format publikacie vo

formate PDF. Takto odovzdany rukopis sa zaroven povazuje za imprimovany (odsthlaseny
k tlaci). Autor, vedtci autorského kolektivu, resp. zostavovatel uvedie mena spoluautorov a
cely nazov publikacie na obalke. Titulna stranu pripravi RVS na zaklade podkladov autora
(mena vSetkych spoluautorov s vedeckymi hodnostami). Rub, titulny list a tiraz pripravi
referat vydavatelskych sluzieb (copyright, ISBN), mena recenzentov s vedeckymi
hodnostami doda autor.

7) Publikacia sa sklada z nasledovnych casti (¢asti oznacené * st nepovinné):

a) titulnej strany,

b) tiraze,

¢) obsahu,

d) zoznamu pouzitych skratiek zabezpecujicich pojmova presnost¥,

e) predhovoru / Gvodu - stru¢né dovody napisania prace, podakovanie,

f) vlastného textu a obrazkov,

g) citacii a zoznamu literatary,

h) slovnika odb. terminologie v cudzom jazyku, vecného registra*,

i) zaveru.

Registre (ak st1) vypracovava autor a vyhotovi ho az pri strankovej korekttre.

Ostatné parametre textu rukopisu:

a) Font pisma (vid. body 3-4)

b) Velkost pisma —nazvy kapitol, podkapitol a text samotny je potrebné odlisit velkostou
pisma; nie je povolené pouZivat kapitalky (PISANIE VEIKYM PISMOM). Slova v texte sa
zasadne nesmu podciarkovat, ale na odliSenie Casti textu je potrebné volit kurzivu,

¢) Riadkovanie - jednoduché alebo 1,15,

d) Odsek - nastavit tabulator na hodnotu 0,5,

e) Text pod obrazok - velkost pisma o 1 az 2 body mensie ako v zakladnom texte (kurziva),

f) Cislo strany - velkost pisma zakladného textu,

g) Medzislovné medzery - zakladné nastavenie Word,

h) Obrazky, grafy - kvalitne naskenované (JPG) rastrové obrazky s rozliS§enim min. 300dpi,
¢iarova grafika s rozliSenim min. 600dpi (napr. Excel tabulky).

Hlavné technické poZiadavky pre knihy a ¢asopisy upravuje norma STN 88 4301 resp. STN

88 4301/a. Rukopisy s matematickymi a chemickymi vzorcami musia byt podla normy CSN

2 Vntitorny predpis Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave 48 /2021 Smernica, ktorou sa vydava Dizajn manual UCM a upravuja
pravidla pouzivania identity UCM

3 Vnatorny predpis Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave 48 /2021 Smernica, ktorou sa vydava Dizajn manual UCM a upravuja
pravidla pouzivania identity UCM



10)

11)

12)

011001 a CSN 01 1301. Pri tychto aj ostatnych je ddlezité a potrebné dodat pri odovzdavani

rukopisu aj pouzité $pecialne fonty. Druhy predloh podla prislu§nej normy™:

a) CD v textovom editore Word, pripadne v niektorom z grafickych programov,

b) kresby perové,

c) predlohy vytlacené laserovou tlaciarnou s dobrou kvalitou tlace vo formate A4, A5, B5,

d) fotografie - je potrebné dbat na ostrost kresby a kontrast, nie s lesklym povrchom
(jednofarebné autotypie - pri reprodukovani fotografii; farebné reprodukcie).

Pisanie mien, datumov, vzorcov, citacii musi byt uvedené zretelne a spravne (ide najmé o

vlastné mena a priezviska osoOb, tituly, vSetky datumy, vzorce, nazvy, Ciselné udaje

a bibliografické citacie). Za odbornd terminologiu a tiez za dodrzanie zvoleného druhu

citacii vramci celej publikidcie zodpoveda autor (zostavovatel, veduci autorského

kolektivu), ktory sa musi pridrziavat nazvoslovnych noriem STN-ISO 690 Dokumentacia -

Bibliografické odkazy — Obsah, forma a Struktura.

Autor overuje spravnost tdajov o pouzitych bibliografickych pramenoch, ak je potrebné

vyziada sthlas na pouzitie aryvku od pévodného vydavatela alebo autora.

Reklama sponzorov publikacii - navrh na reklamu predlozi autor. Text, loga firiem,

fotografie a obrazky musia byt ¢isté, kompletné a dobre reprodukovatelné. Za jazykova

spravnost v rukopisoch v cudzom jazyku zodpoveda autor. Text v slovenskom jazyku musi

zodpovedat pravidlam slovenského pravopisu. Za obsahova spravnost zodpoveda autor.

Upravy rukopisu, formy a zasady urcuje osobitny predpis®.

§15
Autorska korekttra rukopisu

Autor ma podla autorského zakona pravo na nedotknutelnost svojho diela a ma pravo na
autorsky dohlad (autorsku korekturu).

Odsthlasenie tlace vykonava a plne za korektary zodpoveda autor, prip. osoba poverena
autorskym kolektivom. Korektuary tlacenych rukopisov je nutné oznacovat korektarnymi
znamienkami CSN 88 0410.

Ak autor pozaduje natlacok, poziada on uz pri odovzdavani rukopisu na RVS. Pri takto
ziadanej korekture je nutné, aby autor svojim podpisom odsuhlasil kazda stranu rukopisu.
Komunikacia medzi autorom, RVS a tlaciarfiou prebieha elektronicky. Autor dostane e-
mailom obalku a vnutro knizky vo formate PDF a v riom prebehn aj vSetky korektury.
Zostavovatel zbornika zabezpeci korekttru jednotlivych prispievatelov, redaktor ¢asopisu
korekttru jednotlivych ¢lankov.

Autor moze rukopis aj vopred schvalit k tla¢i bez autorskych korektar (imprimovany
rukopis). Toto urobi ak doda PDF k tlaci. Imprimatur - pisomné schvalenie na zacatie tlace
dava tlac¢iarni RVS po predchadzajacom sthlase autora.

§16
Financovanie tlace
Ak st vrozpocCte UCM vyclenené finan¢né prostriedky ur¢ené na edi¢na c¢innost, po
prideleni ich spravuje tajomnik fakulty/hospodarsko-spravny pracovnik inStitatu.
O financovani tlace rozhoduje prislusna fakulta/institat, ktori navrhli titul do EP na dany
kalendarny rok. Tajomnik fakulty/inStitatu uvedie zdroj financovania na tla¢ivo Vstup do
zdvdzku dostupny na intranete UCM. Zdroje financovania moézu byt: rozpoctové,
mimorozpoctové (dotacie MSVVaS SR, granty, dary sponzorov atd.) a z podnikatelskej
¢innosti fakult. Stanovenie finan¢nych limitov je v kompetencii ER UCM.

 Predlohy pre polygraficka reprodukeiu upravuje norma STN 88 2109
15 STN 880220
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2) Financ¢né prostriedky uréené na edi¢na ¢innost je moZzné pouzit na:
a) odmenu externym recenzentom za vypracovanie posudku,
b) jazykova korekturu rukopisu,
¢) pripravu rukopisu v elektronickej podobe (doc, docx, PDF) pre umiestnenie na web,
d) tlac publikacie.
3) Formy financovania mozu byt nasledovné:
a) variant viaczdrojovy:
Variant je kombinaciou financovania fakultou/inStitGtom, katedrou, sponzorom, z
grantu, podnikatel'skej ¢innosti pripadne minimalne dvoch z nich. Organiza¢ne platbu
zabezpecuji v spolupraci tajomnik fakulty /hospodarsko-spravny pracovnik institatu,
autor, veduci katedry, sponzor alebo nositel grantu podla vzajomnej dohody.
b) variant sponzorsky (dary):
Z celkovych nakladov na vydanie autor zabezpeci 100 % finan¢né krytie sponzorskym
darom. Organizacné zabezpecenie: autor si zabezpeci sponzora (darcu), ktory uhradi na
ucet UCM prislusna finan¢nu ¢iastku. Fakulta /inStitat uzavrie so sponzorom darovaciu
zmluvu. Kopiu zmluvy prilozi k tla¢ivu Nametovy list.
¢) financovanie z finan¢nych prostriedkov fakulty /inStitatu:
Z celkovych nakladov na vydanie zabezpeci 100 % financné krytie. Organizac¢né
zabezpecenie: veduci katedier prostrednictvom prislusSného prodekana zodpovedného
za edi¢nt Cinnost fakulty navrhna dekanovi na schvalenie poradie titulov do tlace,
nasledne ER UCM. Na institate navrhuju katedry riaditelovi inStitatu.
d) financovanie z finan¢nych prostriedkov katedier:
Z celkovych nakladov na vydanie zabezpecikatedra 100 % finan¢né krytie. Organizacné
zabezpecenie: vyzaduje sa pisomny stuhlas veduceho katedry.
e) financovanie z grantov KEGA, VEGA, a inych domacich a zahrani¢nych projektov:
Z celkovych nakladov na vydanie ziskanim grantu autor zabezpeci100 % financ¢né krytie.
Vtomto pripade vpublikacii musi byt uvedeny grant ako zdroj financovania.
Organiza¢né zabezpecenie: vyzaduje sa pisomny sthlas vediceho rieSitela grantu.
4) Pri zaradovani do tlace na konci kalendarneho roka budd uprednostnené tituly hradené
z grantov.
5) Tla¢ kazdého titulu sa riadi postupnostou procesov: odovzdanie rukopisu - podpis licencne;j
zmluvy - vyber dodavatela (obstaranie sluzby), cenova kalkulacia - vstup do zavazku -
objednavka - dodavka - fakturacia.

§17
Tla¢ a vyber dodavatela tlaciarenskych sluzieb

1) Tla¢ zrozpoctovych prostriedkov v zavislosti od celkovej sumy tlace sa realizuje cez
zmluvného dodavatela.

2) Vytlacené publikacie dodané =z tlaCiarne prebera pracovnik/pracovnicka univerzitne;
predajne UCM. Autora vyzve k prevzatiu autorskych arecenznych vytlackov a tiez
vytlackov na katedru podla rozdelovnika. Rozdelovnik (prvotny) pripravuje referat
vydavatelskych sluzieb vsutlade s ucCelom vydanej publikacie a zabezpeci odoslanie
deponatov (povinnych vytlackov) podla zakona o publikaciach® a v stlade s podpisanou
licen¢nou zmluvou s autorom. V danom zmysle Univerzitna kniznica UCM uchovava min.
3 ks vytlac¢kov vydanej publikicie na zaradenie do knizni¢ného fondu a v elektronicke;j verzii
vo formate PDF. Na RVS sa vycleni dalSich min. 6 ks publikacie (archivacia v zmysle
registratarneho poriadku UCM a deponaty). Nakolko nedodanim deponatov sa vydavatel

16 Zakon €. 265 /2022 o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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3)

dopusti spravneho deliktu (§ 23 ods. 4 zakona o publikaciach”), finan¢ny postih hradi osoba,
ktora deponaty vydavatelovi neposkytla.

Autor po prevzati publikacie je povinny skontrolovat vydanie diela v stilade s poslednou
odstihlasenou verziou rukopisu a nahlasit na RVS pripadné skryté nedostatky. Nahlasenie
vykona pisomne a bezodkladne. Nedostatky odstrani po uznani reklamacie zmluvny
dodéavatel v stlade s uzatvorenou zmluvou o dielo a obchodnym zakonnikom. Zaruka na
dodant tla¢ je dohodnuta zmluvne. V pripade nekvalitnej tlace je mozna reklamacia,
pripadne dohodnutie zlavy u dodavatela.

Viditelné nedostatky skontroluje pracovnik, ktory prebera dodana zakazku.

§18
ZaverecCné ustanovenia

Tato smernica nadobuida platnost dilom schvalenia vo Vedeckej rade UCM a tG¢innost od 1.
maja 2023.

Ucinnostou tejto smernice sa zru$uje vnatorny predpis Pravidla edi¢nej ¢innosti pri
vydavani publikacii UCM, ktory bol schvaleny vo Vedeckej rade UCM a nadobudol platnost
a uc¢innost 15. jana 2021.

Neoddelitelnou stcastou tejto smernice st prilohy 1 az 5.

V Trnave, dna 19. aprila 2023

prof. Mgr. Katarina Slobodova Novakova, PhD.
rektorka UCM

17 Zakon €. 265 /2022 o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a audiovizie a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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Priloha ¢.1
Nametovy list
Ziadost o zaradenie do edi¢ného planu UCM v Trnave

Rok / ¢islo: ....... Y
AULOT (1), ZAAAVALEL ..ottt
NAZOV QICLA: coouveeerveirciicriciinciisciee et ssss s s s ssssesses
VKategorii: o VYAANIE! ... ens
vedecka monografia, vysokoskolska uéebnica, skripta, povodné, doplnené, prepracované

prirucka, zbornik, odborna knizna publikacia a pod.

Pocet stran textu: ................ , priloh: ......... , obrazkov: .......... , grafov: ...........

Format rukopisu: ........... (A4,A5, B5, iny) Format publikacie: ............... (A4,A5, B5, iny rozmer v mm)
Forma vydania: .......cccoceveveenne. (tla¢, online, CD-ROM)

Navrhovany naklad: ................ ks Onling hEtP: ceceevveecicerecee e eeseeae.

Rukopis v jazyku: .......ccoveueeee. Resumé v jazyku: ......c.cccveuenee.

Termin odovzdania rukopisu: ..........c....... PrediZenie terminu: ..................

Pozadovany termin vyskladnenia publikacie: ..........ccocvevereirerieineiniriniennes

Zdbévodnenie vydania (+ okruhy a poCty 0dDEratelov): ......covceirreuriniieireieeeiree ettt ieaes

Podpis autora (vediceho autorského kolektivu,
resp. zostavovatela): s
2 recenzenti (schvaluje dekan fakulty)
-externyrecenzentl e
- eXterny reCeNzZent 2 e

Zadavajuca katedra: e

Veduci katedry (vyjadrenie):

MENO: .ceeveerercaerennes datum: .....ccceeevennee podpis: c.coveeeevennenen

Schvalené:
Dekan fakulty datum: .....cocveeenneen. POdpis: ..o
Edi¢na rada datum: .......ccceveunee. POdpis: e
Prilohy: Anotdcia diela (elektronicky emailom na RVS v jazyku vydavanej publikécie a v slovenskom jazyku
pri monografii, u¢ebnici, odbornej kniZnej publikacii)
Technicka Specifikacia (dohodnuta osobne na RVS pri odovzdavani rukopisu a podpisana)

Prevzal referent pre vydavatelské sluzby (datum, podpis): ......cccecveereueererrecrrernennees
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Priloha ¢. 2
Nametovy list - Ziadost o int tla&
Rok / ¢islo: ....... Y
ZAAAVALEL: oottt
Druh tlaCe: ..

vkategorii:  ---- INA TLAC ==== UL .ooooorrveeeeeeeeeeeseeee e

Format tlace:.........coouu.e. , format dodanych podkladov: ..................... (PDF, Word...)
Navrhovany naklad: ................ ks

POCEt SIAN ..o Tlac jednostranne OO0 obojstranne O
Far@DIIOST: ..ottt
Papier: ...ococeevveeeerceerienes POVIChOVA GPTava .......ccoceueueeereeeiieenieneenns

Vazba: ..o, falcovanie O bigovanie O
Pozadujem: Korektaru.........ccooececeeirenennee (elektronicky, tlacent)
Iné poziadavky:

Termin odovzdania podkladov: ...........cccceuuee. PredlZenie terminu: ..................
PoZadovany termin dodania: ...........ccveevenerccineennccnninennn.

POZNAIMNKA: .ottt ettt ettt e et s e st eseseesentes e teseeste e seeneeenenenens

Podpis zadavatela: .

Zadavatel (pracovisko/katedra/fakulta) uhradi naklady na tlac (tla¢, autorsky honorar)
z prostriedkov:

Schvalil: ....ccocvvvieiririnnee datum: ........ccceunen. POAPIS: v

Prevzal: .....ccoooevevnnene datum: ........ccvvneee POdpis: oo

14



Priloha ¢. 3
Udaje k uzavretiu licencnej zmluvy na vydanie diela

Nazov diela:

Meno autora (veduceho autorského kolektivu):

Trvaly pobyt:

Datum narodenia:

Bankove spojenie (Cislo Ctu, banka):

Pocet stran vypracovaného textu: ... A4/ ... A5

Iné:

Podpis autora (vediceho autorského kolektivu):

Autorsky honordr za 1 autorsky hdrok (vyplituje prislusny referat):

Meno spoluautora:

Trvaly pobyt:

Cislo OP:

Bankové spojenie (Cislo i¢tu, banka):

Pocet stran textu: ... A4/ ... A5

Iné:

Podpis spoluautora:

Autorsky honordr za 1 autorsky hdarok (vyplituje prislusny referat):

Meno spoluautora:

Trvaly pobyt:

Cislo OP:

Bankové spojenie (Cislo Ctu, banka):

Pocet stran textu: ... A4/ ... A5

Iné:

Podpis spoluautora:

Autorsky honordr za 1 autorsky hdrok (vyphiuje prislusny referdt):

Vyplni prislusny referent:

Odmena recenzentovi: ... Sk. za 1 stranu A4
Odmena za jazykovi upravu. ........... Sk. za 1 stranu A4
Datum:

Meno a podpis zodpovedného pracovnika:

Meno recenzenta:

Trvaly pobyt:

Cislo OP:
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| Bankové spojenie (&islo tiétu, banka):

Meno recenzenta:

Trvaly pobyt:

Cislo OP:

Bankové spojenie (Cislo i¢tu, banka):

Iné:

Meno jazykového redaktora:

Trvaly pobyt:

Cislo OP:

Bankové spojenie (Cislo Gctu, banka):

Iné:
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Priloha ¢. 4

Recenzny posudok
na monografiu, zbornik, vedecku studiu, u¢ebnicu, skriptum a iné dielo

MENO QUEOTA: ettt st e st e s b e et et e st e st et e s b e s b e et e besasestesreasaensesbaessantansessaenss
NAZOV QIElA: ettt ettt ettt ettt ettt s r ettt ben b st nenene sanas
POCEL SETAN TEXEUL  cuvviveveiiiecrereteeectete ettt et s et ae bbb bbb b s s s s b sasasses b sasasaesenes
MENO FECENZENTA:  ceievieiiciieeeciseste et e e et ste st e steste e e et e be s s e tesbesseessesbesss saessessesssensessesssensassesseans

1. Je nazov prace vhodny?
(prip. uvedte navrh na zmenu nazvu)

a) metody spracovania textu sa (Specifikovat SirSie):
- nove a zaujimave

- rutinneé

- nevhodné

b) praca prinasa poznatky:
- nové

- podvodné

- zname, publikované

c) V ¢om je hlavny prinos prace (v porovnani s podobnymi pracami publikovanymi v SR, resp.
v zahranici - heslovito uviest:

d) Je rozsah prace timerny jej vyznamu? Ano/Nie (nehodiace sa $krtnite)

e) Jazykova a Stylisticka aroven je:
- velmi dobra
- postacujaca
- nedostatoc¢na (Specifikovat)

3. Zhodnotenie obrazovych a grafickych priloh (kvalita obsahova, graficka, mnoZstvo):
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4. Je Zaver prace (nehodiace sa Skrtnite):
- logicky ano / nie
- vhodne Stylizovany ano / nie

5. Je Resumé (nehodiace sa Skrtnite):

- Umerné rozsahu a vyznamu prace? ano / nie
- Vystizné? ano / nie
- zrozumitelné? ano / nie
6. Zoznam bibliografickych odkazov /referencit je:
- uplny
- neuplny
- zbytocne rozsiahly
- st zdroje informacii odkazované spravne (nehodiace sa Skrtnite)?  ano / nie

7. Odporucanie pracu publikovat:
- ano
- nie (uvedte dovod)
- po prepracovani (rozvedte a konkretizujte)

8. Je praca takého vyznamu, Ze by mala byt publikovana v cudzom jazyku:
- ano
- nie

Poznamky k danej odpovedi:

DAtUIN: e

Podpis reCEeNZENta: ......ccccoveeereirnierererirecreneseecsenene
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Priloha ¢. 5

Plnomocenstvo
Podpisany/Na .....cceeeereeeeeenn. (Meno a Priezvisko), ........ccerrereerereennnes (funkcia),
NAT. o y DYLOM e tymto splnomocnujem
PANA/PAN ..evvreirreeis D -1 SRR , bytom. .o, , aby v plnej miere

zasttpil/la moju osobu pri vytvoreni publikacie, ktorej sti¢astou bude aj moje dielo

Splnomocneny/na je taktiez opravneny,/na v mojom mene vykonavat vSetky tkony
savisiace s uzatvorenim vyhradnej licen¢nej zmluvy s Univerzitou sv. Cyrila a Metoda
v Trnave na vydanie diela

Splnomocneny/na nie je opravneny/nd udelovat v rozsahu tohto plnomocenstva
substitu¢né plné moci tretim osobam.

(meno a priezvisko)
splnomocnitel

PInomocenstvo prijimam v plnom rozsahu.

(meno a priezvisko)
splnomocnenec
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