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(1)

§1

Vseobecné ustanovenia

Rektorka Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,,UCM" ) vydava tito Smernicu
na zabezpecenie financ¢nej kontroly (dalej len ,,smernica“) podla § 31 ods. 1 pism. o) zakona
¢. 300,/2025 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon“) a § 15 ods. 1 pism. c) Organiza¢ného poriadku
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

Tato smernica je vydana v zmysle ustanoveni § 6 ods. 6 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon ¢. 357,/2015 Z
.z.*) na vykonanie povinnosti a podrobnejSie upravuje finan¢na kontrolu ustanovent v
Smernici pre vykon finan¢nej kontroly Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave.

Finan¢nou operaciou alebo jej castou podla ustanovenia § 2 pism. c) zakona ¢. 357 /2015 Z.
z.je

a) prijem verejnych financii,
b) vynalozenie verejnych financii,
c) alebo iny tkon majetkovej povahy.

Finan¢nou kontrolou je sthrn c¢innosti zabezpecujicich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, G¢innosti a Gi€elnosti finanénej operacie alebo jej Casti pred jej uskuto¢nenim,
v jej priebehu az do jej konecného vysporiadania, zGcCtovania, dosiahnutia a udrzania
vysledku ciela finan¢nej operacie alebo jej Casti.

§2
Ciele finan¢nej kontroly
Cielom finan¢nej kontroly je zabezpecit najma

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Géelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami univerzity pri realizacii finan¢nych operacii, alebo ich casti;

b) dodrziavanie rozpoctu univerzity, jej sticasti a odbornych univerzitnych ttvarov;

¢) dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov upravujicich pouzitie
dotacii z MSVVaM SR a inych verejnych financii;

d) dodrZiavanie uzatvorenych zmliv s MSVVaM SR a inymi pravnickymi a fyzickymi
osobami;

e) ochranu majetku v sprave a vlastnictve univerzity;

f) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost vykaznictva;

@) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii.

§3

Finanéna kontrola

Pred uskuto¢nenim akejkolvek finan¢nej operacie st zodpovedni zamestnanci povinni vzdy
overovat finan¢nou kontrolou stlad s cielmi podla § 2 tejto smernice a jej stlad s

a) rozpoctom univerzity a s rozpoctami jej sacasti na prislusny rozpoctovy rok;



osobitnymi predpismi (napr. zakon o rozpoctovych pravidlach, zakon o verejnom
obstaravani, zakon o nakladani s majetkom verejnopravnych inStitcii, zakonnik
prace, obc¢iansky zakonnik, obchodny zakonnik, a iné);

vnutornymi predpismi univerzity, a to smernicami rektora, individualnymi
riadiacimi aktmi univerzity o hospodareni s finan¢nymi prostriedkami;

so zmluvami uzatvorenymi univerzitou alebo jej sicastami;

rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov o hospodareni s
verejnymi prostriedkami;

inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v bodoch a) az e).

(2) Bezvykonania finan¢nej kontroly je zakdzané uskutocnit akykolvek prijem, vydavok, pravny
ukon alebo iny Ukon majetkovej povahy, a to rovnako z dotacnych alebo ostatnych
rozpoctovych finanénych prostriedkov univerzity alebo jej stcasti.

(3) Zodpovednymi zamestnancami sa na ucely tejto smernice rozumie vedaci zamestnanec
univerzity, jej saCasti a zamestnanec v jeho priame;j riadiacej posobnosti.

§4

VSeobecné vymedzenie zodpovednosti

() Veduci zamestnanci univerzity a jej sucCasti zodpovedaju za

a)

b)

<)

d)

vytvorenie postupov finan¢ného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finanéna kontrola finan¢nych operécii alebo ich cCasti;

zabezpecenie overovania a overovanie vSetkych finan¢nych operacii alebo ich casti
finan¢nou kontrolou, v nadvaznosti na ich vecntt pdsobnost;

za pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich ¢asti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, Gcinnosti a tcelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami, v nadvaznosti na ich vecnt posobnost;

dodrziavanie a priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnatornych predpisov
a rozhodnuti organov univerzity upravujice postupy pripravy a realizacie
finan¢énych operacii alebo ich ¢asti vo vazbe na uplatiiovanie zakona ¢. 357,/2015 Z.
Z.

(2) Zodpovedni zamestnanci zodpovedaju za

a)

b)

overovanie vSetkych finan¢nych operacii alebo ich casti finan¢nou kontrolou, v
nadvaznosti na ich vecnt posobnost;

za pripravu a realizaciu finan¢nych operacii alebo ich casti tak, aby bola dodrzana
zasada hospodarnosti, efektivnosti, Gc¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami, v nadvaznosti na ich vecnt posobnost;

dodrziavanie vnatornych predpisov a rozhodnuti organov univerzity upravujiuce
postupy pripravy a realizacie finan¢nych operacii alebo ich casti vo vazbe na
uplatiiovanie zakona ¢. 357,/2015 Z. z.

(3) Veducim zamestnancom univerzity sa na Ucely vykonavania finan¢nej kontroly rozumie
rektor, prorektor, kvestor, dekan, prodekan, tajomnik, riaditelia univerzitnych pracovisk a
ucelovych zariadeni, veduci pracovisk univerzity.

(4) Zamestnancom univerzity sa na ucely vykonavania finan¢nej kontroly rozumie fyzicka
osoba v pracovnom pomere alebo v obdobnom pracovnom vztahu.



()

Osoby vykonavajace finanéna kontrolu potvrdzuja na doklade savisiacom s finan¢nou
operaciou alebo jej castou salad so skuto¢nostami uvedenymi v § 1 ods. 4 tejto smernice
uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania finan¢nej kontroly a
vyjadrenia stthlasu alebo nesthlasu s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou.

Za podpis sa podla zakona 357/2015 Z. z. a tejto smernice povazuje aj preukazatelny
podpisovy zaznam v elektronickej podobe nahradzajici vlastnoru¢ny podpis, ktory
umoziuje jednoznaénu preukazatelna identifikdciu osoby, ktora podpisovy zaznam
vyhotovila.

Pri preukazatelne zavinenom porus$eni povinnosti pri plneni pracovnych @loh stvisiacich s
vykonom financ¢nej kontroly, zamestnanci a vedaci zamestnanci univerzity, jej sucasti a
odbornych univerzitnych Gtvarov znaSaju vSetky pravne a ekonomické dosledky za
preukazant skodu savisiacu s finan¢nymi operaciami alebo ich castami.

§5

Poverenie zodpovednych zamestnancov univerzity na vykon finanénej kontroly

Podla ustanovenia § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. poverujem vykonom finan¢nej kontroly pre
financné operacie uvedené v § 1 ods. 3 pismeno a) tejto smernice zodpovednych
zamestnancov podla tabulky ¢. 1. Doklad o vykonani finan¢nej kontroly pre prijmové
hotovostné a bezhotovostné financné operacie, na ktorom budd povereni zamestnanci
overovat stlad finan¢nej operacie alebo jej Casti podla § 3 ods. 1 tvori prilohu €. 1 tejto
smernice.

Tabulka ¢é.1

PRiIJMOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Skolného a poplatkov so Stadiom na
prislusny akademicky rok, poplatky za
ubytovanie, ....)

Zodpovedny
Druh prijmu Rozsah overenia § 6 ods. 4 zakona ¢.| zamestnanec/veduci
357/2015 Z. z. zamestnanec za
overenie
1. dotacie MSVVaS SR overi sa sulad:
(aCelove, neticelove) s osobitnymi predpismi (napr. zakon
2. skolné &.131/2002 Z. z. 0 vysokych §kolach,
3. za prijimacie pohovory zakon €. 176 /2004 Z. z. o nakladani s | - tajomnik fakulty /
4. zarigorozne konania majetkom verejnopravnych indtitatu,
5. z prenajmu priestorov instittcii,...) - referent pre rozpocet
6. 7z predaja majetku s uzatvorenou zmluvou (dotac¢nou, UCM,
7. zdarov a grantov hajomnou, kipnou, darovacou,....) - vedtci Oddelenia
8. 1z dalSieho vzdelavania - i predpismi ekonomickych
9. penale > Vnutorny,m + PRECDISIY (Sv . ¢innosti UCM
L rozhodnutim rektora o urceni
10. ostatné prijmy




(2) Podla ustanovenia § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. poverujem vykonom finan¢nej kontroly pre
finan¢né operacie uvedené v § 1 ods. 3 pismeno b) tejto smernice zodpovednych
zamestnancov podla tabulky ¢. 2. Doklady o vykonani finan¢nej kontroly pre vydavkové
hotovostné a bezhotovostné finanéné operacie, na ktorych budt povereni zamestnanci
overovat sulad finan¢nej operacie alebo jej ¢asti podla § 3 ods. 1 tvoria prilohu ¢. 2 tejto

smernice.

Tabulka ¢. 2

VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
(vynaloZenie verejnych financii)
. , « Zodpovedny
Druh vydavku Rozsah ove;t;r;;azg 1650st2' 4 zékona €. zamestnanec/veduci Uétovné doklady
o zamestnanec za overenie
overi sa stlad: ; dbornéh
referent odborného o
s planom VO UCM na prislusny kalendarny isk dkladatel 1. poziadavka na
rok pracoviska (predkladate zakazku cez EKS
poziadavky na VO), veduci 2. poziadavka na
s uzatvorenou zmluvou, resp. zamestnanec odborného zékazku mimo
Vydavky objednavkou pracoviska EKS
stvisiace s 3. poziadavka na
cllwcli ! K zakazku v ramci
odavkou overi sa stlad: DNS
tovarov, . —— - biednavk
materialoy, | S rozpoctom UCM na prislusny kalendarny | tajomnik fakulty/institutu, 4. objednavka
sluZieb, prac, rok resp. referent pre plan a ‘Z ]jL]‘; «
, N . ziadanka na
Uhrada a8 |'s osobitnymi predpismi (najmé zdkonom o rozpocet UCM drobny nakup
Ort;lsatzl;i?(y rozpoctovych pravidlach,..) 7. platobny poukaz
! . P 8. vyuactovanie
overi sa sulad:
preddavkov,
s osobitnymi predpismi (najmd zakonom o referent pre VO, veduci nakladov
vO,.) zamestnanec referenta hradenych v
’ pre VO hotovosti
s vnatornymi predpismi UCM
overi sa salad:
— — - referent Studijného oddelenia,
? osobitnymi predpismi (,najnvm S? zakonom vedtici
© 131./ 2(,)02 22 © vysokych > kOIa.Chl . y Studijného oddelenia, 1. navrh na udelenie
osobitnym predpisom pridelovania Stipendii | o4 Sooc oy stipendia, vedaci Stipendia z
s vnatornym predpisom Stipendijny zamestnanec navrhovatela vlastnych
sdavk poriadok UCM ... Stipendia zdrojov
vy((i);(ljv grza 2. navrh na udelenie
él'zudle)ntov ] ] Stipendia z
overi sa sulad: ostatnych
s rozpo¢tom UCM na prislu$ny kalendarn zdrojov
rok P P Y y tajomnik fakulty/inétitl'ltu, 3. rozhodnutie o
- resp. referent pre plan a udeleni §tipendia
s osobitnymi predpismi (najma so zakonom rozpocet UCM
o rozpoctovych pravidlach, s vnatornymi
predpismi UCM....)
rdavk , A Tuzemské - referent pre prikaz na pracovnu
vydav y na overi sa sulad: pracovné cestu
pracovné cesty o L oho vedici St .
a s osobitnymi predpismi (najmé zakon o cesty, jeho veducl - Vyuctovanie
cestovnych nahradéach) zamestnanec/ Zahrani¢né - pracovnej cesty




zahrani¢né
navstevy

s vnatornymi predpismi (Smernica
o zahrani¢nych pracovnych cestach,
Smernica tuzemské pracovné cesty
a cestovné nahrady...)

referent pre plan a rozpocet,
jeho vedici zamestnanec

overi sa sulad:

s rozpo¢tom UCM na prislu§ny kalendarny
rok

s osobitnymi predpismi (najmé zakonom o
rozpoctovych pravidlach,..) s vnatornymi
predpismi (najma so smernicou Pravidla
hospodarenia a metodika rozpisu dotacie,...)

tajomnik fakulty/inStitatu,
resp. referent pre plan a
rozpocet UCM

3. navrh na prijatie
zahrani¢nych
akademickych a
vedeckych
pracovnikov a
vyznamnych hosti

(3) Podla ustanovenia § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. poverujem vykonom finanénej kontroly pre
financné operacie uvedené v § 1 ods. 3 pismeno c) tejto smernice zodpovednych
zamestnancov podla tabulky ¢. 3. Doklady o vykonani finan¢nej kontroly pre financné
operacie ako pravny tkon, na ktorych bud povereni zamestnanci overovat salad financ¢ne;j
operacie alebo jej Casti podla § 3 ods. 1 tvoria prilohu €. 3 tejto smernice.

Tabulka ¢. 3

PRAVNY UKON AKO CAST/FAZA FINANCNEJ OPERACIE

OBJEDNAVKY
ZMLUVY, DODATKY

Rozsah overenia § 6 ods. 4 zakona é. 357/2015 Z.

Z.

Zodpovedny zamestnanec/veduci
zamestnanec za overenie

w N

dodavka tovarov,
sluzieb, materialu a
stavebnych prac,
vratane ich dodatkov
autorské

najomné

o poskytovani
ubytovania

iné zmluvy

overi sa stlad:

s planom VO na prislu$ny kalendarny rok

s vntitornymi predpismi UCM, najmé Stattom
UCM, Organiza¢nym poriadkom UCM
(kompetencie pri uzatvarani zmlav),

- overi stilad s platnymi pravnymi predpismi

predkladatel zmluvy, vedaci
zamestnanec predkladatela zmluvy,
pravnik univerzity

overi sa stlad:

s rozpo¢tom UCM na prislu$ny kalendarny rok

s osobitnymi predpismi (najmi so zdkonom o
rozpoctovych pravidlach,..)

s vnatornymi predpismi (najma so

smernicou Pravidla hospodarenia a metodika
rozpisu dotacie, ...)

tajomnik fakulty/in§titatuy, resp. referent
pre plan a rozpoc¢et UCM

overi sa stlad:

s osobitnymi predpismi (najmi so zakonom o
verejnom obstaravani, ...)

s vnatornymi predpismi UCM v oblasti
verejného obstaravania

referent univerzity pre VO, vedutci
zamestnanec referenta univerzity pre
VO

overi sa stlad:

pravnik univerzity




s osobitnymi predpismi - s legislativou SR

s vnatornymi predpismi - legislativou
univerzity

1. pracovné zmluvy
2. dohody o pracach

¢innosti

o Tl W

navrh na
poskytnutie
odmeny

7. ostatné tkony

operaciou

vykonavanych mimo
pracovného pomeru
dohody o pracovnej

spojené s finan¢nou

overi sa stlad:

5 osobitnymi predpismi (zakon o vykone prace vo
verejnom zaujme, Zakonnik prace)

s vnatornymi predpismi UCM (Pracovny
poriadok UCM, Smernica o odmeniovani UCM,

navrh na tpravu platuKolektivna zmluva UCM)

referent pre personalistiku,
referent prace a mzdy
veduci oddelenia administrativnych
sluzieb

overi sa stlad:

s rozpo¢tom UCM na prislu$ny kalendarny rok

tajomnik fakulty, resp. kvestor
univerzity, dekan fakulty, resp. riaditel
inStitatu

Podla ustanovenia § 7 zakona ¢. 357 /2015 Z. z. poverujem vykonom finanénej kontroly pre

financné operacie uvedené v § 1 ods. 3 pismeno c) tejto smernice zodpovednych
zamestnancov podla tabulky ¢. 4. Doklad o vykonani financnej kontroly pre iny tkon ako
finan¢nt operaciu, na ktorom budd povereni zamestnanci overovat stlad financnej
operacie alebo jej Casti podla § 3 ods. 1 tvori prilohu €. 4 tejto smernice.

Tabulka ¢. 4

INY UKON MAJETKOVEJ POVAHY AKO FINANCNA OPERACIA

Ukon majetkovej
povahy

Rozsah overenia § 6 ods. 4 zakona C.
357/2015 Z .z.

zamestnanec za overenie

Zodpovedny
zamestnanec/veduci

zaradenie majetku
vyradenie majetku
a jeho likvidacia
vypozicka,
prenajom majetku
nahrad

overi sa stalad:

-s osobitnymi predpismi (zdkon o
nakladani s majetkom
verejnopravnych institacii)

-s vnutornymi predpismi UCM
(Smernica o evidencii a nakladani s
majetkom UCM)

- s rozhodnutim o vyradeni/likvidacii
majetku, o prebyto¢nosti majetku,

o docasnej neupotrebitelnosti
majetku

referent evidencie majetku,
veduci Oddelenia ekonomickych

¢innosti

§6

Postup zamestnancov univerzity pri vykone finan¢nej kontroly

(1) Zamestnanci vykonavajici finan¢nt kontrolu, t. j. zamestnanci, ktori overili stilad finan¢nej
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skuto¢nostami podla § 6 ods. 4 zakona ¢. 357/2015
Z. z., vyjadria na doklade stvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou stihlas alebo
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nesuthlas s finan¢nou operaciou alebo jej castou podla vysledku overenia. Stcasne uvedt
svoje meno, priezvisko, podpis a datum vykonania finan¢nej kontroly.

Vykonanie finan¢nej kontroly sa spravidla potvrdzuje priamo na doklade savisiacom s
finan¢nou operaciou alebo jej Castou, najma na faktarach, prijmovych a vydavkovych
pokladni¢nych dokladoch, cestovnych prikazoch a vyplatnych listinach. Pri finanénych
operaciach alebo ich castiach, pri ktorych to povaha dokladu neumoziiuje alebo ide o
zlozitejsi proces (najma pri uzatvarani zmlav, dodatkov k zmluvam, zZiadostiach o platbu a
obdobnych pripadoch), sa vykonanie financnej kontroly potvrdzuje na krycom liste. Vzory
krycich listov na potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly st uvedené v prilohach.

Zamestnanec vykonavajaci finanént kontrolu v oblasti svojej vecnej pdsobnosti je povinny
ju vykonat a jej vykonanie potvrdit spravne a vcas v stlade s touto smernicou. V pripade
zistenia nedostatkov je povinny bezodkladne taGto skuto¢nost oznamit vedicemu
zamestnancovi (dekan fakulty, kvestor univerzity), ktorého sa finan¢na operacia tyka, s
cielom prijatia opatreni na napravu zistenych nedostatkov a odstranenia pricin ich vzniku.

Finan¢na kontrola sa v podmienkach univerzity nevykonava pri odstrariovani dosledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak
odstranenie tychto dosledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme
predchadzania $kodam na majetku. Ide najmé o ¢innosti havarie plynovych a elektrickych
rozvodov, kanalizacie, poskodenie vonkajSich marov budov univerzity, poSkodenie vstupov
do budov univerzity, v savislosti s ktorymi je napravu potrebné zabezpecit bezprostredne
po poskodeni a naprava neznesie odklad.

Zamestnanec a jeho veduci zamestnanec, ktori schvalili overovant operaciu, zodpovedaji
za jej stlad so vSetkymi ustanoveniami podla § 3 tejto smernice. V pripade, Ze univerzite
vznikne chybnym postupom tychto zamestnancov $koda, budd povinni nahradit Skodu
univerzite v stlade s prisluSnymi ustanoveniami Zakonnika prace, zakona ¢. 552 /2003 Z. z.
o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov, pri poruseni financ¢nej
discipliny v zmysle zakona ¢. 523 /2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

§7

Vykon finanénej kontroly elektronicky

Ak je finan¢na operacia alebo jej cast vykonavana elektronickou formou, vykonanie
prislichajacej finan¢nej kontroly je moZné potvrdzovat aj elektronicky. Pouzité
elektronické prostriedky musia umoZnit zachytenie obsahu vykonanej financnej
kontroly a musi byt jednozna¢né a nespochybnitelné urcenie osoby, ktord finanéna
kontrolu vykonala.

Potvrdenie vykonania finan¢nej kontroly na vybranych finanénych operaciach je
zabezpecené prostrednictvom informac¢ného systému univerzity. Z dovodu bezpecnosti je
zakazané poskytovat svoje prihlasovacie Gdaje do registratirneho systému inym osobam.
Kazdy zamestnanec, ktory realizuje elektronicky finanéna operaciu a nasledne aj
elektronicky potvrdzuje vykonanie finan¢nej kontroly, je povinny prihlasit sa do svojho
pracovného konta a je zakazané potvrdzovat vykonanie finan¢nej kontroly z konta iného
zamestnanca.

Pri potvrdzovani vykonania finan¢nej kontroly elektronicky sa ,zakliknutim“ vybraného
poli¢ka vyberie jedno z vyjadreni (pozitivny alebo negativny variant). Finan¢na kontrola je
skoncena a finan¢nt operaciu je mozné vykonat alebo v nej pokracovat, az ked dali vSetci
relevantni zamestnanci pozitivne vyjadrenie. V historii registratirneho systému je mozné



dohladat vyjadrenia jednotlivych zamestnancov spolu s oddévodnenim ich pripadného
negativneho vyjadrenia.

§8
Zavereéné ustanovenia
Tato smernica bola prerokovana v Kolégiu rektora UCM dna 23. septembra 2026.
Tato smernica nadobtida platnost diilom jej podpisu rektorkou UCM.
Tato smernica nadobtida G¢innost 1. oktébra 2026.
Prilohy €. 1az 4 st neoddelitelnou stcastou tejto smernice.

Nadobudnutim G¢innosti tejto Smernice sa zrusuje Vnatorny predpis UCM ¢. 2 /2024 -
Smernica na zabezpecenie zakladnej finan¢nej kontroly UCM, ktora nadobudla t¢innost 1.
aprila 2024.

V Trnave 23. septembra 2026

doc. RNDr. Iveta Dirgova Luptakova, PhD.
rektorka UCM



Priloha ¢. 1

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly na UCM - prijmové finanéné operacie

1/PRIJMOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE

Doklad o vykonani financ¢nej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite

Ciele finan¢nej kontroly

- je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a tcelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a
realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,

- dodrZziavanie rozpocCtu univerzity,

- dodrziavanie v§eobecne zavaznych pravnych predpisov upravujicich pouzitie dotacii,

- dodrziavanie uzatvorenych zmlav s UOSS,

- spravnost a preukazatelnost vykonavania FO alebo jej ¢asti, spolahlivost vykaznictva

Identifikacia financnej operacie (napr. Cislo dokladu, vypisu):
Druh prijmu:

Overenie stladu:

a) svSeobecne zavaznym pravnym predpisom (napr. zakonom ¢.131,/2002 Z. z.,
zakonom ¢. 176 /2004 Z. z.)

b) s uzatvorenou zmluvou (s UOSS o poskytnuti dotécie na prislu$ny rok)

¢) svnutornymi predpismi (napr. rozhodnutim rektora o urceni skolného a poplatkov
so Studiom na prislusny akademicky rok, schvalenymi poplatkami, cennikmi)

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedici zamestnanec za overenie
Datum | Tajomnik fakulty/inStitGtu, |Podpis |Datum Veduci Oddelenia Podpis
resp. referent rozpoctu UCM ekonomickych ¢innosti UCM
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Priloha ¢. 2

Doklad o vykonani finanénej kontroly - vydavkové finanéné operacie

2A/VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
uhrada vydavkov spotrebného charakteru (material, tovary, sluzby)

Doklad o vykonani financnej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite

Ciele finanénej kontroly

- dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a tCelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a
realizacii financ¢nej operacie alebo jej Casti,

- dodrZiavanie rozpoctu univerzity,

- dodrziavanie plnenia zavazkov univerzity,

- dodrZiavanie podmienok na pouZitie verejnych financii,

- dodrziavanie uzatvorenych zmlav univerzity,

- spravnost a preukazatelnost vykonavania FO alebo jej ¢asti, spolahlivost vykaznictva,

- predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii

Identifikacia finan¢nej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu):
Druh vydavku:

Overenie suladu:
a) vnutornymi predpismi, osobitnymi predpismi

b) suzatvorenou zmluvou o obstarani tovaru, sluzby, prace, s objednavkou.

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedici zamestnanec za overenie
Referent odborného Vedtci zamestnanec odborného
Datum pracoviska Podpis |Datum pracoviska Podpis

Overenie suladu:
a) srozpocCtom univerzity na prislusny kalendarny rok,
b) s osobitnymi predpismi (najma so zakonom o rozpoctovych pravidlach)
¢) svnatornymi predpismi ( najméa pravidla hospodarenia univerzity,...)

S finanénou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedtici zamestnanec za overenie
Datum | Tajomnik fakulty/intitatu, | Podpis [Datum | Vedaci Oddelenia ekonomickych | Podpis
resp. referent pre plan a ¢innosti UCM
rozpocet UCM
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Overenie suladu:

a) s osobitnymi predpismi (najmé zdkonom o verejnom obstaravani,...)

b) s vnutornymi predpismi (najmd smernicou upravujiicou proces verejného obstaravania na

univerzite,....)

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim

sthlasim / nesthlasim

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Referent pre VO

Podpis

Datum | Vedici Odd. prevadzky a investicii | Podpis
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2B/ VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
na podporu Studentov

Doklad o vykonani financnej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite

Cielom finan¢nej kontroly

- dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a t¢elnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a realizacii
finan¢nej operacie alebo jej Casti,

- dodrziavanie rozpoctu univerzity

Identifikacia financnej operacie (napr. ¢éislo dokladu, vypisu,..):
Druh vydavku:

Overenie stladu:

a) s osobitnymi predpismi (najmé zakonom o vysokych $kolach, osobitnym predpisom pridel'ovania
stip....)

b) s vnatornymi predpismi (najma predpismi o pridelovani Stipendii,...)

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
Referent SO, resp. Vedtci SO, resp. veduci
Datum navrhovatel Stipendia | Podpis | Datum navrhovatela Stipendia Podpis

Overenie stladu:
a) srozpoctom univerzity na prisluSny kalendarny rok
b) s osobitnymi predpismi (najma so zakonom o rozpoctovych pravidlach,..),
¢) svnutornymi predpismi ( najméa pravidla hospodarenia univerzity,...)

S finanénou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
Datum | Tajomnik fakulty/institatu, | Podpis | Datum Vedtci Oddelenia ekonomickych | Podpis
resp. referent rozpoctu ¢innosti UCM
UCM
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2C/ VYDAVKOVE HOTOVOSTNE A BEZHOTOVOSTNE FINANCNE OPERACIE
navrh na aéast na vzdelavacej aktivite, vyslanie na sluzobnu cestu

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona €. 357/2015 Z. z. o finanénej
kontrole a audite

Ciele finan¢nej kontroly:

- dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a t¢elnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a realizacii
finan¢nej operacie alebo jej Casti,

- dodrZiavanie rozpoctu univerzity,

- dodrziavanie osobitnych pracovnopravnych predpisov, medzinarodnych zmlav, vntitornych predpisov

- spravnost a preukazatelnost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti

Identifikacia finan¢nej operacie (napr. ¢islo dokladu, vypisu,..):
Druh vydavku:

Overenie stladu:

a) s osobitnymi predpismi (najmé zakonom o cestovnych nahradach, ....)
b) s vnGtornymi predpismi (najma Smernicou o zahrani¢nych pracovnych cestach, Smernicou pre tuzemské
pracovné cesty a cestovné nahrady...)

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedn}'] zamestnanec za overenie Zodpovedn§7 vedici zamestnanec za overenie
Datum Referent pre pracovné cesty | Podpis |Datum | Vedcireferenta pre pracovné Podpis
cesty

Overenie stladu:
a) srozpocCtom univerzity na prisluSny kalendarny rok,
b) s osobitnymi predpismi (najma so zakonom o rozpoctovych pravidlach,..),
¢) svnutornymi predpismi ( najméa pravidla hospodarenia univerzity,...)

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

Sahlasim / nesthlasim Sahlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedici zamestnanec za overenie
Datum Tajomnik fakulty/institatu, | Podpis [Datum | Vedtci Oddelenia ekonomickych |Podpis
resp. referent rozpo¢tu UCM ¢innosti UCM
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Priloha ¢. 3

Doklady o vykonani finan¢nej kontroly - pravny akon ako financ¢na operacia

3A/ PRAVNY UKON AKO FINANCNA OPERACIA - zmluva, dodatok

Doklad o vykonani finanénej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite

Ciele finan¢nej kontroly

- dodrziavanie vecného a finan¢ného plnenia zmluvnych vztahov - preberanie plneni od dodavatela,

- dodrziavane hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a realizacii financne;
operacie alebo jej Casti,

- dodrZiavanie rozpoctu,

- dodrZiavanie uzatvorenych zmlav,

- dodrziavanie osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je SR viazana

- dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych financii,

- spravnost a preukazatelnost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej Casti, spolahlivost vykaznictva,

- predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii

Navrh zmluvy (dodatku) nazov:
Zmluvny partner :

Overenie stladu:
a) s planom VO na prislusny kalendarny rok

b) s vnatornymi predpismi (napr. Statit UCM, Organizaény poriadok UCM) a platnymi pravnymi predpismi

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedici zamestnanec za overenie
Datum | Predkladatel zmluvy Podpis Datum | Veduci zamestnanec predkladatela zmluvy | Podpis

Overenie stladu:

a) s rozpoctom univerzity na prislusny kalendarny rok
b)so zakonom o rozpoctovych pravidlach, s vyhlagkou o pravidlach hospodarenia

S finanénou operaciou alebo jej éastou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vediuci zamestnanec za overenie
Tajomnik
Datum | fakulty/inStitGtu, resp. Podpis Datum Kvestor UCM Podpis

referent rozpo¢tu UCM

Overenie saladu:
a) so zakonom o verejnom obstaravani
b)so smernicou o zasadach verejného obstaravania na UCM
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S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim

sthlasim / nesthlasim

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

Datum Referent pre VO

Podpis

Datum Vedtci Oddelenia prevadzky a investicii

Podpis

Overenie suladu:

a) s osobitnymi predpismi - legislativou SR
b) svnatornymi predpismi - legislativou univerzity

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim

Zodpovedny zamestnanec za overenie

Datum

Pravnik univerzity

Podpis

16




3B/ PRAVNY UKON AKO FINANCNA OPERACIA - pracovnopravne tkony, navrh na
upravu platu, poskytnutie odmeny

Doklad o vykonani zakladnej financnej kontroly (podla § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite

Ciele finan¢nej kontroly

- dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a icelnosti pri hospodareni s verejnymi financiami a
realizacii finan¢nej operacie alebo jej ¢asti,

- dodrZiavanie rozpoctu univerzity,

- dodrziavanie osobitnych pracovnopravnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ..

- dodrZiavanie uzatvorenych zmlav univerzity,

- spravnost a preukazatelnost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej ¢asti

Popis finan¢nej operacie:
Meno a priezvisko:

Overenie saladu:
a) s osobitnymi predpismi (najmé Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, Zakonnik prace,...)
b) svnGtornymi predpismi (najma Smernica o odmenovani UCM, Pracovny poriadok UCM,
Kolektivna zmluva, ...)

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

sthlasim / nesthlasim sthlasim / nestthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny zamestnanec za overenie
Datum Referent pre personalistiku | Podpis Datum Referent prace a mzdy Podpis

S finan¢nou operaciou alebo jej castou:

Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie

suhlasim / nestihlasim Datum Vedtci Odd. Podpis
administrativnych sluzieb

Overenie stladu:
a) s rozpoctom univerzity na prislu$ny kalendarny rok

S finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou:

suhlasim / nesuhlasim stthlasim / nestihlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny vedici zamestnanec za overenie
Tajomnik fakulty/institatu,

Dekan fakulty /riaditel

Datum ved. oddelenia rektoratu/ | Podpis Datum e
inStitatu/prorektor

referent rozpo¢tu UCM

Podpis

S finan¢nou operaciou alebo jej castou:

Zodpovedny vedici zamestnanec za overenie

stihlasim / nesthlasim Datum Kvestor UCM Podpis
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Priloha ¢. 4
Doklad o vykonani finan¢nej kontroly - iného ikonu majetkovej povahy ako finanénej operacie

4/ INY UKON MAJETKOVEJ POVAHY AKO FINANCNA OPERACIA

Doklad o vykonani finan¢nej kontroly (podl'a § 6 a § 7 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej
kontrole a audite)

Cielom finan¢nej kontroly je dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti a t¢elnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti.

Identifikacia tkonu majetkovej povahy:
Sucast univerzity/odborny univerzitny utvar:

Overenie suladu:
a) s osobitnymi predpismi - (najméa zakon o nakladani s majetkom verejnopravnych
institucii,...)

b) svnutornymi predpismi - (najma Smernica o evidencii a nakladani s majetkom UCM...)

S finanénou operaciou alebo jej éastou:

sthlasim / nestthlasim sthlasim / nesthlasim
Zodpovedny zamestnanec za overenie Zodpovedny veduci zamestnanec za overenie
Datum Referent evidencie Podpis | Datum Veduci Oddelenia Podpis
majetku hospodarskych ¢innosti
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