Smernica o zaverecnej
stazi
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§1

Uvodné ustanovenie

Tato smernica je dal§im vnatornym predpisom Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave
(dalejlen ,UCM®) podla § 31 ods. 1 pism. 0) zakona ¢. 300,/2025 Z. z. o vysokych skolach a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o
vysokych $kolach®). Tato smernicu vydava rektor UCM po prerokovani v Kolégiu rektora
UCM. Smernica sa vydava v stlade najmé s § 56 ods. 2 a 6, § 58 ods. 5 a 6, § 60 ods. 6, § 83,
§ 84 a § 137 zakona o vysokych skolach, § 16 az 18 vyhlasky Ministerstva Skolstva, vyskumu,
vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ¢. 205/2026 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré
ustanovenia vysokoskolského zakona, a s prislu§nymi vnatornymi predpismi UCM.

Tato smernica upravuje podmienky realizacie, evidencie, hodnotenia a obhajoby zaverec¢nej
staze ako predmetu Studijného programu a ako alternativy k zaverecnej praci v pripadoch
ustanovenych zakonom o vysokych $kolach a prislusnym $tudijnym programom.

Smernica stanovuje minimalne poziadavky na realizaciu, hodnotenie a obhajobu zaverecne;j
staze, ktoré si fakulty a in§titity m6Zu dalej podrobnejie upravit vntornymi predpismi v
sulade s touto smernicou.

ZavereCnu staz je potrebné odliSovat od odbornej praxe a inych foriem praktického
vyucovania, ktoré st sicastou Studijného programu nezavisle od spésobu ukoncenia Sttdia.
Tym nie je dotknuta moznost uznat absolvovanii odborni prax ako zavereént staz, ak spiiia
vSetky podmienky podla § 83 zakona o vysokych $kolach; za totozné vzdelavacie vystupy
mozno kredity udelit iba raz.

ZavereCna staz spolu s jej obhajobou je predmetom Studijného programu; obhajoba
zaverecnej staze je sucCastou Statnej skasky v zmysle zakona.
Na ucely tejto smernice sa rozumie:

a) konzultantom vysokoskolsky ucditel UCM, ktory Studenta pocas zaverecnej staze

odborne usmerniuje, sleduje jej priebeh a vypractva posudok k zaznamu zo
zaverecnej staze podla § 83 ods. 3 a 5 zakona o vysokych §kolach,

b) odbornikom zpraxe osoba zodpovednd za vykonadvanie zaverecnej staze z
prijimajuceho subjektu podla § 83 ods. 4 a 5 zakona o vysokych $kolach,

¢) prijimajicou organizaciou pravnicka alebo fyzickd osoba, na ktorej pracovisku
Student vykonava zavereénu staz,

d) zaznamom zo zavereCnej staze pisomny vystup preukazujaci priebeh a vysledky
staze podla § 8,

e) AIS akademicky informacny systém UCM,

f) BOZP bezpecnost a ochrana zdravia pri praci,

g) OPP ochrana pred poZiarmi,

h) vedacim pracoviska veduci katedry, riaditel tustavu alebo vedaci iného
organiza¢ného utvaru UCM, ktory podla prisluSného organizacného predpisu
zabezpecuje uskutoc¢iiovanie prislusného Studijného programu.

Student ma pravo na zavereént staZ ako formu ukondenia $tudia, ak je stcastou jeho
Studijného programu; UCM, fakulta ani inStitat UCM vsak nie st povinné v kazdom pripade
zabezpecit konkrétne miesto jej vykonu. Student méze vzdy predloZit vlastny navrh
zaverecnej staze v stlade s § 3.
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Zaznam zo zaverecnej staze sa pred obhajobou zasiela do registra zavere¢nych prac a
podlieha overeniu miery originality a zverejiovaniu v rozsahu podla § 137 zakona o
vysokych skolach.

Studijny program méZe umoZnit ukoncenie $tidia zavere¢nou pracou alebo zavere¢nou
stazou; podmienky a spdsob volby urcuje Studijny program.

§2

Rozhodovanie o zaradeni staZze

ZavereCna staz ako forma ukoncenia §tadia sa neuplatiiuje vo vSetkych Studijnych
programoch. Jej zaradenie musi byt v stilade so zakonom, Standardmi pre $tudijny program
vydanymi Slovenskou akreditacnou agenttrou pre vysoké skolstvo a vnitornym systémom
zabezpecovania kvality vysokoskolského vzdelavania UCM.

Zaradenie zaverecCnej staze do Studijného programu, urcenie jej vzdelavacich vystupov,
kreditovej dotacie a podmienok hodnotenia sa uskutoéiiuje vylu¢ne postupom
ustanovenym vnatornym systémom zabezpecCovania kvality vysokoskolského vzdelavania
UCM a vnutornymi predpismi UCM upravujucimi vytvaranie a tUpravu Studijnych
programov. Vnatornym predpisom fakulty alebo in§titGtu moZno upravit iba organiza¢né a
procesné podrobnosti, ktoré nemenia schvalené charakteristiky Studijného programu.

ZavereCna praca a zavere€na staz sa v Studijnych programoch uplatiuja takto:

a) v bakalarskom S$tudijnom programe, ktory nie je profesijne orientovanym
bakalarskym Studijnym programom, moéze Studijny program obsahovat zaverecnt
bakalarsku pracu a zaverec¢nu staz; ak ich obsahuje, Student si zvoli, ¢i spracuje
zaverecnu pracu alebo absolvuje zavere¢nu staz,

b) sacastou kazdého profesijne orientovaného bakalarskeho $tudijného programu je
zaverecna praca a zavere¢na staz; Student si zvoli, ktort z nich absolvuje,

¢) sucastou kazdého Studijného programu druhého stupnia a kazdého Studijného
programu spajajaceho prvy a druhy stupen je zaverecna praca a zaverecna staz;
Student si zvoli, ktort z nich absolvuyje.

§3

Miesto vykonu staze a zmluvné zabezpecenie

ZavereCna staz ako forma ukoncenia $tadia mdze byt realizovana na Gzemi Slovenskej
republiky alebo v zahranic¢i, priCom miesto vykonu staZze musi umoziovat dosiahnutie a
preukazanie vzdelavacich vystupov $tudijného programu.

Fakulty a inStitty zabezpecuju pracoviska (prijimajice organizacie) na vykon staze, ktoré
splniaja odborné a organiza¢né predpoklady na realizaciu staZe a garantuji podmienky pre
dosiahnutie stanovenych vzdelavacich vystupov.

Student si moZe zabezpecit miesto zaverecnej staZe aj individualne.

Miesto vykonavania zaverecnej staze a osoba zodpovedna za jej vykonavanie z prijimajaceho
subjektu musia spifiat podmienky umoziiujiice riadne odborné vedenie $tudenta, priebezné
hodnotenie jeho ¢innosti a dosiahnutie vzdelavacich vystupov prislusného Studijného
programu. Splnenie tychto podmienok sa posudzuje pred udelenim sthlasu UCM podla §
83 ods. 4 zakona o vysokych Skolach, a to aj v pripade, ak si miesto zaverecnej staze
zabezpedil Student individualne. Pri posudzovani sa prihliada najma na tieto kritéria:
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a) osoba zodpovednd za vykonavanie zavereCnej staze ma vzdelanie, odborni
kvalifikaciu, odbornt prax alebo int preukazatelnad odborni spdsobilost
zodpovedajicu charakteru c¢innosti vykondvanych pocas zaverecnej staze a
vzdelavacim vystupom prislusného $tudijného programu; ak ide o ¢innosti v ramci
regulovaného povolania, spifia aj poZiadavky na odbornt spdsobilost ustanovené
osobitnymi predpismi,

b) osoba zodpovedna za vykonavanie zaverecnej staze ma odbornu prax v rozsahu a
kvalite primeranej charakteru c¢innosti Studenta a pozadovanym vzdelavacim
vystupom zaverecnej staze,

c) osoba zodpovednd za vykonavanie zaverecCnej staze je v takom pravnom alebo
organiza¢nom vztahu k prijimajicemu subjektu, ktory jej umozZnuje pocas celej
zaverecnej staze zabezpecovat odborné vedenie Studenta, priebezne hodnotit jeho
¢innost a vypracovat posudok podla § 83 ods. 5 zakona o vysokych §kolach,

d) prijimajici subjekt disponuje persondlnymi, organizac¢nymi, priestorovymi a
materiadlno-technickymi ~ podmienkami  primeranymi charakteru c¢innosti
vykonavanych S$tudentom a umoznujacimi dosiahnutie vzdelavacich vystupov
zaverecnej staze,

e) prijimajica organizacia zmluvne podla odseku 6 garantuje splnenie kritérii podla
pismen a) az d).

UCM je na ucely overenia splnenia kritérii podla odseku 4 pism. a) az d) opravnena ziadat
od odbornika z praxe predloZenie Cestného vyhlasenia v elektronickej forme; v
oddvodnenych pripadoch moézZe Ziadat aj predloZenie kopii dokladov preukazujicich ich
splnenie. Rektor moze opatrenim urcit vzory Cestnych vyhlaseni a potvrdeni, spdsob
preukazovania splnenia kritérii podla odseku 4 a dalSie administrativhe a technické
podrobnosti ich overovania. Fakulta alebo institit UCM mdZe vo svojom vnitornom
predpise ustanovit dalSie poziadavky na miesto vykonavania zaverecnej staze alebo na
osobu zodpovednu za jej vykonavanie, ak st odévodnené charakterom Studijného
programu, jeho vzdelavacimi vystupmi alebo poziadavkami osobitnych predpisov.

Ak sa zaverecna staz uskutociiuje u pravnickej alebo fyzickej osoby mimo UCM, jej realizacii
predchadza uzatvorenie pisomnej odplatnej alebo bezodplatnej zmluvy o praktickom
vyucovani medzi UCM a prijimajicou organizaciou, pripadne trojstrannej dohody medzi
UCM, prijimajucou organizaciou a Studentom, ktora zabezpeci jasné vymedzenie prav a
povinnosti zG¢astnenych stran a podmienky na riadne plnenie a hodnotenie staze v stilade
so vzdelavacimi vystupmi Studijného programu. Zmluva alebo dohoda musi byt uzatvorena
pred zaciatkom zaverecnej staze. Ak si Student miesto vykonu staze zabezpedi individualne
podla odseku 3, individualne zabezpecenie miesta Studentom nezbavuje UCM povinnosti
udelit predchadzajaci sthlas s miestom vykonu staZe a s osobou zodpovednou za jej
vykonavanie; namiesto zmluvy uzatvaranej univerzitou postacuje predloZenie pisomnej
zmluvy alebo dohody uzatvorenej medzi Studentom a prijimajicou organizaciou spolu s
tymto predchadzajicim stthlasom fakulty alebo institatu. Vzor dohody o zaverecnej stazi je
uvedeny v Prilohe €. 1.

Zmluva alebo dohoda podla odseku 6 musi obsahovat najma:
a) maximalny pocet Studentov, ktori mozu staz absolvovat pocas kalendarneho roka,
b) dobu, na ktort1 sa dohoda uzatvara,
c) urcenie konkrétnej kontaktnej osoby (odbornika z praxe) v prijimajicej organizacii,

d) zavazok organizacie zabezpecit odborné vedenie, priebezné usmermnovanie a
hodnotenie Studenta,



e) ramcové vymedzenie ¢innosti Studenta a ocakavanych vystupov staze,
f) miesto vykonania zaverecnej staze,
g) spdsob hodnotenia staze vratane spoluprace s konzultantom,

h) ak je dohodnuty prispevok na zabezpecenie zaverecnej staze podla odsekov 11 a 12,
jeho vysku, splatnost, rozsah plnenia odmeniovanych ¢innosti a podmienky jeho
poskytnutia.

(8) Bez uzatvorenia pisomnej zmluvy alebo dohody podla odseku 6, ktora obsahuje vSetky
pozadované nalezitosti, nie je mozné staz uznat ako formu ukoncenia §tadia.

(9) Prava podla zakona ¢. 185 /2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov (dalejlen
»2Autorsky zakon“) k dielu vytvorenému Studentom pri plneni Studijnych povinnosti patria
Studentovi, ak nie je dohodnuté inak. Ak je na tGcely realizacie zavere¢nej staze potrebné
upravit opravnenie UCM alebo prijimajaceho subjektu na pouzitie diela alebo iného
predmetu prav duSevného vlastnictva vytvoreného Studentom, rozsah a spdsob jeho
pouzitia sa dohodnu so Studentom v stlade s Autorskym zakonom.

(10) Ak ma prijimajtci subjekt alebo UCM nadobudntt k dielu Studenta opravnenia nad ramec
opravneni vyplyvajucich priamo z Autorského zakona, tieto opravnenia sa dohodni so
Studentom osobitne v stlade s Autorskym zakonom.

Prispevok na zabezpecenie zaverecnej staze

(11) Fakulta alebo institat moze na zaklade vzajomnej dohody s prijimajicou organizaciou
poskytnt organizacii prispevok na zabezpecenie zaverec¢nej staze. Poskytnutie prispevku
nie je povinné; UCM, fakulta ani inStitat nie st povinné prispevok ponuknut ani na jeho
poskytnuti trvat.

(12) Ak sa fakulta alebo institat UCM a prijimajaca organizacia na prispevku na zabezpecenie
zaverecnej staze dohodnd, jeho vyska, splatnost, rozsah ¢innosti a ostatné podmienky jeho
poskytnutia sa dojednaja v zmluve alebo dohode o zaverec¢nej stazi podla odseku 6, a to v
rozsahu uvedenom v odseku 7 pism. h). Prispevok sa dojednava na jedného stazistu alebo
pausalne na kalendarny rok, pripadne inak dohodnutym spdsobom.

(13) Prispevok na zabezpecenie zaverecnej staze sa uhradza z vlastného rozpoctu fakulty alebo
institatu, ktory zabezpecuje realizaciu staze, a to v stlade s vnatornymi predpismi UCM o
hospodareni a s pravidlami pre vynakladanie verejnych prostriedkov. Prispevok sa nesmie
uhradzat z prostriedkov Studenta ani z prostriedkov uréenych vyhradne na iny tcel.

(14) Poskytnutie prispevku na zabezpecenie zaverecnej staze nezaklada nadstandardné naroky
prijimajacej organizacie vo vztahu k Studentovi ani vo vztahu k fakulte alebo institatu a
nesmie:

a) podmienovat vyber konkrétneho Studenta,
b) ovplyvilovat priebeh staZe, obsah zaznamu staze, vysledok obhajoby ani klasifikaciu,
c) viazat sa na obchodné, reklamné alebo marketingové plnenia zo strany Studenta voci
organizacii.
(15) V pripade, Ze prijimajica organizacia neplni dohodnuté ¢innosti alebo porusi ustanovenia
dohody o stazi, fakulta alebo institat ma pravo od dojednania prispevku odstupit, dojednany

prispevok primerane znizit alebo neuhradit; konkrétny mechanizmus sa dojedna v dohode
0 stazi.



Podnikové Stipendium

(16) Popri prispevku na zabezpecenie zaverecnej staze podla odsekov 11 az 15 a motiva¢nom

(1)

(6)

prispevku podla § 11 ods. 6 pism. b) tejto smernice moze vysoka Skola s podnikatelom
uzatvorit zmluvu o Stipendijnom programe na poskytovanie podnikového Stipendia podla §
116 zakona o vysokych Skolach, a to aj ako stacast dohody o zaverecnej stazi podla odseku 6
tejto smernice, alebo ako samostatnt zmluvu.

Podnikové Stipendium je samostatnym plnenim odliSnym od prispevku na zabezpecenie
zavereCnej staze a od motivacného prispevku podla § 11 ods. 6 pism. b). Procesné a
administrativne podrobnosti poskytovania podnikového Stipendia, ktoré neupravuje zakon
o vysokych Skolach alebo zmluva o Stipendijnom programe, upravuje Stipendijny poriadok
UCM.

§4

Charakter a ucel staze

Zaverecna staz musi byt priamo prepojena na Studijny program a jeho vzdelavacie vystupy,
pricom jej obsah a priebeh musia umoznit Studentovi preukazat dosiahnutie vedomosti,
zruc¢nosti a kompetencii definovanych profilom absolventa.

Staz vykonant na zaklade zmluvy o zahrani¢nej stazi moze UCM uznat ako zavere¢nu staz,
ak boli splnené podmienky podla § 83 zakona o vysokych $kolach; na schvalovanie, rozsah,
zaznam a hodnotenie takejto staZe sa primerane vztahuju ustanovenia tejto smernice.

Zaverecna staz musi najma:
a) rozvijat odborné a praktické kompetencie Studentov v stlade so Studijnym

programom,

b) mat vopred definované ciele, obsah a o¢akavané vystupy; podrobnosti moze fakulta
alebo institat UCM upravit vo svojom vnutornom predpise,

¢) umoznovat aplikaciu teoretickych poznatkov v realnom pracovnom prostredi,
d) obsahovat reflexiu skisenosti a ich prepojenie na Studijny program,
e) byt realizovana v prostredi, ktoré umozinuje odborné vedenie a hodnotenie Studenta.

Staz musi byt koncipovana ako riadeny vzdelavaci proces, ktorého stcastou je planovanie,
priebezné usmernovanie, hodnotenie a obhajoba vystupov. Podrobnosti moZze fakulta alebo
inStitat UCM upravit vo svojom vnitornom predpise.

Staz nesmie byt iba vykonom prace bez rozvoja profesijnych kompetencii Studenta
vymedzenych v matici vzdelavacich vystupov podla odsekov 7 az 9. Cinnosti vykonavané
Studentmi musia byt obsahovo relevantné k Studijnému programu a primerané aGrovni
vysokoskolského Studia.

Ucelom zaverecnej staZe je najma:
a) overenie schopnosti Studentov uplatnit vedomosti, zru¢nosti a kompetencie v praxi,
b) rozvojsamostatnosti, zodpovednosti a profesionalneho spravania,
c¢) ziskanie skusenosti vyuzitelnych v dalSom profesijnom uplatneni,

d) preukazanie pripravenosti absolventa na vykon povolania v danom odbore.
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Mapovanie vzdelavacich vystupov

Pre predmet zaverecna staz sa v stlade so schvalenym $tudijnym programom vypracuje
matica vzdelavacich vystupov, ktora urc¢i sposob, akym sa jednotlivé relevantné vzdelavacie
vystupy preukazuji cinnostami pocas staze, zdznamom zo zavereCnej staze alebo jej
obhajobou.

Matica pokryva vSetky Styri typy deskriptorov (vedomosti, zrucnosti, kompetencie,

prenositelné spdsobilosti) a referuje na troven Slovenského kvalifika¢ného ramca (SKKR)
zodpovedajicu stupriu Studia (SKKR 6 pre Bc., SKKR 7 pre Mgr./Ing.).

Matica je stcastou informa¢ného listu predmetu zaverec¢na staz. Vzor matice vzdelavacich
vystupov je uvedeny v Prilohe C. 3.

(10) Vystupy ucenia sa podla stanovenej matice st sucastou priebezného a zaverec¢ného

hodnotenia (posudok konzultanta, posudok odbornika z praxe, protokol o obhajobe staze).
Vzor hodnotiacich posudkov je sti¢astou Prilohy €. 5 smernice.

§5

Rozsah a trvanie staze

Rozsah a trvanie zavereCnej staze musia byt nastavené tak, aby umoznovali Studentom
preukazat dosiahnutie vzdelavacich vystupov $tudijného programu v rozsahu a naroc¢nosti
porovnatelnej so zavere¢nou pracou.

Minimalny rozsah zaverecnej staze musi zodpovedat charakteru Studijného programu a
trovni $tudia a musi byt primerany poziadavkam kladenym na riadne ukoncenie Sttdia
vratane Statnej skasky.

ZavereCna staz ma rovnaky pocet kreditov ako zavere¢na praca, ku ktorej predstavuje
alternativu. Jej celkova Studijna zataZ vratane vykonu ¢innosti na pracovisku, pripravy,
samostudia, vypracovania zaznamu a pripravy na obhajobu musi zodpovedat pridelenému
poctu kreditov.

Odportcany Studijny plan a organizacia Stidia sa nastavia tak, aby Student mohol
zaverecnu staz riadne absolvovat v ramci Standardnej dlzky Stadia. Zaverec¢na staz nemusi
predstavovat suvisly casovy tsek a modze sa uskutocnovat pravidelne pocas dlhSieho
obdobia.

§6

Schval'ovanie staze

Zaverena staz musi byt riadne schvalena a zaevidovana v AlS-e pred jej zaciatkom, a to bez
ohladu na to, ¢i ide o pracovisko s vopred zabezpecenou kapacitou miest alebo o
individualne zabezpecené miesto vykonu staze; na evidenciu a schvalovanie staze sa
nepouzivaji osobitné papierové tlac¢iva. Bez predchadzajiiceho schvalenia a zaevidovania v
AIS nie je moZné staz uznat ako formu ukoncenia Stadia.

Student je povinny pred zaciatkom staze predlozit ziadost o schvalenie zavere¢nej staZe,
ktora obsahuje najma:

a) navrh miesta vykonu staze (prijimajica organizacia),



b) urcenie osoby zodpovednej za vedenie staze v prijimajicej organizacii (odbornik z
praxe),

¢) navrh konzultanta,
d) ramcovy opis ¢innosti a o¢akavanych vystupov staze,
e) Casovy rozsah a trvanie staze.
(3) Zaverecnu staz schvaluje vedici pracoviska alebo nim poverena osoba.

(4) Ak ma fakulta alebo institit zabezpecené zazmluvnené pracoviska na vykon zavere¢nych
stazi s ur¢enou kapacitou miest, tieto miesta sa zverejiiuji a pontkajui Studentom v ramci
bezného procesu zadavania tém zaverecnych prac.

(5) V pripade individualneho zabezpeceného miesta vykonu staze je Student povinny riesit
zabezpecenie pracoviska v dostato¢nom ¢asovom predstihu tak, aby:

a) bolo mozné uzatvorit pisomnd zmluvu alebo dohodu podla § 3 ods. 6,
b) bolo mozné schvalit staz v stlade s tymto paragrafom,
¢) mohla byt zavere¢na staz riadne evidovana v AlS-e,

d) mohlo dojst k prednostnému priradeniu $tudenta k miestu vykonu staze obdobne
ako pri zadavani témy zaverecnej prace.

Uznanie kontinualnej pracovnej ¢innosti alebo samostatnej zarobkovej ¢innosti

(6) Ak Student pocas Stadia kontinualne vykonava odbornt pracu stvisiacu so Studijnym
programom v rozsahu najmenej 50 % ustanoveného tyzdenného pracovného Casu a v
celkovom rozsahu zodpovedajicom minimalnemu rozsahu zaverecnej staze podla § 5 ods.
2 a 3 alebo vykonava samostatnt zarobkovt ¢innost v obsahu a rozsahu zodpovedajicom
profilu absolventa, mozno takito ¢innost uznat ako zavereé¢nu staz, ak spiiia vzdelavacie
vystupy Studijného programu a podmienky podla tejto smernice. Uznanie podla tohto
odseku je pripustné len vtedy, ak Student podal Ziadost o predbeZny sthlas s uznanim
najneskor do troch mesiacov od zaciatku posudzovaného obdobia kontinualnej prace alebo
samostatnej zarobkovej ¢innosti; vydanim predbeZného stihlasu podla tohto odseku UCM
udeluje sthlas s miestom vykonu a s osobou zodpovednou za staz v zmysle § 83 ods. 4
zakona o vysokych Skolach. Bez podania takejto Ziadosti v uvedenejlehote nemozno ¢innost
podla tohto odseku uznat ako zavere¢na staz.

(7) Podmienkou uznania podla odseku 6 je, Ze Student preukaZe:

a) kontinualny vykon prace alebo samostatnej zarobkovej ¢innosti v trvani a rozsahu,
ktoré zodpovedaju minimalnemu rozsahu zavere¢nej staze podla § 5 tejto smernice;

b) potvrdenim zamestnavatela, pripadne objednavatelov alebo klientov (v pripade
samostatnej zarobkovej ¢innosti) obsah, rozsah a trvanie vykonavanych ¢innostia ich
savislost so Studijnym programom a profilom absolventa;

c) dosiahnutie vzdelavacich vystupov Studijného programu prostrednictvom Zaznamu
zo zaverecnej staze, portfolia a posudkov podla § 8 a § 9;

d) urcenie odbornika z praxe na strane zamestnavatela, objednavatela alebo klienta.
Konzultant je povinny s odbornikom z praxe komunikovat a priebeZne overovat
pravost a relevantnost vysledkov prace Studenta uz v Case podavania ziadosti o
uznanie, a to najmi na zaklade priebeznej spravy alebo Ciastkového portfélia



(8)

predloZzeného Studentom. Odbornik z praxe vypracuje posudok k zaznamu zo
zaverecnej staze podla § 7 ods. 3 pism. d).

O ziadosti o predbezny stihlas podla odseku 6 a o naslednom uznani kontinualnej pracovne;j
alebo samostatnej zarobkovej ¢innosti ako zaverec¢nej staze rozhoduje vedutci pracoviska po
prerokovani s osobou zodpovednou za uskutoCnovanie Studijného programu a s
navrhnutym konzultantom. Predbezny stihlas nezaklada narok na vysledné uznanie, ktoré
je podmienené splnenim poZiadaviek podla odsekov 6 a 7. Rozhodnutia sa eviduja v AIS a st
stucastou dokumentacie zaverecnej staze.

Uznanie kontinualnej pracovnej alebo samostatnej zarobkovej ¢innosti ako zaverec¢nej staze
nenahradza obhajobu zaverecnej staze podla § 9; uznana ¢innost tvori integralnu sacast
Zaznamu zo zaverecnej staze a je predmetom kritickej reflexie a obhajoby. Primerane sa
uplatiiuje pravidlo o konflikte zaujmov podla § 11 ods. 16 a poziadavka preukazania
povodnosti vystupov. Prehlad postupu pri uznani kontinualnej pracovnej alebo samostatne;j
zarobkovej ¢innosti ako zaverec¢nej staze je uvedeny v Prilohe ¢. 7.

§7
Riadenie staze
Pocas zaverecnej staze musi byt uréeny:

a) odbornik z praxe, ktory je zamestnancom prijimajlicej organizacie alebo je v inom
pravnom vztahu s prijimajiicou organizaciou (napriklad samostatne zarobkovo ¢inna
osoba),

b) konzultant, ktorym je vysokoskolsky ucitel.
Konzultant:

a) odborne usmernuje Studenta pocas realizacie staze,

b) sleduje priebeh staze a jej silad so Studijnym programom,

¢) spolupracuje s odbornikom z praxe,

d) vypractva posudok k zdznamu zo zaverecnej staze.
Odbornik z praxe:

a) zabezpecuje odborné vedenie Studenta na pracovisku,

b) zadava a usmernuje ¢innosti Studenta v stlade s ciel'mi staze,

¢) priebezne hodnoti vykon Studenta,

d) vypractva posudok k zaznamu zo zaverecnej staze a v posudku potvrdi ¢innosti
vykonavané Studentom.

Fakulta alebo institat urcuje harmonogram prihlasovania sa na zaverecnu staz,
schvalovania zaverecnej staze, jej realizacie, odovzdania zaznamu zo zaverecnej staze a
obhajoby zaverecnej staze.

§8
Vystupy zo staze

Student je povinny po absolvovani zavereénej staZe vypracovat a odovzdat vystupy, ktoré
preukazuji dosiahnutie vzdelavacich vystupov studijného programu v stllade so zdkonom o



vysokych Skolach. Vystup moze byt realizovany aj v inom ako Statnom jazyku, ak to povaha
Studijného programu alebo zadania umoznuje.

Zakladnym vystupom je Zaznam zo zaverecnej staze, ktory v sulade s § 16 ods. 3 vyhlasky
Ministerstva $kolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze Slovenskej republiky ¢. 205,/2026 Z. z.
obsahuje najmene;j:

a) meno a priezvisko Studenta,
b) nazov a adresu sidla prijimajacej organizacie,
c) rozsah zaverecnej staze v kreditoch,

d) priebeh zaverec¢nej staze a opis vykonavanych ¢innosti vratane spdsobu, akym tieto
¢innosti prispeli k dosiahnutiu vzdelavacich vystupov Studijného programu,

e) vzdelavacie vystupy ziskané pocas zaverecnej staze,
f) zhodnotenie dosiahnutych vysledkov,

g) dalSie nalezitosti ur¢ené touto smernicou alebo vnitornym predpisom prislusne;j
fakulty alebo inStititu. Odporacana minimalna StruktGra Zaznamu zo zaverecnej
staze je uvedena v Prilohe ¢. 4.

Zaznam zo zaverecnej staze Student odovzdava prostrednictvom AIS vo formate PDF s
moznostou konverzie na Cisty text. UCM ho pred pripustenim Studenta k obhajobe zasle
prostrednictvom svojho informac¢ného systému do registra zavere¢nych prac a na zaklade
informacie z registra overi mieru jeho originality. Spolu so zaznamom sa do registra
zasielaji aj posudky podla § 83 ods. 5 zakona o vysokych $kolach sposobom a v lehotach
ustanovenych vyhlaskou.

Fakulty alebo inStitaty urcia Struktaru (Sablonu), rozsah a dalSie formalne a obsahové
nalezitosti zaznamu zo zaverecnej staze vo svojich vnutornych predpisoch, a to v stilade s
touto smernicou bez dotknutia minimalnych nalezitosti podla § 16 ods. 3 vyhlasky.

§9
Obhajoba staze

Zaverecna staz podlieha obhajobe pred skSobnou komisiou (dalej len ,komisia®).
Student je povinny v ramci obhajoby zavere¢nej staze:

a) prezentovat priebeh a vysledky absolvovanej staze,

b) preukazat nadobudnuté vedomosti, zru¢nosti a kompetencie,

c) reflektovat priebeh staze a zhodnotit jej prinos pre svoj odborny rozvoj.
Komisia posudzuje najma:

a) odbornu tGroven vystupu zo zaverecnej staze,

b) mieru samostatnosti Studenta pri plneni Gloh pocas staze,

c) pripravenost Studenta na uplatnenie v praxi,

d) pokrytie vystupov ucenia sa Studijného programu podla matice vystupov ucenia sa
uvedenej v informac¢nom liste predmetu,

e) dodrzanie etickych, pravnych a profesijnych noriem v priebehu staZze a pri tvorbe
portfolia.

10



(6)

Pravo sktSat pri obhajobe zaverecnej stdZe maji vysokosSkolski ucitelia pdsobiaci na
funkénych miestach profesorov a docentov a dal$i odbornici schvaleni Vedeckou radou
UCM alebo vedeckou radou prislu$nej fakulty; pri bakalarskych $tudijnych programoch
moze skusat aj vysokoskolsky ucitel na funkénom mieste odborného asistenta.

UCM pred pripustenim Studenta k obhajobe overi mieru originality zdznamu zo zaverecne;j
staze na zaklade informéacie z registra zavereCnych prac podla § 137 ods. 2 zakona o
vysokych Skolach. UCM moéze na doplnkové postdenie originality pouzivat aj dalSie
nastroje; ich pouzitie nenahradza zakonom ustanovené overenie prostrednictvom registra.

Osobitné situdacie pri realizacii a hodnotent zaverecnej staze

Ak Student nemohol zaverecnu staz dokoncit z dovodov, ktoré nezavinil, postdi sa dalsi
postup individudlne s prihliadnutim na rozsah uz absolvovanych c¢innosti, dosiahnuté
vzdelavacie vystupy a moznosti dokoncenia staze. Ak nemozno zabezpecit pokracovanie
alebo dokoncenie staze, Student absolvuje novi zavere¢na staz; moznost zmeny volby na
zavere¢nll pracu sa spravuje pravidlami prislusného Studijného programu a Studijnym
poriadkom UCM.

Ak Student nesplni procesné povinnosti stvisiace so zavere¢nou stazou, najma nedodrzi
stanovené terminy, neodovzda pozadované vystupy, neprihlasi sa na obhajobu alebo
nepredlozi povinné dokumenty, priCom samotna staZz prebehla riadne, klasifikuje sa
znamkou FX za prisluSny termin obhajoby. V takom pripade sa stdZ nepovazuje za
neuskuto¢nend. Student ma pravo na opravny termin obhajoby bez opakovania staze, ak st
vystupy kompletné a aktualne.

V pripade, Ze Student neobhdji zavere¢nt staz z dovodu odstranitelnych nedostatkov vo
vystupoch alebo prezentacii, klasifikuje sa znamkou FX. SkiSobna komisia je povinna v
zapisnici uviest konkrétne nedostatky, ktoré je potrebné odstranit. Student ma pravo na
opravné terminy obhajoby v sulade so Studijnym poriadkom UCM, a to bez opakovania
staze.

Ak zaverec¢na staz neviedla k preukazaniu dosiahnutia vzdelavacich vystupov §tudijného
programu a nedostatky nie je mozné odstranit bez jej opakovania, klasifikuje sa znamkou
FX. Student v takom pripade absolvuje novli zavereén(i staZ; so sthlasom osoby
zodpovednej za Studijny program modze namiesto opakovania staZze prejst na ukoncenie
Stadia zaverecnou pracou, ak to umoziuje Studijny program.

(10) Ak vznikne dovodné podozrenie, Ze pri realizacii zavereCnej staZze alebo vypracovani

(1)

(2)

zaznamu doslo k poruseniu akademickej integrity alebo k disciplinarnemu priestupku, vec
sa postupi na dal§i postup podla disciplinarneho poriadku UCM. Tym nie je dotknuté
hodnotenie predmetu a obhajoby podla miery dosiahnutia vzdelavacich vystupov a
pravidiel Studijného poriadku UCM. Prehlad typovych situacii pri nesplneni podmienok
ukoncenia zaverecnej staze je uvedeny v Prilohe ¢. 9.

§10
Hodnotenie staze

Zaverecna staz je hodnotena klasifikaciou rovnocennou zaverec¢nej praci a je jej prideleny
rovnaky pocet kreditov ako zaverec¢nej praci, ku ktorej predstavuje alternativu.

Hodnotenie zaverecnej staZe vychadza najma z:

11



(1)

(2)

(3)

a) kvality vystupov zo zaverecnej staze,

b) trovne nadobudnutych vedomosti, zru¢nosti a kompetencii,
c) schopnosti Studenta reflektovat priebeh a prinos staze,

d) hodnotenia konzultanta a odbornika z praxe,

e) priebehu a trovne obhajoby zaverec¢nej staze,

f) preukazania pokrytia vystupov ucenia sa podla matice vystupov ucenia sa predmetu
zaverecénej staze.
Zaverecna staz sa hodnoti klasifikacnou stupnicou A - FX. Podrobné hodnotiace kritéria a

ich naviazanie na klasifikacné stupne A - FX st uvedené v Prilohe ¢. 6 smernice (hodnotiaca
rubrika komisie).

O vyslednom hodnoteni rozhoduje komisia, ktora ma kone¢né rozhodovacie pravo.

Posudok konzultanta a odbornika z praxe ma odporucaci charakter a sltizi ako podklad pre
rozhodovanie komisie; nie je sam osebe rozhodujtci pre vysledna klasifikaciu.

Podrobnosti hodnotenia, vratane kritérii pre jednotlivé klasifikacné stupne, urcia fakulty
alebo institaty vo svojich vnatornych predpisoch, pricom zavazne pouziji hodnotiacu
rubriku komisie podla Prilohy €. 6 tejto smernice; pri hrani¢nych hodnoteniach (klasifikacia
medzi dvoma stupnami) komisia prihliadne najma na pokrytie vystupov ucCenia sa a na
vysledok kontroly povodnosti Zaznamu zo zaverecnej staze.

Hodnotenie zaverecnej staze je vysledkom komplexného postidenia $tudenta komisiou,
pricom sa prihliada na vSetky skuto¢nosti uvedené v odseku 2.

Dosledky neuspesnej obhajoby, moznost opravného terminu a opakovania staze sa spravuju
podla § 9 ods. 6 az 10 tejto smernice.

Student ma pravo poZiadat o preskimanie vysledku obhajoby v stlade so $tudijnym
poriadkom UCM.

§11
Pravny reZim zaverecnej staze

Bezpecnost a ochrana zdravia pri praci (BOZP) a ochrana pred poziarmi

Pred prvym dnom staZe absolvuje Student vstupné Skolenie BOZP a OPP poskytované
prijimajacou organizaciou v rozsahu zodpovedajicom charakteru pracoviska, dolozené
pisomnym zaznamom podpisanym Studentom.

Prijimajiica organizacia moze poskytnat osobné ochranné pracovné prostriedky (OOPP)
potrebné pre cinnosti vykonavané v ramci staze, vratane Specifickych prostriedkov
(laboratoria, zdravotnicke pracoviska, pracovné vysky a podobne).

V pripade Grazu pocas staze platia pravidla hlasenia Grazov prijimajucej organizacie;
zaroven prislusna fakulta alebo institat UCM bez zbyto¢ného odkladu informuje Referat
BOZP UCM. Uraz §tudenta sa posudzuje ako tiraz spojeny so §ttdiom v stilade so vieobecne
zavaznymi pravnymi predpismi upravujicimi bezpe¢nost a ochranu zdravia pri praci a s
vnatornymi predpismi UCM upravujicimi tto oblast; konkrétny postup urci Referat BOZP
UCM.
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(4)

()

(6)

(8)

Prijimajiica organizacia nesmie Studentovi pridelovat ¢innosti, pre ktoré nie je sposobily z
hladiska zdravotnej sposobilosti, veku alebo odbornej kvalifikacie, vratane zakazanych prac
podla osobitnych predpisov.

Odmenovanie a vztah k pracovnopravnym predpisom

ZavereCnad staz nezakladd pracovnopravny vztah medzi Studentom a prijimajacou
organizaciou. Staz je stcastou §tadia; Student ju absolvuje v postaveni Studenta podla
zakona o vysokych skolach.

V suvislosti so stazou Student:

a) nema narok na pravidelni periaznii odmenu zo strany prijimajicej organizacie;
vynimka podla pism. b) tym nie je dotknut4;

b) moze ziskat motivaény prispevok od prijimajicej organizacie, ak sa na niom dohodne
v dohode o stazi - poskytuje sa mimo mzdového rezimu.

Rozvrhnutie c¢innosti pocas zaverecnej stdze musi zodpovedat jej kreditovej dotacii,
vzdelavacim vystupom, primeranym podmienkam $tudia a vS§eobecne zavaznym pravnym
predpisom. Cinnosti v no¢nom ¢ase alebo v osobitnom reZime mozno zaradit len vtedy, ak
st odovodnené charakterom Studijného programu a prijimajtci subjekt zabezpeci splnenie
prislusnych pravnych a bezpe¢nostnych poziadaviek.

Ochrana osobnych tidajov (GDPR)

Ak Student v priebehu staze spractiva osobné udaje klientov, pacientov alebo zamestnancov
prijimajicej organizacie, konad z poverenia prevadzkovatela podla ¢l. 29 nariadenia
Europskeho parlamentu a Rady (EU) 2016 /679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych osdb
pri spractivani osobnych tdajov a o volnom pohybe takychto tdajov, ktorym sa zruSuje
smernica 95/46 /ES (vSeobecné nariadenie o ochrane tdajov) (dalejlen ,,GDPR®), a podla §
79 zakona ¢. 18 /2018 Z. z. o ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych
zakonov. Za plnenie povinnosti prevadzkovatela zodpoveda prijimajaca organizacia.

Prijimajlica organizacia poskytne Studentovi poucenie o spractvani osobnych udajov,
bezpecnosti informacii a ml¢anlivosti pred zaciatkom staze; na poziadanie UCM prijimajtca
organizacia pisomne potvrdi, Ze poucenie vykonala. Informativne poucenie o spractivani
osobnych tdajov a mlcanlivosti je uvedene v Prilohe ¢. 8.

(10) ZavereCny zaznam zo staze nesmie obsahovat osobné tudaje tretich oséb v

(11

identifikovatelnej podobe; pripady, prezentacie a zaznamy sa anonymizuju alebo
pseudonymizuji. Vynimky st mozné len s vyslovnym pisomnym stthlasom dotknutych osob
a so stihlasom prijimajicej organizacie.

UCM ako prevadzkovatel vedie zaznamy o spracovatelskych cinnostiach suvisiacich s
organizaciou stazi. Dohoda o stazi obsahuje, ak je to potrebné, zmluvu o spracovani
osobnych tdajov alebo odkaz na 1u.

Dusevné vlastnictvo, mlcanlivost, konflikt zaujmov
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(12) Prava a povinnosti zmluvnych strdn k duSevnému vlastnictvu vytvorenému pocas
zaverecnej staZe su upravené v zmluve alebo dohode o stazi podla § 3 tejto smernice, ktora
reSpektuje autorstvo Studenta a vychadza z Autorského zakona; zamestnanecky rezim diela
sa na zaverecnu staz neuplatiiuje.

(13) V Zazname zo zaverecnej staze a pri obhajobe ma Student pravo uvadzat skuto¢nosti
potrebné na preukazanie vystupov ucenia sa; informacie podliehajuce obchodnému
tajomstvu sa uvadzaja len v rozsahu, v akom ich zverejnenie pripti$ta prijimajiica organizacia
alebo po anonymizacii.

(14) Dohoda o stazi obsahuje klauzulu o mlcanlivosti v rozsahu potrebnom na ochranu
legitimnych zaujmov prijimajacej organizacie, pricom nesmie obmedzovat obhajobu staze
ani akademické hodnotenie. Obhajoba zaverecnej staze je vzdy verejna; pripadny konflikt s
ochranou dovernych informéacii prijimajicej organizacie sa rieSi anonymizaciou alebo
vSeobecnejs$im opisom citlivych Gdajov v Zazname zo zaverecnej staze a pri prezentacii, nie
obmedzenim verejnosti obhajoby. Neverejné moZe byt vyluéne rozhodovanie komisie o
vysledku.

(15) Ustanoveniami odsekov 13 a 14 nie je dotknuta moznost odloZenia verejného spristupnenia
zaznamu zo zaverecnej staze alebo jeho casti podla § 137 ods. 9 a 10 zakona o vysokych
Skolach.

(16) Pri schvalovani zaverecnej staze sa posudi aj pripadny konflikt zaujmov, ktory by mohol
ohrozit objektivnost odborného vedenia alebo hodnotenia Studenta. Existenciu konfliktu
zaujmov Student oznami pred schvalenim staze. Ak mozno riziko odstranit vhodnymi
organizaCnymi opatreniami, najma uréenim nezavislej osoby zodpovednej za hodnotenie,
samotna existencia majetkového alebo iného vztahu Studenta k prijimajicemu subjektu nie
je automatickym dévodom na neschvalenie staze.

§12
Prechodné a zavereéné ustanovenia

(1) Fakulty a inStitaty univerzity mozu upravit podrobnosti realizacie zaverecnej staze, najma
jej organizacné zabezpecCenie, priebeh, vystupy a hodnotenie, vo svojich vnutornych
predpisoch, a to v sulade s touto smernicou.

(2) Pravne vztahy neupravené touto smernicou sa riadia prisluSnymi ustanoveniami zakona o
vysokych §kolach a dal§imi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

(3) Tato smernica sa vztahuje na Studentov Studijnych programov UCM, ktorych sticastou je v
sulade so zakonom a schvalenou charakteristikou Studijného programu zaverecna staz, a to
bez ohladu na datum zacatia ich $tadia.

(4) Fakulty a inStitaty zabezpecia, aby boli Studenti v primeranom predstihu informovani o
podmienkach realizacie a hodnotenia zavere¢nej staze podla tejto smernice.

(5) Neoddelitelnou sucastou tejto smernice sa prilohy ¢. 1az 9:

a) Priloha ¢.1- Vzor dohody o zaverecnej stazi,

b) Priloha ¢&. 2 - Ziadost /zadanie o schvélenie zavere¢nej staZe (podava sa v AIS),
c) Priloha ¢. 3 - Vzor matice vystupov ucenia sa zaverec¢nej staze,

d) Priloha ¢. 4 - Vzor Struktiry Zaznamu zo zaverecnej staze,

e) Priloha ¢. 5 - Vzor posudku konzultanta a vzor posudku odbornika z praxe,

f) Priloha ¢. 6 - Hodnotiaca rubrika komisie (kritéria A - Fx),
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g) Priloha ¢. 7 - Uznanie kontinualnej pracovnej alebo samostatnej zarobkovej ¢innosti
ako zaverecnej staze,

h) Priloha ¢. 8 - Poucenie o spracovani osobnych tdajov a mlc¢anlivosti (zabezpecuje
prijimajica organizacia),
i) Priloha ¢. 9 - Typy scenarov pri nesplneni podmienok ukoncenia zaverecnej staze.
(6) Tato smernica bola prerokovana v Kolégiu rektorky UCM dna 23. septembra 2026.
(7) Tato smernica nadobuida platnost diiom jej podpisu rektorom UCM.

(8) Tato smernica nadobuida uc¢innost 1. oktobra 2026.

V Trnave 23. septembra 2026

doc. RNDr. Iveta Dirgova Luptakova, PhD.
rektorka UCM
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Priloha ¢. 1

DOHODA O ZAVERECNEJ STAZI
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Priloha ¢. 2

ZIADOST O SCHVALENIE ZAVERECNEJ STAZE

Ziadost o schvalenie zaverec¢nej staZe sa podava vyluéne prostrednictvom AIS, ktory
zabezpecuje aj evidenciu sthlasu konzultanta a rozhodnutia veduceho pracoviska podla § 6 ods.
1az 5 tejto smernice. Osobitné papierove tlacivo sa nepouziva.

17



Priloha ¢. 3

MATICA VYSTUPOV UCENIA SA ZAVERECNEJ STAZE

(uroven SKKR 6 pre Bc., SKKR 7 pre Mgr./Ing.)

Matica pokryva vSetky Styri typy deskriptorov: vedomosti, zrucnosti, kompetencie,
prenositelné spdsobilosti. Pre kazdy vystup ucenia sa je potrebné uviest, ktorou zlozkou
zaznamu zo zaverecnej staze alebo aktivitou staze je preukazany.

Preukazanie (zlozka zaznamu /
m Typ deskriptora Vystup ucenia sa aktivita)

Vedomosti Opis vystupu ucenia sa.. Reflexivna sprava, obhajoba 6/7

\ Vedomosti 6/7

Portfélio vykonanych prac/ Zaznam zo
Z1 Zru¢nosti zavereénej staze, vystupné hodnotenie | 6 /7
odbornika z praxe

z2 Zrucnosti 6/7
K1 Kompetencie Posudok konzultanta, obhajoba 6/7
K2 Kompetencie 6/7
P1 Prenositelné sposobilosti Egggfzﬁg ;ngav:é hodnotenie 6/7
P2 Prenositelné sposobilosti 6/7
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Priloha ¢. 4

ZAZNAM ZO ZAVERECNEJ STAZE - ODPORUCANA MINIMALNA
STRUKTURA

1. Identifika¢né udaje
e Meno a priezvisko Studenta
o Studijny program, stupeti, ro¢nik, akademicky rok
e Prijimajica organizacia a miesto vykonu
e Odbornik z praxe a konzultant

e Rozsah (hodiny / kredity), obdobie realizacie

2. Priebeh zaverecnej staze
e Opis kontextu organizacie a pracoviska
e Ciele staze naviazané na profil absolventa
e Chronologicky opis vykonavanych ¢innosti
¢ Rola Studenta v time a projektoch
3. Odborné portfolio
e Projekty / tlohy, na ktorych student pracoval
e Dokumenty, vystupy, ukazky prace (s vyznacenim autorského podielu)
e Pouzité metody, nastroje a technologie
e ReSpektovanie obchodného tajomstva a anonymizacia citlivych adajov
4. Reflexivna sprava (2 - 3 normostrany podla stupia Studia)
e Aké kompetencie boli rozvijané
« Co sa $tudent naucil; prepojenie na $tudijny program
e Problémy, ktoré sa objavili, a ich rieSenie
e Prinos staze pre profesijny rozvoj
5. Matica pokrytia vystupov ucenia sa
Krizova referencia medzi vystupmi u€enia sa a zlozkami zaznamu (vid Prilohu ¢&. 3).
6. Zavery a odporucania
Stru¢né zhodnotenie, sebareflexia a odportcania pre dalsi profesijny rozvo;j.
7. Prilohy Zaznamu

e URL link dohody / memoranda

e Evidencia dochadzky a ¢innosti
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Potvrdenia, certifikaty, hodnotenia
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Priloha ¢. 5

ODPORUCANA MINIMALNA STRUKTURA POSUDKU KONZULTANTA

1. Identifikacia

o Student:
o Studijny program:
¢ Konzultant:

e Termin posudku:

2. Hodnotenie (Stupnica hodnotenia A - FX, s nepovinnym komentarom)
e Stlad priebehu staze so Studijnym programom
e Kvalita Zaznamu zo zaverecnej staze a portfélia
o Uroven reflexie a sebareflexie
¢ Pokrytie vystupov ucenia sa podla matice

¢ Slovné hodnotenie

Kritérium Komentar

Stlad priebehu staze so Studijnym programom
Kvalita Zaznamu zo zaverec¢nej staze a portfolia
Uroveri reflexie a sebareflexie

Pokrytie vystupov uCenia sa podla matice

3. Celkové odporucanie znamky
e Navrhovana klasifikacia (A - FX)

e Slovné hodnotenie
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Vysledok kontroly pévodnosti Zaznamu je samostatnym zaznamom vedenym v AIS a nie je sucastou hodnotiacej tabulky posudku; v posudku sa uvadza slovne len v pripade
podozrenia na plagidtorstvo. Kritérida ,Miera samostatnosti a zodpovednosti“ a ,Dodrzanie etickych, pravnych a profesijnych noriem“ posudzuje odbornik z praxe vo
svojom posudku (nizsie); konzultant tieto oblasti nehodnoti, kedZe nie je priamo pritomny na pracovisku pocas vykonu staze.
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ODPORUCANA MINIMALNA STRUKTURA POSUDKU ODBORNIKA Z PRAXE

1. Identifikacia
e Prijimajica organizacia
e Meno odbornika z praxe, pozicia
e Obdobie staze v prijimajlicej organizacii

e Rozsah v hodinach

2. Struktiirované hodnotenie

Dochadzka a plnenie ¢asového planu

o Uroven samostatnosti

e Odborné zrucnosti a aplikacia vedomosti
e Schopnost spoluprace a komunikacie

e Profesionalny pristup a etika

e Kvalita vystupov /portfolia

e Celkovy prinos pre pracovisko

Vyborne Velmi dobre Dostato¢ne Nedostatocne Poznamka

Dochadzka a plnenie ¢asového planu
Uroveii samostatnosti

Odborné zrucnosti a aplikacia vedomosti
Schopnost spoluprace a komunikacie
Profesionalny pristup a etika

Kvalita vystupov / portfolia
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Celkovy prinos pre pracovisko

2. Odporucanie odbornika z praxe

0O Odportcam ukoncit staz tspeSne [ Odportacam s vyhradami O Neodporta¢am ukoncit Gspesne

3. Slovné hodnotenie
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Odborna uroveri vystupu

Samostatnost pri plneni tloh

Aplikacia tedrie v praxi

Pripravenost na prax

Pokrytie vystupov u¢enia sa (matica)

Etika, integrita, GDPR

HODNOTIACA RUBRIKA KOMISIE (KRITERIA A - FX)

Kritérium 5 B c D E FX
(vyborne) (velmi dobre) (dobre) (uspokojivo) (dostatocne) (nedostatocne)

Systematické, povodné,
nadpriemerné prepojenie
tedrie a praxe.

Uplne samostatné
rieSenie komplexnych
uloh.

Kreativne a fundované
prepojenie.

Pripraveny na samostatny
vykon povolania.

92 - 100 % vystupov
preukazanych (zodpoveda
klasifika¢nému stupriu A).

Uplné dodrzanie, vzorovy
pristup.

Zretelné odborné
kompetencie s
ojedinelymi mensimi
nedostatkami.

Prevazne samostatné
rieSenie; ojedinelé
konzultacie.

Funkéné prepojenie s
ojedinelymi men§imi
nedostatkami.

Pripraveny s drobnymi
odporaéaniami na rozvoj.

83 - 91 % vystupov
preukazanych (zodpoveda
stupnu B).

Dodrzané; ojedinelé
drobné formalne
nepresnosti.

Solidne zvladnutie,
funkéné prepojenie tedrie
a praxe s miernymi
slabinami.

Samostatné rieSenie
beznych tloh; pri
zlozitejSich tlohach
potreboval usmernenie.

Prepojenie funkéné,
miestami mechanické.

Pripraveny s viacerymi
odportc¢aniami na dalsi
rozvoj.

74 - 82 % vystupov
preukazanych (zodpoveda
stupnu C).

Dodrzané s miernymi
formalnymi nedostatkami.

Zakladné zvladnutie,
povrchné prepojenie
teérie a praxe.

Pravidelne potreboval
vedenie pri plneni tloh.

Obmedzené prepojenie,
prevazne mechanicka
aplikacia.

Pripraveny ¢iastoCne,
vyzaduje dalsie vedenie.

65 - 73 % vystupov
preukazanych (zodpoveda
stupriu D).

Mensie porusenia
formalneho charakteru.

Slabé zvladnutie,
prepojenie tedrie a praxe
len ojedinelé alebo
nekonzistentné.

Vo vacsine tloh
potreboval priame
vedenie a kontrolu.

Prepojenie len ¢iastocné a
nekonzistentné.

Pripraveny len v
obmedzenej miere,
vyzaduje vyrazné dalsie
vedenie.

56 - 64 % vystupov
preukazanych (zodpoveda
stupnu E).

Opakované mensie
porusenia formalneho
charakteru.

Priloha ¢. 6

Nesplnené poziadavky
odbornej Grovne.

Nesamostatny vykon,
neplnenie tloh.

Tebria a prax nie st
prepojené.

Nepripraveny na
samostatny vykon
povolania.

Menej ako 56 % vystupov
preukazanych (zodpoveda
stupnu Fx).

Zavazné porus$enie
integrity / GDPR.

Pri hraniénych hodnoteniach komisia prihliadne najmd na pokrytie vystupov ucenia sa a vysledok kontroly pévodnosti Zdznamu zo zdverecnej staze
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Priloha ¢. 7

UZNANIE KONTINUALNEJ PRACOVNEJ CINNOSTI ALEBO SAMOSTATNEJ
ZAROBKOVEJ CINNOSTI AKO ZAVERECNEJ STAZE

Zaverecnu stdz mozno uznat vyluéne ako celok, a to len na zaklade kontinualnej pracovnej
¢innosti alebo samostatnej zarobkovej ¢innosti Studenta podla § 6 ods. 6 - 9 smernice. Ziadost

o uznanie sa podava a posudzuje rovnakym postupom ako ziadost o uznanie predmetu v
akademickom informa¢nom systéme (AIS); osobitny papierovy formular sa nepouziva.
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Priloha ¢. 8

POUCENIE DOTKNUTEJ OSOBY O SPRACOVANI OSOBNYCH UDAJOV A
MLCANLIVOSTI

Poucenie Studenta o spractvani osobnych adajov (v zmysle ¢l. 29 GDPR a savisiacich predpisov)
a o mlcanlivosti zabezpecuje prijimajica organizacia podla svojich vlastnych vnuatornych
predpisov pred zaciatkom staze, a to pisomnou formou (§ 11 ods. 9 smernice). Prijimajica
organizacia pisomne potvrdi UCM, Ze poucenie bolo vykonané; potvrdenie je sucastou
dokumentacie staze.
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Priloha ¢. 9

TYPY SCENAROV PRI NESPLNENi PODMIENOK UKONCENIA ZAVERECNEJ
STAZE

S1 — PrerusSenie staze

S2 — Procesné zlyhanie

S3 — Neuspes$na obhajoba,
odstranitel'né nedostatky

S4 — Neuspesna obhajoba,
systémové nedostatky

S5 — Porusenie integrity

(v zmysle § 9 ods. 6 - 10 smernice)

Scenar Spustac Dosledok RieSenie

Staz nebola dokoncena z dévodu
odstapenia prijimajicej organizacie,
zdravotnych dévodov alebo vyssej
moci.

Nedodrzanie stanovenych terminov
(neodovzdanie portfolia, neprihlasenie
sa na obhajobu, chybajtce povinné
dokumenty), ak staz samotna prebehla
riadne.

Obhajoba preukazala diel¢ie formalne
alebo obsahové nedostatky v portféliu
alebo prezentacii, ktoré su
odstranitelné bez opakovania samotnej
staze.

Portfélio neobsahuje preukazatelné
vystupy uCenia sa; staz nebola
efektivnym vzdelavacim procesom a
nedostatky nie st odstranitelné bez
opakovania.

Plagiatorstvo v portfdliu, falSovanie
dokladov, poruSenie ml¢anlivosti,
ochrany osobnych tdajov alebo
etického kodexu UCM.
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Staz sa hodnoti ako
neuskuto¢nena;
neklasifikuje sa.

Klasifikacia Fx za
prislu$ny termin
obhajoby; staz sa
nepovazuje za
neuskuto¢nenu.

Klasifikacia Fx; komisia v
zapisnici taxativne uvedie
konkrétne nedostatky,
ktoré maju byt
odstranené.

Klasifikacia Fx.

Vec sa postupi na dalsi
postup podla
disciplinarneho poriadku
UCM,; tym nie je dotknuté
hodnotenie predmetu a
obhajoby podla § 9 ods.
10.

Student absolvuje novii
zavere¢nd staz; moznost zmeny
volby na zavere¢nt pracu sa
spravuje pravidlami prislu§ného
$tudijného programu a Studijnym
poriadkom UCM (§ 9 ods. 6).

Opravny termin obhajoby v
najblizSom termine, bez
opakovania staze, ak st vystupy
kompletné a aktualne.

Opravné terminy obhajoby v
sulade so $tudijnym poriadkom
UCM, bez opakovania staze.

Student absolvuje novti
zavere¢nu staz; so sihlasom
osoby zodpovednej za Studijny
program moZe namiesto
opakovania prejst na zavere¢na
pracu (§ 9 ods. 9).

O uloZeni disciplinarneho
opatrenia rozhoduje
disciplinarna komisia; tato
nerozhoduje o $tudijnych
zaleZitostiach.



