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PRVA CAST
VSEOBECNE USTANOVENIA

§1

Predmet upravy a posobnost

Tato smernica sa vydava podla § 15 ods. 1 pism. ¢) a ods. 3 Vnatorného predpisu UCM ¢.
16 /2023 - Organizacny poriadok Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave v zneni neskorsich
zmien a doplneni. Tato smernicu vydava rektor UCM po prerokovani v Kolégiu rektora
UCM.

Smernica o edi¢nej ¢innosti a pravidlach vydavania publikacii na Univerzite sv. Cyrila a
Metoda v Trnave (dalej len ,smernica“) upravuje pravidla, podmienky, postup a
zodpovednosti pri planovani, priprave, odbornom posudzovani, schvalovani, vydavani,
evidencii, spristupriovani, distribacii a archivacii publikacii vydavanych Univerzitou sv.
Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,UCM") alebo jej sa¢astami.

Smernica upravuje najma:
a) planovanie edi¢nej ¢innosti UCM,
b) tvorbu a schvalovanie Edi¢ného planu UCM,
¢) podavanie Nametovych listov,
d) odborné posudzovanie a recenzné konanie,
e) pripravu rukopisu,
f) licen¢né vztahy a autorskopravne otazky,
g) redakéné, grafické a technické spracovanie publikacii,
h) tlacené a elektronické vydavanie publikacii,
i) vydavanie periodickych publikacii,
j) pridelovanie a pouzivanie identifikatorov publikacii,
k) financovanie a obstaravanie vydavania publikaci,
1) evidenciu, archivaciu a plnenie zakonnych povinnosti vydavatela.

Edi¢na ¢innost UCM sa uskutociiuje v stilade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi,
Statatom UCM, Vniatornym predpisom UCM ¢&. 16 /2026 Organiza¢ny poriadok Rektoratu
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave, ostatnymi vnatornymi predpismi UCM a zasadami
vedeckej integrity.

Smernica sa vztahuje na vSetky publikacie, pri ktorych je vydavatelom alebo
spoluvydavatelom UCM, bez ohladu na pracovnopravny alebo obdobny vztah autora k
UCM, ak osobitna zmluva alebo pravny predpis neurcuje inak, s vynimkou propagac¢nych,
informa¢nych a marketingovych materialov UCM, ktoré sa vydavaju podla osobitnych
pravidiel. Ak si takyto material svojim rozsahom vyziada ISBN, primerane sa nan pouZije §
19; recenzné konanie sa nan nevztahuje.

§2

Pravny ramec

Tato smernica sa vydava najma v stlade s:



l)

zakonom ¢. 300/2025 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

zakonom ¢. 185 /2015 Z. z. Autorsky zakon v zneni neskorsich predpisov,

zakonom €. 265/2022 Z. z. o vydavateloch publikacii a o registri v oblasti médii a
audiovizie a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

prisluSnymi vykonavacimi pravnymi predpismi v oblasti publikacii, ISBN a ISSN,

vyhlagkou Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR ¢. 397/2020 Z. z. o
centralnom registri evidencie publikacnej ¢innosti a centralnom registri evidencie
umeleckej Cinnosti,

vyhlaskou Ministerstva kulttry SR €. 332 /2022 Z. z. o technickych poziadavkach na
digitalnu koépiu deponatu publikacie,

pravnymi predpismi upravujicimi evidenciu publikac¢nej ¢innosti,
zakonom ¢. 343 /2015 Z. z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov,

nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016 /679 a zakonom ¢. 18,/2018 Z.
z. 0 ochrane osobnych tdajov,

pravnymi predpismi upravujicimi registrattru a archivaciu,
Stattom UCM,
Organiza¢nym poriadkom Rektoratu UCM,

v

m) Usmernenim rektora ¢. 5/2025 - Metodické usmernenie UCM k rozliSovaniu a

n)

urceniu formalnych a obsahovych kritérii vedeckej monografie, editovanej vedecke;j
knihy, vysokoskolskej ucebnice, skript a ucebnych textov,

dalSimi prisluSnymi vnitornymi predpismi UCM.

(2) Ak sa pravny predpis alebo vnutorny predpis uvedeny v § 2 ods. 1 zmeni, postupuje sa podla
jeho aktualneho znenia.

§3
Zakladné pojmy

(I) Na ucely tejto smernice sa rozumie:

a)

b)

edi¢nou ¢innostou stbor Cinnosti savisiacich s planovanim, odbornym
posudzovanim, pripravou, vydavanim, evidenciou, spristupniovanim, distribaciou a
archivaciou publikacii UCM,

Edi¢nym planom UCM (dalej len ,Edi¢ny plan®) plan publikacii urc¢enych na vydanie
UCM v prisluSsnom kalendarnom roku,

Nametovym listom formular na navrh publikacie na zaradenie do Edi¢ného planu,
rukopisom konecna verzia autorského diela urcena na vydanie,

Edi¢nou radou UCM (dalej len ,ER") odborny organ UCM zabezpecujiuci odborné
posudzovanie a schvalovanie publikacii a nametov v rozsahu ur¢enom touto
smernicou,

Centrom informaénych zdrojov UCM (dalej len ,CIZ“) organizacny utvar UCM
zabezpecujaci okrem iného vydavatelské sluzby,



Referatom pre vydavatelské sluzby CIZ (dalej len ,RVS“) organiza¢na sucast CIZ
zabezpecujlica operativnu realizaciu vydavatelského procesu,

autorom autor alebo spoluautori diela v zmysle Autorského zakona,
zostavovatelom osoba zodpovedna za zostavenie kolektivneho diela,

periodickou publikiciou publikicia spifiajica podmienky ustanovené zakonom
¢. 265/2022 Z. z.,

elektronickou publikaciou publikacia spristupnena v elektronickej forme,

recenzentom odborne kvalifikovana osoba vykonavajica odborné postdenie
rukopisu.

DRUHA CAST
ORGANIZACIA EDICNEJ CINNOSTI

§4

Prorektor pre vedu a vyskum

(1) Edi¢na a vydavatelska ¢innost UCM je v organizacnej posobnosti prorektora pre vedu a
vyskum.

(2) Prorektor pre vedu a vyskum najma:

a)
b)

metodicky riadi a koordinuje edi¢nt a vydavatelska ¢innost UCM,
zodpoveda rektorovi za edi¢nt a vydavatelskd ¢innost UCM,

riadi CIZ UCM v rozsahu ustanovenom organizacnymi predpismi UCM,
koordinuje ¢innost ER UCM,

zabezpecuje koncepcné smerovanie edi¢nej ¢innosti,

predklada navrhy a materialy savisiace s edi¢nou ¢innostou prisluSnym organom
UCM,

zabezpecuje suCinnost medzi ER, CIZ, fakultami a inStititom UCM a dal$imi
pracoviskami UCM,

rozhoduje o dodato¢nom zaradeni publikacie do Edi¢ného planu,

vykonava dalsie ¢innosti vyplyvajice zo Statatu UCM, Organiza¢ného poriadku
Rektoratu UCM a tejto smernice.

(3) Prorektor pre vedu a vyskum modze v rozsahu svojej pdsobnosti poverit konkrétnym
vykonom tloh CIZ alebo RVS.

§5
Ediéna rada UCM

(1) ER je odbornym organom UCM pre edi¢nt ¢innost.
(2) ERnajma:

a)
b)

<)

posudzuje a schvaluje navrhy publikacii do Edi¢ného planu UCM,
schvaluje Edi¢ny plan UCM,
posudzuje odbornt opodstatnenost navrhovanych publikacii,
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d) posudzuje splnenie zakladnych odbornych a edi¢nych podmienok,
e) rozhoduje o zaradeni publikacii do Edi¢ného planu,
f) rozhoduje o vyradeni publikicie z Edi¢ného planu,
g) posudzuje navrhy na nové, dalSie alebo opakované vydanie publikaci,
h) riesi zasadné sporné otazky odborného charakteru vzniknuté v edi¢cnom procese,
i) preroktva spravy o plneni Edi¢ného planu,
j) prerokuva spravu o edi¢nej ¢innosti UCM,
k) plni dalSie alohy podla tejto smernice alebo poverenia rektora.
(3) Predsedom ER je prorektor pre vedu a vyskum.

(4) Kazda fakulta a institat UCM navrhuje jedného ¢lena ER, spravidla prodekana pre vedu a
vyskum alebo vzdelavanie. Navrh na nového clena ER predkladd predsedovi ER dekan
fakulty alebo riaditel institatu UCM. Clenov ER vymeniva a odvolava rektor na navrh
prorektora pre vedu a vyskum.

(5) Predseda ER urcuje termin zasadnutia a program zasadnutia ER. ER zasada minimalne raz
v priebehu kalendarneho roka. Hlasovacie pravo ma kazdy ¢len ER. Na prijatie rozhodnutia
je potrebny sthlas nadpolovi¢nej vacsiny pritomnych clenov. V pripade zhodného poctu
hlasov rozhoduje predseda ER. V pripade konfliktu zaujmov dotknuty ¢len ER sa zdrziava
hlasovania. Zasadnutia ER st neverejné, pricom mozu prebiehat prezencne, online alebo
kombinovane. ER mdzZe rozhodovat aj per rollam.

(6) ER je odbornym organom UCM a pri rozhodovani o zaradeni publikacie do Edi¢ného planu
prihliada najma na:

a) odborna potrebu publikacie,

b) vzdelavaci alebo vedecko-vyskumny vyznam,
c¢) kvalitu a vyuzitelnost publikacie,

d) finan¢né zabezpecenie,

e) kapacitné moznosti vydavatelskych sluzieb,

f) sudlad s dlhodobym zamerom rozvoja UCM.

§6

Centrum informaénych zdrojov UCM
() CIZ UCM je organiza¢nym ttvarom UCM, ktory v ramci svojej pdsobnosti zabezpecuje
knizni¢né, informacéné, bibliografické, vydavatelské a dalSie sluzby.
(2) CIZv oblasti edi¢nej ¢innosti najma:
a) zabezpecuje vydavatelské sluzby UCM,
b) spolupracuje s autormi, fakultami a instititom UCM,
¢) zabezpecuje administrativnu a organiza¢nu podporu ER,
d) zabezpecuje spracovanie Edi¢ného planu,
e) zabezpecuje odborné a technické podklady potrebné na vydanie publikacii,

f) spolupracuje pri spracovani licenc¢nych zmlav,



zabezpecuje pripravu dodatku k licen¢nej zmluve upravujuceho sthlas autora s
predajom publikacie v stlade s osobitnym predpisom UCM upravujicim kamenny a
internetovy predaj,

spolupracuje s tlac¢iarnami a dal§imi dodavatelmi,

zabezpecuje pridelenie ISBN a podla charakteru publikacie dalSich identifikatorov,
zabezpecuje plnenie povinnosti vydavatela podla osobitnych pravnych predpisov,
spolupracuje pri evidencii publikacnej ¢innosti,

odborne posudzuje predpokladanu kategériu publikacie a zabezpecuje jej konecnt
bibliografickt registraciu,

zabezpecuje sulad grafického a technického spracovania publikacie s vizualnou
identitou UCM,

zabezpecuje archivaciu dokumenticie stvisiacej s vydanim publikacii,

planuje a sleduje rozpoctové prostriedky urcené na edi¢nt ¢innost v rozsahu svojej
pOsobnosti,

pripravuje podklady pre spravu o edi¢nej ¢innosti.

§7
Referat pre vydavatel'ské sluzby

() RVS je organiza¢nou stucastou CIZ.

(2) RVS zabezpecuje najma:

a)
b)

)
m)
n)

0)

administrativnu komunikaciu s autormi,

prijimanie Nametovych listov a rukopisov,
administraciu Edi¢ného planu,

kontrolu tplnosti dokumentacie,

koordinaciu redakéného procesu,

kontrolu splnenia podmienok pred vydanim publikacie,
zabezpecenie ISBN, ISSN alebo DOI v rozsahu svojej posobnosti,
pripravu technickych $pecifikacii,

komunikaciu s tlaciarnami a dalsimi dodavatelmi,
koordinaciu tlace a elektronického vydania,
zabezpecenie autorskej korektury,

evidenciu vydanych publikacii,

zabezpecenie odovzdania deponatov,

archivaciu dokumentacie,

pripravu podkladov pre ER a prorektora pre vedu a vyskum.

§8
Fakulty a inStitat



() Navrhy publikacii do Edi¢ného planu predkladaji prislu§né fakulty a institat UCM
prostrednictvom svojho zastupcu v ER referentovi RVS.

(2) Na trovni fakulty a inStitatu UCM sa najma:

a)
b)

)

posudzuje opodstatnenost navrhu publikacie,

zabezpecuje odborna sucinnost pri navrhu recenzentov,
zabezpecuje stihlas prisluSného pracoviska,

zabezpecuje vyjadrenie dekana fakulty alebo riaditela inStitatu UCM,
zabezpecuje predpokladané finanéné krytie,

kontroluje plnenie terminov autorom,

overuje odbornt spodsobilost, nezavislost a konflikt zaujmov navrhovanych
recenzentov,

zabezpecuje komunikacia s recenzentmi,

potvrdzuje finan¢né krytie, ak sa vydanie publikacie financuje z prostriedkov
prislusnej fakulty alebo inStitatu UCM,

zabezpecuje komunikaciu s CIZ a RVS.

(3) Podrobnu organiza¢nt zodpovednost na fakulte alebo institite UCM urcuja prislu$né
Statty a organizacné poriadky.

(4) Ak je na fakulte alebo instittte zriadena vlastna edi¢na rada alebo iny odborny organ pre
edi¢nt ¢innost, jeho posobnost musi byt v stlade s touto smernicou a nesmie zasahovat do
posobnosti ER.

TRETIA CAST
EDICNY PLAN

§9
Nametovy list

(1) Navrh publikacie na zaradenie do Edi¢ného planu sa predklad4d na Nametovom liste podla
vzoru uvedeného v Prilohe ¢. 2.

(2) Nametovy list obsahuje najmé:

a)
b)

nazov publikacie,

meno autora, spoluautorov alebo zostavovatela,
pracovisko a stucast UCM,

predpokladany typ publikacie,

odborné a pedagogické zddvodnenie potreby vydania,
predpokladany rozsah,

predpokladany naklad,

formu vydania,

jazyk publikacie,

predpokladany termin odovzdania rukopisu,



k) predpokladany zdroj financovania,

1) adaj o projekte alebo grante, ak je relevantny,
m) navrh recenzentov, ak je relevantny,

n) dalSie tidaje potrebné na postidenie navrhu.

Navrh na dotla¢, dalSie alebo prepracované vydanie publikacie sa predklada rovnakym
postupom ako navrh na nové vydanie; v Nametovom liste sa uvedie druh vydania a rozsah
zmien oproti predchadzajicemu vydaniu.

§ 10
Termin predkladania Nametovych listov

Nametové listy do Edi¢ného planu nasledujuceho kalendarneho roka sa predkladaju
najneskor do 31. oktdbra prislusného kalendarneho roka.

Nametové listy predklada autor prostrednictvom prislusnej fakulty alebo inStitttu.

Navrh musi byt pred jeho odoslanim na CIZ schvaleny prislusnym vedtcim pracoviska a
dekanom alebo riaditelom inStitatu v rozsahu uré¢enom vnatornymi predpismi prislusne;j
sucasti.

RVS spracuje predlozené navrhy a pripravi podklady na rokovanie ER. Ro¢ny harmonogram
edicnej ¢innosti je uvedeny v Prilohe ¢. 1.

§11
Schvalovanie Ediéného planu

ER schvaluje Edi¢ny plan na nasledujaci kalendarny rok najneskor do 30. novembra
prislusného kalendarneho roka.

Schvaleny Edi¢ny plan obsahuje najmene;j:
a) nazov publikacie,
b) autora alebo autorov,
¢) sucast UCM,
d) predpokladany termin odovzdania rukopisu,
e) formu vydania,
f) predpokladany zdroj financovania.
Schvaleny Edi¢ny plan sa zverejni na webovom sidle UCM.

Edi¢ny plan mdZe byt v priebehu roka zmeneny alebo doplneny na zaklade rozhodnutia
predsedu ER.

Dodato¢né zaradenie publikacie je mozné najma v pripade:
a) nepredvidatelnej potreby vydania,
b) poziadavky vyplyvajacej z projektu,
c) potreby zabezpecenia vzdelavacieho procesu,
d) potreby vydania publikacie v ramci kvalifika¢ného konania,

e) iného zavazného dovodu.



(6) Dodato¢né zaradenie do Edi¢ného planu nezakladd automaticky narok na finan¢né

(1)

(3)

prostriedky UCM.

§ 12
Vyradovanie publikacie z Ediéného planu
Publikacia moze byt vyradend z Edi¢ného planu najma ak:

a) autor neodovzda rukopis v ur¢enom termine,
b) rukopis nespiiia odborné poziadavky,
¢) nebolo zabezpecené financovanie,
d) vydanie publikacie by bolo v rozpore s pravnymi predpismi,
e) nebolo mozné zabezpecit potrebné autorskopravne opravnenia,
f) nastali iné zavazné okolnosti braniace vydaniu.

Pred rozhodnutim o vyradeni publikicie z odbornych alebo formalnych dévodov ER vyzve
autora, aby sa k zistenym nedostatkom vyjadril alebo ich v urcenej lehote odstranil.

O vyradeni publikacie rozhoduje ER.

Ak autor nedodrzi termin odovzdania rukopisu, ER moze rozhodnut o presunuti publikacie
do nasledujaceho Edi¢ného planu alebo o jej vyradeni.

STVRTA CAST
PRIPRAVA A VYDANIE PUBLIKACIE

§13
Odovzdanie finalneho rukopisu

Finalnym rukopisom sa rozumie obsahovo tplna kone¢na autorska verzia publikacie, ktora
presla pozadovanym odbornym postdenim alebo recenznym konanim a v ktorej boli
zapracovane relevantné pripomienky recenzentov.

Spolu s findlnym rukopisom autor odovzda RVS najma:
a) recenzné posudky,
b) pisomné vysporiadanie pripomienok recenzentov,

¢) doklady o sthlase s pouzitim diel a inych predmetov chranenych autorskym pravom,
ak s stacastou publikacie,

d) udaje potrebné na uzatvorenie licencnej zmluvy,

e) technicka $pecifikaciu publikacie,

f) 1daj o zdroji financovania a predpokladanom naklade,
g) dalSie podklady urceneé CIZ.

Pred odovzdanim finalneho rukopisu autor vykona kontrolu podla Kontrolného listu
odovzdania rukopisu uvedeného v Prilohe ¢. 3.

(4) Autor publikacie zaradenej do Edi¢ného planu odovzda RVS finalny rukopis uréeny na

redakéné a technické spracovanie v obdobi od 1. januara do 30. septembra prislusného
kalendarneho roka.



Termin uvedeny v § 13 ods. 3 sa vztahuje najma na tlacené publikacie.

V odévodnenych pripadoch, najma pri elektronickych publikaciach, mozno urcit aj neskorsi
termin na odovzdanie finalneho rukopisu.

§14
Kategorizacia publikacie

Zaradenie publikacie do prislu$nej kategoérie publikacnej ¢innosti sa posudzuje podla
aktualnych pravnych predpisov a vnatornych predpisov UCM.

Pri vedeckych monografiach, editovanych vedeckych knihach, vysokoskolskych
ucebniciach, skriptach a ucebnych textoch sa uplatiiuje najma Usmernenie rektora C.
5/2025 - Metodické usmernenie UCM k rozliSovaniu a urceniu formalnych a obsahovych
kritérii vedeckej monografie, editovanej vedeckej knihy, vysokoskolskej u¢ebnice, skript a
ucCebnych textov (dalej len ,usmernenie rektora ¢. 5/2025%).

Autor je povinny upravit rukopis tak, aby spinal poZiadavky predpokladanej publikacnej
kategorie. Konecnu kategorizaciu publika¢ného vystupu vykona CIZ podla pravnych
predpisov a vnutornych predpisov UCM.

Predpokladana kategdria uvedena v Nametovom liste alebo Edi¢nom plane nema zavazny
charakter pre bibliograficku registraciu publikacie. RVS méze pred zacatim vydavatelského
procesu vyziadat stanovisko CIZ k predpokladanej kategérii publikacie. V pripade
nedodrzania parametrov publikacie nevyhnutnych pre zaradenie do predpokladanej
kategorie vyzve autora na upravu dokumentu v zmysle poziadaviek danej publikacnej
kategorie.

§15
Recenzné konanie

Vedecké, odborné a pedagogické publikacie podliehajiu odbornému postdeniu v rozsahu
pozadovanom prislusnou kategériou publikacie.

Ak sa vyzaduje recenzné konanie, pocet recenzentov a poziadavky na ich odbornu
spoOsobilost sa urcuju podla prislusnej publikacnej kategérie, vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov a vnatornych predpisov UCM.

Recenzent musi byt odborne spdsobily, nezavisly od autora a nesmie byt v konflikte
zaujmov vo vztahu k autorovi, spoluautorom alebo posudzovanej publikacii.

Pri vedeckej monografii, editovanej vedeckej knihe a dalSich publikaciach, pri ktorych to
vyzaduje prislusna publika¢na kategoria, musi byt recenzent z iného pracoviska ako autor.
Poziadavky na pracovisko recenzenta sa posudzuji podla usmernenia rektora ¢. 5/2025.

Navrh recenzentov predklada autor alebo pracovisko a je sicastou Nametového listu.

Vyber recenzentov schvaluje prislu§na fakulta alebo institait UCM v stlade so svojimi
vnutornymi predpismi.

Recenzny posudok musi obsahovat jednoznac¢né stanovisko k vydaniu publikacie.
Autor je povinny vysporiadat pripomienky recenzentov.

Ak autor zasadnt pripomienku nezapracuje, musi svoje rozhodnutie pisomne odovodnit.

10) Pri zdsadnom rozpore moze ER rozhodntut o dalSom odbornom postdeni.
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(1)
(2)

§16
Autorské prava a licenéné zmluvy

Autor zodpoveda za povodnost rukopisu a za resSpektovanie prav tretich osob.
Autor je povinny zabezpedit opravnenia na pouzitie:

a) obrazkov,

b) fotografii,

c) grafov,

d) tabuliek,

e) databaz,

f) umeleckych diel,

g) inych autorskopravne chranenych predmetov,

ktoré nie st jeho vlastnym dielom alebo ku ktorym UCM nemaé potrebné opravnenie.

Licen¢na zmluva musi vyslovne urdit, ¢i sa licencia udeluje ako vyhradna alebo nevyhradna,
a upravit najmd sposob pouzitia diela, formu vydania, vecny, tzemny a ¢asovy rozsah
licencie, naklad, spdsob distribucie, elektronické spristupnenie diela, podmienky
otvoreného pristupu, odmenu alebo bezodplatnost licencie a podmienky dalSieho vydania.
Pri publikaciach, ktorych vydanie UCM finan¢ne alebo organizacne zabezpecuje, sa
spravidla dojednava vyhradna licencia na vydanie a verejné rozSirovanie prislusného
vydania, ak nie je vzhladom na charakter publikacie alebo podmienky financovania vhodné
dohodnut inak.

UCM je na zaklade licen¢nej zmluvy alebo jej dodatku opravnend vydand publikaciu
predavat, najma prostrednictvom kamenného alebo internetového predajného miesta
UCM. Podmienky predaja, tvorbu ceny a suvisiace procesy upravuje osobitny vnutorny
predpis UCM - Smernica o kamennom a internetovom predaji na UCM.

CIZ prostrednictvom RVS zabezpecuje administrativne spracovanie licencnych zmlav v
spolupraci s prisluSnymi organiza¢nymi Gtvarmi UCM.

Pravne otazky zmluvnych vztahov rie§si UCM prostrednictvom vecne prisluSného pravneho
utvaru.

§ 17
Redakéné a technické spracovanie

Redakéné a technické spracovanie publikacie sa zacne aZz po overeni uplnosti
dokumentacie, splnenia odbornych a autorskopravnych podmienok a zabezpecenia
finan¢ného krytia. Splnenie tychto podmienok overuje RVS.

Technicka $pecifikacia obsahuje podla charakteru publikacie najma:
a) format,
b) vazbu,
¢) rozsah,
d) naklad,

e) farebnost,
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f) papier,
g) obrazové prilohy,
h) elektronicky format.

Po zacati procesu verejného obstaravania nemozno technické parametre menit spésobom,
ktory by bol v rozpore s pravnymi predpismi o verejnom obstaravani alebo uzatvorenou
zmluvou.

Grafické spracovanie publikacie musi byt v stilade s aktualnym vnatornym predpisom UCM
upravujacim vizualnu identitu.

§18
Autorska korektara
Autor vykona autorska korekttru podla pokynov RVS.
Autor zodpoveda za spravnost konec¢nej verzie rukopisu po vykonani korekttry.

Po schvaleni konec¢nej verzie publikacie autorom mozno vykonat iba opravy technickych
alebo vyrobnych chyb, ak nie je potrebné opatovné schvalenie.

Podstatné obsahové zmeny po schvaleni konec¢nej verzie mézu byt odmietnuté, ak by
spoOsobili neprimerané zvyS$enie nakladov alebo posun terminu vydania.

PIATA CAST
ISBN, ISSN, DOI A POVINNOSTI VYDAVATELA

§19
Identifikaéné udaje publikacie
RVS zabezpecuje pridelenie ISBN pri publikaciach, pri ktorych je ISBN relevantnym
identifikatorom.

Pri periodickych publikaciach RVS zabezpecuje pridelenie ISSN podla pravidiel Narodného
centra ISSN Slovenskej republiky.

DOI mdze byt publikacii prideleny podla pravidiel UCM a prislu$nej registra¢nej agenttry
DOL

Publikacia musi obsahovat vSetky povinné vydavatelské tdaje ustanovené pravnymi
predpismi.

§ 20
Periodické publikacie
Periodické publikacie vydavané UCM musia spifiat podmienky zakona ¢. 265,/2022 Z. z.

Za odborny obsah periodickej publikacie zodpoveda $éfredaktor a redak¢na rada v rozsahu
svojej posobnosti.

Séfredaktor bezodkladne po vydani alebo spristupneni kaZdého &isla poskytne RVS
podklady potrebné na splnenie zakonnych povinnosti vydavatela a odovzdanie deponatu.

RVS zabezpecuje administrativnu stc¢innost pri plneni povinnosti vydavatela.
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Zmeny udajov periodickej publikacie, ktoré podliehaji oznamovacej alebo registracne;j
povinnosti, musi Séfredaktor bezodkladne oznamit RVS.

Zriadenie novej periodickej publikicie, zmena nazvu, periodicity, vydavatela alebo
ukoncenie jeho vydavania sa musi vopred prerokovat s RVS.

§ 21
Deponaty a archivacia

UCM ako vydavatel zabezpecuje odovzdanie deponatov periodickej alebo neperiodickej
publikacie a digitalneho deponatu v rozsahu a lehotach podla prislusnych pravnych
predpisov.

RVS zabezpecuje odovzdanie deponatov v rozsahu a lehote ustanovenych zakonom ¢.
265/2022 Z. z. pri neperiodickej publikacii najneskor do 30 dni od zacatia jej verejného
rozsirovania alebo spristupiiovania verejnosti a vedie dokumentaciu preukazujicu ich
riadne a vCasné odovzdanie.

Jeden interny exemplar publikacie sa uchovava v knizni¢nom fonde alebo v ur¢enom
archive UCM.

Dokumentacia suvisiaca s edi¢nou c¢innostou sa uchovava podla aktualneho
Registratirneho poriadku UCM.

Elektronicka publikacia sa uchovava vo formate a informa¢nom systéme uré¢enom CIZ.

SIESTA CAST
FINANCOVANIE A VEREINE OBSTARAVANIE

§ 22
Financovanie

Vydanie publikacie musi mat zabezpecené finan¢né krytie.
Financovanie moze pochadzat najma:

a) zrozpoctu UCM,

b) zrozpoctu fakulty alebo institatu,

¢) z grantov a projektov,

d) z ucelovych dotacii,

e) zinych zakonnych zdrojov.

Zaradenie publikacie do Edi¢ného planu samo osebe nezaklada narok na pridelenie
finan¢nych prostriedkov.

Pri financovani z grantov alebo projektov musi vydanie publikicie spifiat podmienky
poskytovatela.

Z finan¢nych prostriedkov urcenych na edi¢na ¢innost mozno v stlade s prisluSnymi
financnymi predpismi UCM uhradzat najmd naklady na recenzné posudky, jazykovu a
odbornu korekttru, redakéné a grafické spracovanie, tlac, elektronické vydanie a dalSie
naklady bezprostredne stvisiace s vydanim publikacie.
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§23
Verejné obstaravanie

Ak je vydanie publikacie predmetom verejného obstaravania, postupuje UCM podla zakona
¢. 343 /2015 Z. z. a vnutornych predpisov UCM.

RVS pripravuje odborné a technické podklady pre obstaravanie.

Vecne prisluSnym organiza¢nym Gtvarom pre proces verejného obstaravania je Oddelenie
prevadzky a investicii UCM, v rozsahu ur¢enom Organiza¢nym poriadkom Rektoratu UCM
a vnatornymi predpismi UCM.

RVS poskytuje Oddeleniu prevadzky a investicii potrebnt odborna stuc¢innost.

Autor nesmie komunikovat s potencidlnymi dodéavatelmi sposobom, ktory by mohol
ovplyvnit zakonny priebeh verejného obstaravania.

SIEDMA CAST
EVIDENCIA, KVALITA A ETIKA

§ 24
Evidencia publika¢nej ¢innosti

Publika¢na ¢innost sa eviduje podla platnych pravnych predpisov a vnatornych predpisov
UCM.

CIZ zabezpecuje alebo koordinuje bibliografickt registraciu publika¢nej ¢innosti v rozsahu
svojej posobnosti.

Autor poskytuje potrebnt stcinnost pri evidencii publika¢ného vystupu.

Konec¢nu kategorizaciu publika¢ného vystupu vykona CIZ podla aktudlnych pravnych
predpisov, vnutornych predpisov UCM a pravidiel prislu§ného centralneho registra.
Predpokladana kategéria uvedena v Nametovom liste nezaklada narok na konecné
zaradenie publikacie do tejto kategorie.

§25
Vedecka integrita

Pri vydavani publikacii sa uplatiiuji zasady vedeckej integrity a akademickej etiky UCM.
Za nepripustné sa povazuje najma:

a) plagiatorstvo,

b) neopravnené privlastnenie autorstva,

c) fabrikovanie alebo falSovanie tdajov,

d) manipulacia s vysledkami,

e) neopravnené pouzitie cudzieho diela,

f) zatajenie relevantného spoluautorstva,

g) neoznamenie konfliktu zaujmov,

h) zneuzitie informacii ziskanych pri recenzovani,

i) neodborné, predstierané alebo zdmerne povrchné recenzovanie,
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(1)

j) neoznamené alebo klamlivé pouzitie umelej inteligencie,
k) iné zavazné porusenie vedeckej integrity alebo akademicke;j etiky.

Autor je povinny transparentne uviest pouzitie nastrojov generativnej umelej inteligencie v
rozsahu pozadovanom pravidlami vedeckej integrity UCM, pravidlami prisluSnej
publikac¢nej kategorie alebo vydavatelskymi pravidlami. PouZitie umelej inteligencie
nezbavuje autora zodpovednosti za obsah publikacie.

Pri podozreni na poruSenie vedeckej integrity RVS pozastavi vydavatelsky proces a postapi
podnet prorektorovi pre vedu a vyskum a vecne prislusnému organu UCM. Dalsi postup sa
riadi vhutornym predpisom UCM upravujicim akademicka etiku a vedeckt integritu.

§26
Ochrana osobnych udajov
Pri vydavani publikacii sa osobné tdaje spractvaju v stlade s pravnymi predpismi o ochrane
osobnych tdajov.

Autor zodpoveda za to, Ze v rukopise nezverejni osobné tdaje bez prislusného pravneho
titulu.

Ak publikacia obsahuje osobné tidaje, autor je povinny zabezpecit ich anonymizaciu alebo
preukazat existenciu prislu§ného pravneho zakladu na ich spractvanie a zverejnenie.

CIZ zabezpecuje v oblasti ochrany osobnych tdajov st¢innost v rozsahu svojej organizacne;j
pOsobnosti.

OSMA CAST
ZODPOVEDNOST

§ 27
Zodpovednost autora
Autor zodpoveda najma za:
a) odbornu spravnost diela,
b) povodnost diela,
¢) pravdivost uvadzanych tdajov,
d) spravnost citacii,
e) reSpektovanie autorskych prav,
f) spravnost tdajov o spoluautoroch,
g) zapracovanie relevantnych recenznych pripomienok,
h) vcasné odovzdanie rukopisu,
i) autorskua korektaru,
j) oznamenie konfliktu zaujmov,
k) pravdivé uvedenie sposobu a rozsahu pouzitia umelej inteligencie,
1) preukazanie pravneho zakladu na spractvanie a zverejnenie osobnych tdajov,
m) predlozenie dokladov o pravach tretich o0sob,

n) splnenie povinnosti podla tejto smernice.
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28
Zodpovednost’§fakulty a inStitatu
(1) Fakulta alebo institat UCM zodpoveda v rozsahu svojej posobnosti najma za:
a) odborné posudenie potreby vydania publikacie,
b) schvalenie navrhu publikacie na Gtrovni sticasti,
¢) zabezpecenie financného krytia, ak sa vydanie financuje z prostriedkov stcasti,

d) navrhnutie recenzentov a overenie ich odbornej sposobilosti, nezavislosti a konfliktu
zaujmov,

e) kontrolu plnenia terminov autorom,

f) sacinnost s ER, CIZ a RVS.

§ 29
Zodpovednost CIZ a RVS

(1) CIZ zodpovedd v ramci svojej posobnosti za organiza¢né a odborné zabezpecenie
vydavatelskych sluZieb.

(2) RVS zodpoveda najmai za operativnu koordinaciu procesu vydania publikacie.
(3) RVS nezodpoveda za odborny obsah publikicie ani za vedecku spravnost autorského textu.

(4) Vnuatorné rozdelenie zodpovednosti medzi autora, prislusnt stcast, CIZ a RVS nema vplyv
na plnenie zakonnych povinnosti UCM ako vydavatela.

DEVIATA CAST
PRECHODNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

§ 30
Prechodné ustanovenia

(1) Publikacie zaradené do Edi¢ného planu schvaleného podla Vnutorného predpisu UCM ¢.
21/2023 - Smernica o pravidlach edi¢nej ¢innosti pri vydavani publikacii sa dokoncia podla
pravidiel platnych pri ich zaradeni, ak ER nerozhodne inak.

(2) Pripriprave Edi¢ného planu na prvy rok G¢innosti tejto smernice sa primerane uplatni novy
harmonogram:

a) Nametové listy do 31. oktobra,
b) schvalenie Edi¢ného planu do 30. novembra,

¢) odovzdavanie rukopisov od 1. januara do 30. septembra.
§31

Zaveredné ustanovenia

(1) Tato smernica bola prerokovana v Kolégiu rektora UCM dnia 23. septembra 2026.
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(2) Nadobudnutim G¢innosti tejto smernice sa zruSuje Vnutorny predpis UCM ¢&. 21/2023 -
Smernica o pravidlach edi¢nej ¢innosti pri vydavani publikacii, ktory nadobudol G¢innost 1.
maja 2023.

3) Tato smernica nadobuda platnost diiom jej podpisu rektorom UCM.

4

5

6) Vyklad tejto smernice zabezpecuje prorektor pre vedu a vyskum v spolupraci s Centrom
informac¢nych zdrojov UCM a Referatom pre legislativu, GDPR a pravne poradenstvo.

Tato smernica nadobtida Gi¢innost 1. oktdbra 2026.

3)
(4)
(5) Prilohy €. 1az 4 st neoddelitelnou stcastou tejto smernice.
(6)
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V Trnave 23. septembra 2026

doc. RNDr. Iveta Dirgova Luptakova, PhD.
rektorka UCM
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Skratky

CIZ - Centrum informac¢nych zdrojov UCM

DOI - Digital Object Identifier, digitalny identifikator objektu

ER - Edi¢na rada UCM

EU - Eurépska tinia

GDPR - v§eobecné nariadenie o ochrane osobnych tdajov

IM - InStitat manazmentu UCM

ISBN - International Standard Book Number, medzinarodné Standardné ¢islo knihy
ISSN - International Standard Serial Number, medzinarodné Standardné ¢islo serialovej
publikacie

OPI - Oddelenie prevadzky a investicii UCM

RVS - Referat pre vydavatelské sluzby CIZ

UCM - Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave

VP - vnatorny predpis UCM
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Priloha ¢. 1

ROCNY HARMONOGRAM EDICNEJ CINNOSTI

Edi¢ny proces sa riadi tymto zakladnym harmonogramom:

Termin Cinnost Zodpovednost

do 30. 10. predlozenie Nametovych listov na nasledujici rok autor a fakulta alebo instittt
UCM

november postdenie navrhov a priprava Edi¢ného planu CIZ aER

do 30.11. schvalenie Edi¢ného planu ER

priebeZne recenzné konanie autor + recenzenti

1.1.-30. 9. odovzdavanie rukopisov autor

priebeZne redak¢né spracovanie RVS

priebeZne obstaravanie tlace RVS a Oddelenie prevadzky a
investicii UCM

priebeZne korektuara autor a RVS

podla tla¢ alebo elektronické vydanie RVS

harmonogramu

po vydani evidencia, deponaty a archivacia CIZ a RVS

Termin 30. september je konec¢nym terminom na odovzdanie rukopisu tlacenej publikacie
planovanejna vydanie v prislusSnom roku. V odévodnenych pripadoch méze ER schvalit vynimku

z harmonogramu.
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Priloha ¢. 2
NAMETOVY LIST
Navrh publikacie do Edi¢ného planu UCM na rok _ _
SUCASE UCM: ...t
Pracovisko: ..o
Autor, spoluautori alebo zostavovatel: ..............cccocoooevvniiernnnne.
Nazov publiKacie: ...........ccocoeovervieeeeeece e,
Predpokladana kategoria: .............cccoccveveninccnecenecnnenee
JAZYK: ..o
Forma vydania:
O tlacena O elektronicka O tlacena a elektronicka
Predpokladany rozsah (poéet AH): ...........cccocovveevernenicinencencinerenenne
Predpokladany naklad: ............ccccccooueeeunincencnncnicnnennenn.
Predpokladany termin odovzdania rukopisu: ............ccoccvcureunnee.

Odovodnenie potreby vydania:

Projekt alebo grant: ..o

Navrhovani recenzenti:

Predpokladany termin vydania: ...........cooeeeveerencnercnncnnenn.

Vyjadrenie veduceho pracoviska:
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Priloha ¢. 3
KONTROLNY LIST ODOVZDANIA RUKOPISU

Pred odovzdanim rukopisu autor overi:

* publikacia je zaradena v Edi¢nom plane,

* rukopis je v konecnej autorskej verzii,

* st uvedeni vSetci autori a spoluautori,

* je vyrieSené autorstvo a spoluautorstvo,

» st vyrieSené autorské prava tretich osob,

* st uvedené vSetky zdroje,

» recenzné posudky st k dispozicii, ak sa vyzaduja,

* pripomienky recenzentov st zapracované alebo odovodnene odmietnuteé,
* je overena predpokladana publika¢na kategoria,

* je pripravena technicka $pecifikacia,

* je uvedeny predpokladany naklad,

* je uvedeny zdroj financovania,

* su pripravené tdaje na licen¢nu zmluvu,

* rukopis je odovzdany v pozadovanom elektronickom formate.
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Priloha ¢. 4

INFORMATIVNY PREHI'AD ZAKLADNEHO PROCESU VYDANIA PUBLIKACIE

Nametovy list
!

Prerokovanie na fakulte /IM

!
PredloZenie CIZ

!

Posudenie a schvalenie ER

!

Zaradenie do Ediéného planu

!

Priprava rukopisu

!

Recenzné konanie

!
Vysporiadanie pripomienok
!
Odovzdanie finalneho rukopisu RVS (1. 1. - 30.9.)
!
Licen¢né zabezpecenie
!

Redakéné a technické spracovanie

1
ISBN /ISSN /DOI

!

Verejné obstaravanie podla potreby

!

Autorska korektura (ak je nutnd)

!
Tla¢ / elektronické vydanie

!

Deponaty a archivacia
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l

Evidencia publika¢nej ¢innosti
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