
 

 

 

  

Doc. RNDr. Daniela Ondrejovič Chmelová, PhD., dekanka Fakulty prírodných vied Univerzity sv. 
Cyrila a Metoda v Trnave (ďalej len „FPV UCM“), so sídlom Námestie Jozefa Herdu 2, 917 01 
Trnava, vyhlasuje podľa § 14 zákona č. 131/2002 Z. z. o vysokých školách a o zmene a doplnení 
niektorých zákonov v znení neskorších predpisov, § 5 zákona č. 552/2003 Z. z. o výkone práce 
vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov a § 2 ods. 2 písm. b) vnútorného predpisu 
UCM č. 5/2025 Zásady výberového konania na obsadzovanie pracovných miest 
vysokoškolských učiteľov, pracovných miest výskumných pracovníkov, funkcií profesorov a 
docentov a funkcií vedúcich zamestnancov Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave výberové 
konanie na obsadenie miesta vedúceho zamestnanca – tajomníka Fakulty prírodných vied UCM 
v Trnave. 

•  

Počet obsadzovaných miest: 1 

Predpokladaná pracovná náplň: 

• zabezpečovanie hospodárskeho a administratívneho chodu FPV UCM, 
• výkon a kontrola hospodárskej, ekonomickej, administratívnej a podnikateľskej činnosti FPV 

UCM, 
• zabezpečovanie dodržiavania pravidiel hospodárenia a efektívneho nakladania s finančnými 

prostriedkami a zvereným majetkom, 
• príprava rozpočtových podkladov, riadenie a účelné využívanie prostriedkov fakulty a 

príprava ročnej správy o hospodárení, 
• vytváranie majetkových, priestorových a technicko-prevádzkových podmienok pre činnosť 

fakulty, riadenie zverených zamestnancov a plnenie ďalších úloh podľa vnútorných 
predpisov UCM a FPV UCM. 

Predpoklady výkonu práce vo verejnom záujme: 

Uchádzač musí spĺňať predpoklady na výkon práce vo verejnom záujme podľa § 3 zákona č. 
552/2003 Z. z. v znení neskorších predpisov, najmä spôsobilosť na právne úkony v plnom 
rozsahu, bezúhonnosť a ustanovené kvalifikačné predpoklady. 

Kvalifikačné predpoklady: 

• vysokoškolské vzdelanie druhého stupňa. 

Ďalšie požiadavky na obsadenie funkcie: 

• prax v riadiacej, ekonomickej, hospodárskej alebo administratívnej činnosti výhodou, 
• prehľad o fungovaní verejnej správy a verejných vysokých škôl a znalosť príslušných 

právnych predpisov výhodou, 
• organizačné schopnosti a skúsenosti s riadením administratívnych a prevádzkových 

procesov, 
• schopnosť samostatného rozhodovania, zodpovednosť, precíznosť a diskrétnosť, 
• výborné komunikačné a interpersonálne schopnosti, 
• pokročilé používateľské zručnosti v oblasti práce s počítačom a internými informačnými 

systémami, 
• aktívna znalosť anglického jazyka slovom aj písmom výhodou. 



 

 

 

  

Predpokladaný dátum nástupu: 1. septembra 2026 

Miesto výkonu práce: Fakulta prírodných vied Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave 

Výška pracovného úväzku: 1,0 

Platové podmienky: v súlade so zákonom č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých 
zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme v znení neskorších predpisov. Základná 
zložka mzdy je najmenej 1 232,50 € brutto mesačne podľa prílohy č. 3a zákona č. 553/2003 Z. 
z.; konkrétna výška závisí od započítanej praxe. K platu patrí príplatok za riadenie a môže byť 
priznaný osobný príplatok podľa platných predpisov. 

Termín výberového konania: august 2026 (presný termín, čas a miesto konania budú 
uchádzačom oznámené písomne alebo elektronicky najmenej sedem dní pred uskutočnením 
výberového konania). 

Forma výberového konania: ústny pohovor 

Žiadosť o zaradenie do výberového konania spolu s požadovanými prílohami je potrebné doru-
čiť najneskôr do 10. augusta 2026 elektronicky na adresu barbora.tavali@ucm.sk a zároveň v 
listinnej podobe poštou alebo osobne na adresu: 

Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave 
Fakulta prírodných vied UCM v Trnave 
Námestie Jozefa Herdu 2 
917 01 Trnava 

Obálku označte: „Výberové konanie – tajomník FPV UCM“ 

Prílohy žiadosti: 

• písomná žiadosť o zaradenie do výberového konania, 
• profesijný životopis, 
• motivačný list, 
• overená kópia dokladu o dosiahnutom vysokoškolskom vzdelaní; overená kópia sa 

nevyžaduje od uchádzača, ktorý je zamestnancom UCM, 
• čestné vyhlásenie o spôsobilosti na právne úkony v plnom rozsahu a o bezúhonnosti, 
• písomný súhlas so spracúvaním osobných údajov na účely výberového konania podľa vzoru 

zverejneného na webovom sídle UCM v časti Kariéra UCM – Výberové konania 
(https://www.ucm.sk/docs/dokumenty/vyberove_konania/2019/suhlas_uchadzac.do
cx) 

 

V Trnave, dňa 06.07.2026 

doc. RNDr. Daniela Ondrejovič Chmelová, PhD. 
dekanka FPV UCM v Trnave 
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