Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave
Fakulta prirodnich vied

Mamestie Jozefa Herdu 2

917 01 Trnava

VYBEROVE KOMAMIE

Doc. RNDr. Daniela Ondrejovi¢ Chmelova, PhD., dekanka Fakulty prirodnych vied Univerzity sv.
Cyrila a Metoda v Trnave (dalej len ,FPV UCM*), so sidlom Namestie Jozefa Herdu 2, 917 01
Trnava, vyhlasuje podla § 14 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych $kolach a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, § 5 zakona ¢. 552 /2003 Z. z. o vykone prace
vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov a § 2 ods. 2 pism. b) vnatorného predpisu
UCM ¢. 5/2025 Zasady vyberového konania na obsadzovanie pracovnych miest
vysokoskolskych ucitelov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov, funkcii profesorov a
docentov a funkcii vedicich zamestnancov Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave vyberové
konanie na obsadenie miesta vediceho zamestnanca - tajomnika Fakulty prirodnych vied UCM
v Trnave.

e Tajomnik/tajpmni¢ka Fakulty priradntjch vied UCIM v Trnave

Pocet obsadzovanvych miest: 1

Predpokladand pracovna naplii:

o zabezpecovanie hospodarskeho a administrativheho chodu FPV UCM,

e vykon a kontrola hospodarskej, ekonomickej, administrativnej a podnikatel'skej ¢innosti FPV
UCM,

o zabezpecovanie dodrziavania pravidiel hospodarenia a efektivheho nakladania s finanénymi
prostriedkami a zverenym majetkom,

e priprava rozpoctovych podkladov, riadenie a uUcelné vyuZivanie prostriedkov fakulty a
priprava roc¢nej spravy o hospodarenti,

e vytvaranie majetkovych, priestorovych a technicko-prevadzkovych podmienok pre ¢innost
fakulty, riadenie zverenych zamestnancov a plnenie dalSich tloh podla vnttornych
predpisov UCM a FPV UCM.

Predpoklady vvkonu prace vo verejnom zaujme:

Uchadza¢ musi spifiat predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme podla § 3 zakona &.
552/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, najma sposobilost na pravne tkony v plnom
rozsahu, beztthonnost a ustanovené kvalifikacné predpoklady.

Kvalifika¢né predpoklady:

o vysokoskolské vzdelanie druhého stupna.

Dalsie poziadavky na obsadenie funkcie:

e prax v riadiacej, ekonomickej, hospodarskej alebo administrativnej ¢innosti vyhodou,

o prehlad o fungovani verejnej spravy a verejnych vysokych $kol a znalost prislusnych
pravnych predpisov vyhodou,

e organiza¢né schopnosti a skiisenosti s riadenim administrativnych a prevadzkovych
procesov,

e schopnost samostatného rozhodovania, zodpovednost, preciznost a diskrétnost,

e vyborné komunika¢né a interpersonalne schopnosti,

e pokrocilé pouzivatelské zru¢nosti v oblasti prace s po¢itacom a internymi informa¢nymi
systémami,

o aktivna znalost anglického jazyka slovom aj pismom vyhodou.



Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave
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Predpokladany datum nastupu: 1. septembra 2026
Miesto vykonu prace: Fakulta prirodnych vied Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave

Vyska pracovného avizku: 1,0

v

Platové podmienky: v stlade so zakonom ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov. Zakladna
zlozka mzdy je najmenej 1 232,50 € brutto mesacne podla prilohy ¢. 3a zakona ¢. 553 /2003 Z.
z.; konkrétna vyska zavisi od zapocitanej praxe. K platu patri priplatok za riadenie a moze byt
priznany osobny priplatok podla platnych predpisov.

Termin vyberového konania: august 2026 (presny termin, Cas a miesto konania budu
uchadzacom ozndmené pisomne alebo elektronicky najmenej sedem dni pred uskutocnenim
vyberového konania).

Forma vyberového konania: Gistny pohovor

Ziadost o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi prilohami je potrebné doru-
¢it najneskor do 10. augusta 2026 elektronicky na adresu barbora.tavali@Qucm.sk a zaroven v
listinnej podobe posStou alebo osobne na adresu:

Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave
Fakulta prirodnych vied UCM v Trnave
Namestie Jozefa Herdu 2

917 01 Trnava

Obalku oznacte: ,,Vyberové konanie - tajomnik FPV UCM*“
Prilohy ziadosti:

o pisomna ziadost o zaradenie do vyberového konania,

e profesijny Zivotopis,

e motivacny list,

e overena kopia dokladu o dosiahnutom vysokoskolskom vzdelani; overend koépia sa
nevyzaduje od uchadzaca, ktory je zamestnancom UCM,

e Cestné vyhlasenie o sposobilosti na pravne tikony v plnom rozsahu a o beztthonnosti,

e pisomny sthlas so spracivanim osobnych tidajov na Gc¢ely vyberového konania podla vzoru
zverejneného na webovom sidle UCM v casti Kariéra UCM - Vyberové konania
(https://www.ucm.sk /docs /dokumenty /vyberove_konania /2019 /suhlas_uchadzac.do
Cx)

V Trnave, dna 06.07.2026

doc. RNDr. Daniela Ondrejovi¢ Chmelova, PhD.
dekanka FPV UCM v Trnave
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