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Podmienky na absolvovanie predmetu

100 % z celkového hodnotenia je priebežné hodnotenie, ktoré pozostáva z čiastkových testov počas 
semestra.
Klasifikačný stupeň bude určený na základe stupnice (v %): 
A (100 – 92), B (91 – 83), C (82 – 74), D (73 – 65), E (64 – 56), Fx (55 a menej).

Priebežné hodnotenie

100 % z celkového hodnotenia je priebežné hodnotenie, ktoré pozostáva z čiastkových testov počas 
semestra.
Klasifikačný stupeň bude určený na základe stupnice (v %): 
A (100 – 92), B (91 – 83), C (82 – 74), D (73 – 65), E (64 – 56), Fx (55 a menej).

Záverečné hodnotenie

100 % z celkového hodnotenia je priebežné hodnotenie, ktoré pozostáva z čiastkových testov počas 
semestra.
Klasifikačný stupeň bude určený na základe stupnice (v %): 
A (100 – 92), B (91 – 83), C (82 – 74), D (73 – 65), E (64 – 56), Fx (55 a menej).

Výsledky vzdelávania

Úspešné absolvovanie predmetu študentovi umožní:
1. Vedomosti:
 rozšíriť si slovnú zásobu o odborné termíny
 poznať jednotlivé typy obchodnej a úradnej korešpondencie
 poznať obligatórne prvky obchodnej a úradnej korešpondencie
2. Zručnosti:
 orientovať sa v základných druhoch písomností v ruskom jazyku
 poznať ich formálne špecifiká a štylistické náležitosti
 rozšíriť si zručnosti v oblasti e-mailovej komunikácie
3. Profesijné kompetencie:
 zostaviť svoje Curriculum Vitae v ruskom jazyku, úradný list, motivačný list, sprievodný list
 zostaviť rôzne druhy žiadostí



 oboznámiť sa s najčastejšími chybami a v praxi sa ich vyvarovať
4. Prenositeľné kompetencie:
 zostaviť výpoveď, obchodnú ponuku, reklamáciu a iné dokumenty, spojené s úradnou a obchodnou 
korešpondenciou
 úspešne komunikovať v slovensko-ruskom podnikateľskom prostredí
 adaptovať sa na prácu v bežnom zamestnaní s aktívnym využívaním ruského jazyka.

Stručná osnova predmetu

1. Druhy písomností a ich špecifiká.
2. CV (Curriculum Vitae).
3. Úradný list.
4. Motivačný list. 
5. Žiadosť. Sprievodný list. Odporúčací list.
6. Výpoveď, ukončenie pracovného pomeru.
7. Reakcia na dopyt – obchodná ponuka.
8. Potvrdenie rezervácie. Reklamácia.
9. Pozvánka.
10. E-mailová komunikácia a jej špecifiká.
11. Najčastejšie chyby v korešpondencii. 
12. Reklamné a marketingové tlačoviny.

Sylabus predmetu

1. Druhy písomností a ich špecifiká.
2. CV (Curriculum Vitae).
3. Úradný list.
4. Motivačný list. 
5. Žiadosť. Sprievodný list. Odporúčací list.
6. Výpoveď, ukončenie pracovného pomeru.
7. Reakcia na dopyt – obchodná ponuka.
8. Potvrdenie rezervácie. Reklamácia.
9. Pozvánka.
10. E-mailová komunikácia a jej špecifiká.
11. Najčastejšie chyby v korešpondencii. 
12. Reklamné a marketingové tlačoviny.
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Rusko-slovenské a slovensko-ruské prekladové slovníky

Jazyk, ktorého znalosť je potrebná na absolvovanie predmetu

slovenský, ruský

Poznámky

- časová záťaž študenta: 30 hodín, z toho:
Prezenčné / Kombinované štúdium (P, S, C): 12 hodín 
samoštúdium: 18 hodín


