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Vysoká škola Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave

Fakulta FF UCM

Kód predmetu KGER/mdPrax1-J/22

Názov predmetu odborná prax I

Rozsah 2OP

Počet kreditov 3

Vyučujúci doc. PaedDr. Monika Hornáček Banášová, PhD. (garant predmetu), 
Mgr. Anita Braxatorisová, PhD. (garant predmetu)

Podmienky na absolvovanie predmetu

Priebežné hodnotenie: 60% - vypracovanie správ z praxe podľa zadaných kritérií 
Zhodnotenie realizácie praxe formou ústneho rozhovoru (40%) (ústna skúška). 
Klasifikačný stupeň bude určený na základe stupnice (v %): 
A (100 – 92), B (91 – 83), C (82 – 74), D (73 – 65), E (64 – 56), Fx (55 a menej).

Výsledky vzdelávania

Vedomosti: Študent pozná procesy, ktoré prebiehajú v reálnom pracovnom prostredí. Spoznal situácie, v 
ktorých pracovníci využívajú nemecký odborný jazyk.
Zručnosti: Získal zručnosť aplikovať znalosti z nemeckého odborného jazyka v reálnom pracovnom 
prostredí. 
Profesijné kompetencie: Zjednodušený adaptačný proces pri nástupe do zamestnania.
Prenositeľné kompetencie: komunikačné schopnosti, matematické zručnosti, organizačné zručnosti, 
digitálne zručnosti, kreativita, interpersonálne schopnosti, mentorské, supervízne schopnosti, 
metakognitíve schopnosti, uvažovanie v súvislostiach

Stručná osnova predmetu

1. Pracovné procesy v podniku
2. Obchodné procesy podniku 
3. Interná dokumentácia podniku 
4. Externá dokumentácia podniku 
5. Písomná komunikácia 
6. Elektronická komunikácia 
7. Telefonická komunikácia 
8. Osobná pracovná komunikácia 
9. Komunikácia s nadriadeným
10. Komunikácia s podriadeným 
11. Komunikácia s klientom 
12. Preklad dokumentov



Sylabus predmetu

1. Pracovné procesy v podniku
2. Obchodné procesy podniku 
3. Interná dokumentácia podniku 
4. Externá dokumentácia podniku 
5. Písomná komunikácia 
6. Elektronická komunikácia 
7. Telefonická komunikácia 
8. Osobná pracovná komunikácia 
9. Komunikácia s nadriadeným
10. Komunikácia s podriadeným 
11. Komunikácia s klientom 
12. Preklad dokumentov

Odporúčaná literatúra

Interná a externá dokumentácia podniku, v ktorej sa vykonáva prax.

Jazyk, ktorého znalosť je potrebná na absolvovanie predmetu

nemecký jazyk

Poznámky

časová záťaž študenta je 90 hodín, z toho:
prezenčné štúdium (P, S, C): 10 hodín 
realizácia praxe vo vybranom podniku: 80 hodín


