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Podmienky na absolvovanie predmetu

Absolvovanie 2 priebeznych testov (40 bodov) a 1zavere¢ného testu (60 bodov). Klasifikacny stupen
bude urceny na zaklade stupnice (v %): A (100 - 92), B (91-83), C (82-74),D (73-65), E (64 -56), Fx (55
amenej).

Vysledky vzdelavania

Vedomosti: Absolvent pozna zasady pisania obchodnej koreSpondencie v nemeckom jazyku, vybranych
pravnych dokumentov a niektorych dokumentov potrebnych v zamestnani a su¢asnom spoloc¢enskom
Zivote vébec.

Zruénosti: Absolventi nadobudaju prakticku zruénost a kompetenciu v pisani Uradnych a obchodnych
textov rézneho druhu z rozmanitych oblasti verejného zivota.

Profesijné kompetencie: Absolvent dokaze adekvatne koncipovat obchodné a Uradné listy v praxi.
Prenositelné kompetencie: Okrem ziskania praktickych navykov absolvent dokaze analyzovat rozlicné
pisomnosti z formalneho a obsahoveho hladiska.

Struéna osnova predmetu

1. Uvod do problematiky, organizadna $truktura seminarov

2. Komunikacia, pisomna komunikacia, formalny a sukromny list
3. Hladanie pracovného miesta, zivotopis, uchadzanie sa o pracu
4. Dopyt - formalne nalezitosti, priklady z praxe

5. Ponuka - formalne nalezitosti, priklady z praxe

6. Objednavka, zadavanie objednavky, formalne nalezitosti, priklady z praxe
7.DoSle objednavky

8. Dodanie, dodaci list, avizo, faktura

9. Omeskanie dodania, omeskanie platby

10. Reklamacia

11. Dohodnutie stretnutia, pozvanie, d'akovny list

12. Pracovna sprava, protokol

Sylabus predmetu

1. Uvod do problematiky, organizaéna $truktura seminarov
2. Komunikacia, pisomna komunikacia, formalny a sukromny list



3. Hlradanie pracovného miesta, zivotopis, uchadzanie sa o pracu

4. Dopyt - formalne nalezitosti, priklady z praxe

5. Ponuka - formalne nalezitosti, priklady z praxe

6. Objednavka, zadavanie objednavky, formalne nalezitosti, priklady z praxe
7. Dosle objednavky

8. Dodanie, dodaci list, avizo, faktura

9. Omeskanie dodania, omeskanie platby

10. Reklamacia

11. Dohodnutie stretnutia, pozvanie, d'akovny list

12. Pracovna sprava, protokol

Odporucana literatura

HERING, A. - MATUSSEK, M.: 2007. Geschaftskommunikation. Besser schreiben. Kursbuch deutsch als
Fremdsprache. Ismaning: Hueber. ISBN 978-3-19-101587-9.

SEIFERT, Ch.: 2009. Schreiben in alltag und Beruf. Intensivtrainer. Berlin und MUnchen: Langenscheidt.
ISBN 978-3-468-49166-6.

Jazyk, ktorého znalost je potrebna na absolvovanie predmetu

nemecky jazyk

Poznamky

Casova zataz Studenta je120 hodin, z toho:
Prezencéné studium (P, S, C): 24 hodin
samostudium: 96 hodin



