Informacny list predmetu

Akademicky rok 2024/2025

Vysoka Skola Univerzita sv. Cyrila a Metoda v Trnave

Fakulta FF UCM

Kod predmetu KGER/mePrax1-J/23

Nazov predmetu odborna prax |

Rozsah 20P

Pocet kreditov 3

Vyucéujuci Mgr. Anita Braxatorisova, PhD. (garant predmetu), doc. PaedDr.

Monika Hornacek Banasova, PhD. (garant predmetu)

Podmienky na absolvovanie predmetu

Priebezné hodnotenie: 40% - sprava z praxe - mozné ziskat 10 bodov za kazdu spravu.

Zaverecna hodnotiaca sprava a jej prezentacia 60 % - mozné ziskat 30 bodov za spravu a 30 bodov za
prezentaciu.

Klasifikacny stupen bude urc¢eny na zaklade stupnice (v %):

A (100-92),B (91-83),C (82-74),D (73-65), E (64 -56), Fx (55 a menej).

Vysledky vzdelavania

Vedomosti: Student pozna procesy, ktoré prebiehaju v realnom pracovnom prostredi. Spoznal situécie, v
ktorych pracovnici vyuzivaju nemecky odborny jazyk.

Zrucnosti: Ziskal zru¢nost aplikovat znalosti z nemeckého odborného jazyka v realnom pracovnom
prostredi.

Profesijne kompetencie: Zjednoduseny adaptacny proces pri nastupe do zamestnania.

Prenositelne kompetencie: komunikacné schopnosti, matematicke zru¢nosti, organiza¢neé zru¢nosti,
digitalne zru¢nosti, kreativita, interpersonalne schopnosti, mentorske, supervizne schopnosti,
metakognitive schopnosti, uvazovanie v suvislostiach

Stru¢na osnova predmetu

1. Pracovné procesy v podniku
2.0bchodnée procesy podniku

3. Interna dokumentacia podniku
4. Externa dokumentacia podniku
5. Pisomna komunikacia

6. Elektronicka komunikacia

7. Telefonicka komunikacia

8. Osobna pracovna komunikacia
9. Komunikacia s nadriadenym
10. Komunikacia s podriadenym
11. Komunikacia s klientom

12. Preklad dokumentov



Sylabus predmetu

1. Pracovné procesy v podniku

2. Obchodné procesy podniku

3. Interna dokumentacia podniku
4. Externa dokumentacia podniku
5. Pisomna komunikacia

6. Elektronicka komunikacia

7. Telefonicka komunikacia

8. Osobna pracovna komunikacia
9. Komunikacia s nadriadenym
10. Komunikacia s podriadenym
11. Komunikacia s klientom

12. Preklad dokumentov

Odporucana literatura

Interna a externa dokumentacia podniku, v ktorej sa vykonava prax.

Jazyk, ktorého znalost je potrebna na absolvovanie predmetu

nemecky jazyk

Poznamky

Casova zataz Studenta je 90 hodin, z toho:
prezencné studium (P, S, C): 10 hodin
realizacia praxe vo vybranom podniku: 80 hodin



