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Podmienky na absolvovanie predmetu

Podmienky absolvovania predmetu a hodnotenia výsledkov študenta sa riadia Študijným poriadkom
Univerzity sv. Cyrila a Metoda v Trnave. Súčasťou hodnotenia je aj aktívna participácia na výučbe. 
Záverečné hodnotenie bude realizované absolvovaním písomného testu. V prípade individuálneho
študijného plánu je nutná minimálne 50 % účasť na vyučovaní (pozri Študijný poriadok Univerzity sv. Cyrila 
a Metoda v Trnave, § 13).
Pre úspešné absolvovanie predmetu musí študent získať minimálne 56% bodov (celkovo 56 bodov zo 
100).
Stupnica hodnotenia: A (výborne) 100 – 92 B (veľmi dobre) 91 – 83 C (dobre) 82 – 74 D
(uspokojivo) 73 – 65 E (dostatočne) 64 – 56 FX (nedostatočne) 55 – 0

Výsledky vzdelávania

Absolvovaním predmetu študent získa vedomosti:
Študent získa teoretické poznatky
- odbornej terminológie z oblasti vzdelávacej politiky,
- získa vedomosti o legislatíve, procesoch riadenia,
- o používaní informačných systémov,
Študent/ka bude získa a rozvinie si nasledovné schopnosti:
- nadobudne schopnosť vyhľadávať a pracovať s legislatívou,
- orientovať sa v informačných systémoch
- orientovať sa v akademickom prostredí
Študent/ka získa a rozvinie si nasledovné prenositeľné zručnosti:
- efektívne pracovať s vnútornými predpismi,
- riešim individuálne potreby študenta
Študent/ka si posilní prenositeľné kompetencie:
- orientácia vo vysokoškolskom štúdiu,
- technologické – práca s informačným systémom

Stručná osnova predmetu

1) Úvodné zoznámenie s cieľom predmetu a podmienkami
2) Vzdelávacia politika
3) Organizačná štruktúra a procesy riadenia ( univerzita, fakulta)
4) Legislatíva, normy, smernice, akademický senát (univerzita, fakulta)



5) Organizácia štúdia, kreditový systém, harmonogram štúdia, individuálny harmonogram 
štúdia
6) Študijný plán, opakované predmety, zápisné listy, štátne skúšky, komisionálne skúšky
7) Štatút študenta so špecifickými potrebami
8) Štipendiá (prospechové, sociálne, motivačné)
9) Oslovovanie a etika komunikovania
10) Erasmus+ mobility
11) AIS, MS Office 365
12) Ubytovanie, stravovanie

Druh, rozsah, metódy a pracovná záťaž študenta

Forma výučby : Prednáška
Typ predmetu (P, PV, V): Povinný predmet
Odporúčaný rozsah výučby (v hodinách): 4 hodiny za semester
Metóda štúdia: prezenčná
Forma štúdia: externá

Odporúčaná literatúra

Príručka pre prváka
Imrovič, M., Orlíková, M: Akademické písanie. Trnava: FSV UCM, 2021, ISBN 978-80-572-0202-8
Meško, D., Katuščák, D., Findra, J. a kol.: Akademická príručka. Osveta Martin, 495; 2005
Kováč, M. – Mattoš, B.: Etiketa a spoločenské správanie. Vyd. Ekonóm, Bratislava, 125; 2006Aktuálny
VŠ zákon;
Aktuálne dotknuté vnútorné predpisy UCM / FSV UCM

Jazyk, ktorého znalosť je potrebná na absolvovanie predmetu

slovenský

Poznámky

- časová záťaž študenta: 60 hodín, z toho:
Prezenčné štúdium (P, S, C): 4 hodiny za semester / P
samoštúdium: 56 hodín
aktualizácia informácií, práca s legislatívou:
príprava a vyplňovanie tlačív a formulárov:


