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Podmienky na absolvovanie predmetu

Aktivna Ucast na vyucbe (maximalne 2 absencie); absencia nad povoleny ramec musi byt podloZzena
lekarskym potvrdenim. Priebezné hodnotenie: aktivity a prakticke ulohy riesené na seminaroch - max. 40
bodov. Zavere¢né hodnotenie: prezentacia a odovzdanie kompletného celosemestralneho zadania (subor
praktickych uloh a zavere¢ny datovy projekt) - max. 60 bodov; odovzdanie zadania je podmienkou
absolvovania predmetu. Ak Student v riadnom termine neuspeje, zadanie dopracuje a opatovne odovzda a
oprezentuje v opravnom termine. Celkove hodnotenie je suctom bodov z priebezného a zaverecného
hodnotenia (max. 100 bodov). Na Uspe$né absolvovanie predmetu musi $tudent ziskat spolu minimaine 56
bodov (56 %).V pripade povoleného individualineho harmonogramu $tudia je predpisana vyucovacia
povinnost minimalne 50 % vyuéby predmetu (§ 13 ods. 4 Studijného poriadku UCM v Trnave).

Klasifikacny stupen bude urc¢eny na zaklade stupnice (v %): A (100 - 92), B (91-83),C (82-74),D (73 -
65), E (64 - 56), Fx (55 a mene;j).

Vysledky vzdelavania

- vysvetli principy prace s digitalnymi dokumentmi, datovymi formatmi (CSV, XML, JSON), databazami a
cloudovymi sluzbami;

« vytvorirozsiahly odborny dokument s vyuzitim Stylov, automatického obsahu, citacii a hromadnej
koreSpondencie;

- spracuje a analyzuje data v tabulkovom procesore pomocou pokrocilych funkcii, kontingencnych
tabuliek a grafov;

- importuje, transformuje a exportuje data z externych zdrojov vratane otvorenych dat verejnej spravy;
« automatizuje opakovane ulohy pomocou jednoducheho makra;

« vyuZije nastroje umelej inteligencie pri praci s dokumentmi a datami a kriticky overi ich vystupy;

« spolupracuje v time v cloudovom prostredi a dodrziava zasady informacnej bezpecnosti, ochrany
osobnych udajov a etiky;

 samostatne naplanuje, zrealizuje a prezentuje mensi datovy projekt.

Struéna osnova predmetu

1. Uvod do informaéno-technickych zruénosti

Digitalne kompetencie, technické a programove vybavenie pocitaca, suborove systemy a formaty suborov.
2. Microsoft Word - pokrocile techniky

Prakticka ¢ast: tvorba odborného dokumentu so $tylmi, automatickym obsahom, citaciami, titulkami a
hromadnou koreSpondenciou.



3. Tabulkove procesory a principy prace s datami

Datove typy, vzorce a adresovanie, kategorie funkcii, zasady usporiadania a Cistenia dat.

4. Microsoft Excel - pokrocilé funkcie a analyza dat

Prakticka ¢ast: logické a vyhl'adavacie funkcie, kontingenéné tabulky a grafy nad suborom otvorenych dat
verejnej spravy.

5. Datove a databazove programy

Principy relac¢nych databaz, tabulky, vztahy a dotazy, otvorené data vo verejnej sprave.

6. Import a export dat, format JSON

Prakticka ¢ast: import dat vo formatoch CSV, XML a JSON, ich transformacia, kontrola a export.

7. Automatizacia uloh a zaklady programovania

Algoritmus, makro, zaklady jazyka VBA a skriptovania v kancelarskych aplikaciach.

8. Tvorba jednoduchého makra

Prakticka cast: zaznam, Uprava a otestovanie makra na automatizaciu opakovanej ulohy.

9. Umela inteligencia v kancelarskych aplikaciach

Principy generativnej umelej inteligencie, jej moznosti a limity, riziko nepravdivych vystupov, pravidla
zodpovedneho pouzivania.

10. Vyuzivanie nastrojov umelej inteligencie

Prakticka ¢ast: formulovanie zadani (promptov), spracovanie dokumentu s pomocou umelej inteligencie a
protokol o overeni vystupu.

11. Cloudoveé sluzby, kolaboracia, bezpecnost a etika

Zdielanie a spolupraca v cloude, bezpecné hesla a dvojfaktorove overenie, phishing, ochrana osobnych
udajov.

12. Prakticky projekt

Prakticka cast: timovy datovy projekt (ziskanie dat, analyza, vystupny dokument) a jeho prezentacia.

Druh, rozsah, metody a pracovna zataz Studenta

Typ predmetu (P, PV, V): P - povinny

Odporucany rozsah vyucby (v hodinach): 0/2 (prednaska/seminar)
Metoda Studia: prezencna

Forma studia: denna
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Jazyk, ktorého znalost je potrebna na absolvovanie predmetu

slovensky



