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Podmienky na absolvovanie predmetu

Predmet je ukon¢eny na zaklade:

- Priebezného hodnotenia vo forme vypracovania uloh zadanych pocas semestra a aktivnej ucastina
pracovisku (40%)

- Zaverecnej pisomnej/ustnej skusky (60%).

Pre Uspesné absolvovanie predmetu musi Student ziskat v sucte z oboch ¢asti minimalne 56 %.
Klasifika¢ny stuper bude uréeny na zéklade stupnice (v %):

A (100-92),B (91-83),C (82-74),D (73-65), E (64 - 56), Fx (55 amenej).

PriebeZzné hodnotenie

1. Dennik staze (30 %)

Student si vedie pravidelny dennik, kde zaznamenava vykonané ¢innosti, ziskané poznatky a reflexiu
skusenosti.

Dennik je priebezne kontrolovany a poskytuje priestor na zlepsenie.

2. Priebezna spatna vazba (20 %)

Hodnotenie od mentora na pracovisku na zaklade aktivity, zodpovednosti a pristupu k tloham.

3. U&ast na konzultaciach (10 %)

Pravidelna ucast na konzultaciach s garantom predmetu, kde Student prezentuje priebeh a vysledky svojej
prace.

4. Zaverecna sprava (40 %)

Student na konci staze predklada komplexnu zavere&nu spravu o svojich aktivitach, vysledkoch a
ziskanych skusenostiach.

Sprava musi obsahovat aj navrhy na zlep$enie konkrétnych procesov v rémci organizacie, kde staz
prebiehala.

Vysledky vzdelavania

- Ziska prakticke skusenosti z fungovania organov verejnej spravy na miestnej, regionalnej alebo Statnej
urovni.

+ Osvoji si zakladné zruénosti potrebne na pracu vo verejnej sprave, ako napr. priprava podkladov, analyza
dokumentov, komunikacia s obc¢anmi a spolupraca v time.

« Bude schopny aplikovat teoretické poznatky zo Studia pri rieSeni konkrétnych uloh a problémov vo
verejnej sprave.

- Nauci sa analyzovat potreby a vyzvy, s ktorymi sa stretavaju organy verejnej spravy, a navrhovat mozné



rieSenia.

- Ziska schopnost efektivne prezentovat vysledky svojej prace a komunikovat ich réznym cielovym
skupinam.

« Rozvinie si profesionalne spravanie, organizacné schopnosti a etické vnimanie prace vo verejnej sprave.

Stru¢na osnova predmetu

1. Uvod do predmetu a staze

Objasnenie cielov predmetu, pravidiel a o¢akavani. Studenti ziskaju prehlad o praktickych zruénostiach,
ktoré budu rozvijat, a 0 organiza¢nych podmienkach vykonu staze.

2. Organizacna a pravna Struktura organov verejnej spravy

Analyza pravnych predpisov upravujucich kompetencie a fungovanie konkrétneho organu verejnej spravy.
Studenti ziskaju teoreticky zaklad pre lepsie pochopenie praktickych uloh.

3. Administrativne procesy a dokumentacia

Zapojenie do administrativnych ¢innosti, vratane spracovania dokumentacie, pripravy uradnych podkladov
aprace s informacnymi systémami verejnej spravy.

4. Komunikacné procesy v organoch verejnej spravy

Sledovanie a podpora komunikacnych aktivit s verejnostou a internymi subjektmi. Préaca na spracovani
podnetov ob&anov, priprava verejnych oznameni a vedenie stretnuti.

5. Aplikacia verejnych politik

Ugast na implementacii vybranych politik a opatreni organu verejnej spravy. Zhodnotenie ich efektivity a
navrhy na zlepsenie.

6. Zapojenie do konkretneho projektu alebo agendy

Praca na konkrétnych zadaniach, ako su analyza dat, tvorba stratégie, priprava rozvojovych planov alebo
navrhov na zlepsenie fungovania organizacie.

7.Rozpoctove procesy a financna administracia

Studenti sa oboznamia so z&kladmi pripravy a implementécie rozpo&tu verejnej spravy, finanénou
administraciou projektov a spracovanim ekonomickych analyz.

8. Organizacia podujati a verejnych aktivit

Zapojenie do planovania, realizacie a vyhodnotenia podujati organizovanych organom verejnej spravy
(napr. pracovné stretnutia, verejné diskusie, odborné konferencie).

9. Legislativna podpora a pravne analyzy

Aplikacia legislativy v praxi, analyza pravnych predpisov a ich implementécia v kazdodennych procesoch
organu verejnej spravy.

10. Monitorovanie a hodnotenie vykonu organu verejnej spravy

Studenti budu analyzovat vykonnostné ukazovatele a hodnotit efektivnost jednotlivych innosti organu
verejnej spravy na zaklade dostupnych udajov.

11. Prezentacia vysledkov staze

Vypracovanie a prezentacia vystupov staze pred odbornymi garantmi, mentormi a spoluziakmi. Déraz na
analyzu prinosov pre organizaciu a rozvoj odbornych zru¢nosti Studenta.

12. Vypracovanie zavereCnej spravy

Komplexna zaverecna sprava, ktora obsahuje popis vykonanych aktivit, nadobudnuté poznatky, reflexiu
vlastného vykonu a odporucania na zlepSenie procesov v praxi organov verejnej spravy.

Druh, rozsah, metody a pracovna zataz Studenta

prax na odbornom pracovisku
Odporuc¢any rozsah vyucby (v hodinach): TyZzdenny: 25 Za obdobie Studia: 325 Metoda Studia: prezencna

Jazyk, ktorého znalost je potrebna na absolvovanie predmetu

slovensky



